Sarvar Térsége Tobbeélu Kistérségi Tarsulas és Sarvar Térsége Tobbeéld Kistérségi Tarsulds Gyermekjoléti
Szolgalata kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérél sz6l6 szabdlyzata
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K&zérdekl adatok megismerésének szabalyzata

Jelen szabalyzatban a Sarvar Térsége Tobbcélt Kistérségi Tarsulas és az iranyitasa ala tartozo Sarvar
Térsége Tobbcell Kistérsegi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata vonatkozasaban (tovabbiakban
egylitt: Kozfeladatot ellatd szerv) az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz0l6 2011, évi CXII. trvény (a tovabbiakban: Infotv.) 26.§ (1) bekezdés, a 30.§ (6) bekezdés, az
allamhaztartasrol szolo t6rvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.§ (2)
bekezdés h) pont (a tovabbiakban: Avr.), a kérnyezet védelmének altalanos szabalyairdl szol6 1995.
évi LIIL. torvény 12. §, valamint a nyilvanossag komyezeti informaciokhoz valé hozzaférésének
rendjérdl szolo 311/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan a kozérdekt adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy elGsegitse a kozérdekd adatok megismerésére vonatkozo jog
érvényesiilését, meghatarozza a kérelem esetén kdvetendd eljaras menetét, az tgyintézésben
résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy, jogait és kotelezettségeit,
valamint meghatarozza a Kozfeladatot ellatd szerv, mint adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségett.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya kitejed ~ Kozfeladator  ellatd  szervnel  foglalkoztatort
valamennyi kizalkalmazottra és munkavallalora, valamint a Nydgéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
altal foglalkoztatott, s a feladat ellatasaban érintett koztisziviselokre, akik kozerdekt adatot vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést végeznek.

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo kozérdeku
adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok igenylésére.

3. Fogalmak, értelmezé rendelkezesek

A Szabilyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozisok tekintetében az Infotv. ,Ertelmezd
rendelkezései” korében meghatarozottak az iranyadok.

A fentiek alapjan a Kozfeladatot ellato szerv tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilsndsen:

a) az 6nkormanyzati koltségvetésre és a koltségvetesi koncepeiora;

b) az onkormanyzati koltségvetés végrehajtasara (féléves, éves beszamolora, valamint a
gazdalkodas haromnegyed éves helyzetérdl sz6l6 tajékoztatasra);

¢) az onkormanyzati vagyon kezelésére;

d) egyéb onkormanyzati rendeletekre;

e) Onkormanyzati hatarozatokra;

f) Snkormanyzat nyilt képviseld testiileti tilésének, bizottsagi iilésének jegyz&konyveire;

g) akozpénzek felhasznalasara, és a kozpénzek felhasznalasara koot szerzodeésekre;

h)

- . Id / ! 14 ! / ’ ITE B
a piaci szereplok, a maganszervezetek, és maganszemélyek részere kiilonleges vagy
kizarblagos jogok biztositasara vonatkozoan.

Rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a hozzaférhetdseget kiilondsen az alabbi
dokumentumok, adatok vonatkozasaban:

a) aKozfeladatot ellatd szerv hataskore és illetékessége;
b) aKozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitese;
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a Kozfeladatot ellatd szerv szervezeti elérhetdsége;

a Kozfeladatot ellatd szerv altal ellatott szakmai tevékenység;
a mukddesre vonatkozd jogszabalyok;

a gazdalkodasra vonatkoz6 adatok.

DL el

4. A kbzérdeku adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorebe tartozd iigyekben koteles el6segiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajekoztatasat Mindezek érdekében lehetdvé kell tenni, hogy a
kezelésében levé kozérdekd adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot - az Infotv-ben meghatarozott
feltetelekkel - erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kbzérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismeréséhez valé jog az Infotv. alapjan
korlatozhato.

5. A kdzérdeki adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje
5.1 Az eljaras meginditisa

A kbzérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésére vonatkozd eljards az igény
benyijtasaval indul, e szabalyzat 1. mellékletében taldlhaté igénybejelentd lap kitlésével. Az
igénybejelentd lap hasznalata nem kotelezd.

A kozérdek adat megismerése irant barki igényt (kérelmet) nytjthat be.
Az igény benyujthaté:

a) szoban;
b) irasban;
c) telefaxon;

d) elektronikus tton.

Az adatigényld személyes adatai a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott esetekben kezelhetS. Az
adatigényld személyes adatait a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben t6réIni kell.

A szoban elGterjesztett kérelmekrdl feljegyzest kell késziteni. Amennyiben a tajékoztatds rogton
szoban is megadhato, ezt a tényt kell rogzuem Ha a tajékoztatds azonnal nem teljesithetd a
feljegyzésben az alabbi adatokat kell régziten:

a) az igényel adatok pontos meghatarozasat, leirast, nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az
igénylé milyen médon kivanja megismemi;
b) szikség szerint az ligyfél személyes adatait, elérhet8ségét.
A feljegyzeseket a Kozfeladatot ellatd szerv tdrvényes képviseljének at kell adni, aki a feljegyzésel
alapjan intézkedesi javaslatot fogalmaz meg arra vonatkozdan, hogy mely adatok, s milyen formaban

keriiljenek kozzetete Ire.

A Kozfeladatot ellatd szervhez eljuttatott igényeket az eljaré iigyintézének haladéktalanul at kell adni.

5.2 Az igények vizsgalata
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AKozfeladatot ellatd szerv tdrvényes képviselSje a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja.
Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapitasra keriil,
hogy azok kozérdek nyilvanos adatokra vonatkoznak, az igényeket teljesiteni kell.

Amennyiben a Kozfeladatot ellatd szerv tudomasara jut, hogy az igényel adatok nem az §
kezelésében vannak - vonatkozd jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban - , haladéktalanul, de
legkésbb 8 munkanapon beliil megkiildi a kdzérdek(i adat megismerésére iranyuld igényt az illetékes
szervnek, s errdl egyidejiileg értesiti az tigyfelet is. Amennyiben az illetékes szerv nem éllapithaté
meg, az tigyfelet az igény megtagadasardl értesiteni kell,

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igényekben a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes
képviselSje, illetve az altala megbizott személy, ligyintéz8 (tovabbiakban: kijelokt személy) jogosultak
eljarni.

A szoban azonnal megvalaszolhatd kérelmek esetében a kérelem megvalaszoldsara illetékes
szemelynek kell eljarnia.

Az igénylot az igénylés kézhezvételet kévetd 15 napon beliil frisban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kiszolte ~ elekeronikus levélben tajékoztatni kell az alabbiakrdl:

a) a Kozfeladatot ellatd szerv tSrvényes képviselje az adatigénylést jelentds terjedelmiinek
vagy nagyszamu adattartalmtnak min8sitette;

b) a koltségtérites mértékérdl, ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv
alaptevekenységenek  ellatasahoz  szikséges munkaerdforras  ardnytalan  mértékd
igénybevételével jar;

c) az adatigenylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetdségérdl;

d) hidnypétlasrol;

e) az igény teljesitesenek megtagadisardl annak indokaival, valamint a jogorvoslat
lehetoségerdl.

5.3 Az igények teljesitése

A kozérdeka adat megismerésére iranyuld igénynek - eltérd rendelkezés hidnyiban - az igény
beérkezését kovets legrovidebb id8 alatt, legfeljebb azonban 15napon beliil eleget kell tenni,

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesttése a Kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz szitkséges munkaerdforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, az el6bb meghatarozott hatarid8 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithat6. Errdl az igénylot az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tjékoztatni kell,

A Kozfeladatot ellato szerv térvényes képviseldje, illetve az altala kijelslt személy gondoskodik arrél,
hogy a benyujtott igény vonatkozasaban megallapitdsara keriiljon az, hogy az igényelt adatok a
Kozfeladatot ellatd szerv dolgozdjanal talalhatdak-e, tovabba az igényelt adatok beszerzése
megtorténjen.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - a teljesitési lehetdségek figyelembe vételével - az
igényl6 altal kivant modon kell eleget tenni.

Amennyiben a kért adatot korabban mir elektronikus formaban is nyilvinossagra hoztak, akkor
elegendd a nyilvanos forras megjelslése.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolisi médjatdl
tiggetlentl, az igénylé masolatot kaphat.
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A Kozfeladator ellat szerv torvényes képviselSje a kizérdekd adat iranti igény megismerése alapjan
dont a teljesitésrol, illetve annak megtagadisirdl. Ha a kozérdekd adat teljesftésének megtagadasa
mérlegelést tesz lehet6vé, akkor a teljesités akkor tagadhat6 meg, ha a megtagadds alapjaul szolgalo
kozérdek nagyobb sulyi, mint a kézérdek megismerésére iranyulé igény teljesitéséhez fiz8dd
kozérdek.

A Kdzfeladatot ellatd szerv twrvényes képviseldje a kizérdekdt adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitésének megtagadasa esetén az igényldt kdteles tjékoztatni a jogorvoslati lehetéségekrdl.

A Kdzfeladatot ellatd szerv torvényes képviseldje ellendrzi, hogy az iigyfél altal igényelt adatok
ténylegesen nyilvanossagra hozhaté kozérdek( adatnak mindsiilnek-e, az adatkdzlésre Ssszeallitott
dokumentumok kézétt van-e olyan, amelyre vonatkozban az iigyfél nem jelezte igényét. Ha van

ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény teliesitésekor figyelembevételre ne
keriilhessenek.

5.4 Az igényelt adatok elGkészitése atadasra

A Kéozfeladatot ellato szerv torvényes képviseldje kbteles gondoskodni arrdl, hogy az tigyfél 4ltal
igényelt adatok adatszolgaltatdsa sordn olyan adatokat ne kézoljenek, melyek nem mindsiilnek
kozérdek( adatnak. Ennek érdekében, a kdzérdeki adatot is tartalmazé dokumentum azon részét,
mely az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

5.5 Az adatok atadasa

Ha az {igytél az adatokat személyesen, kdzvetlentil kivanja megismerni, a Kézfeladatot ellatd szerv
trveényes képviseldje haladéktalanul értesfti az tigyfelet az adatszolgaltatés id8pontja egyeztetése,
illetve az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt koriilményeke8l, koltségekrd] vald tajékoztatss
céljabol.

A megjelent tigyfel szamara az adatok atadasa (betekintési lehetSség biztositasa, mésolatok Atadésa)
csak gy lehetseges, ha az tigyfél az err] késziilt jegyzSkonyvben alafrdsaval az atads tényét elismeri.
Az tigyfél az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele,

Ha az ligyf¢l az adatokat postai tton kivanja megismerni, az adatszolgaltatasra el8készitett adatokat
haladéktalanul tovabbitani kell a kivant médon.

5.6 Az iigyfél adatainak kezelése

A Kozfeladatot ellatd szerv a betekintesi igényekrdl feljegyzést készit, melyen a személyes adatokat
elkiilonitett részen tiinteti fel. Az igényeket elkiilsnitetten tartja nyilvan, iktatja.

A feljegyzésen az elkiilonitetten felvett ,személyes adatok” részt el kell vélasztani a feljegyzéstd],
valamint a vonatkozé jogszabaly alapjin gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérdl.

6. Az igények teljesithetetlensége esetén kivetendd eljaris
6.1 Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a Kozfeladatot ellaté szerv torvényes képviseldje megallapitja, hogy az tigyfél altal
igényelt adatok nem hozhaték nyilvinossagra, megtagadja az igény teljesitését.

%
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Az igény teljesitésének megtagadasarol a Kozfeladatot ellatd szerv az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil irasban értesiti az igénylSt. Az igény teljesités megtagadasardl szolo tajékoztatisban
rogziteni kell az igény teljesités megtagadasanak tényét, a megtagadas indokat, valamint a jogorvoslati
lehetoseget.

6.2 Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkoz6 tilalmak

a) Az tigyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kézérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

b) Az igényl6 nem magyar nyelv(i s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

6.3 Az igénylG jogorvoslati lehetGsége

A Kozteladatot ellato szerv koteles tajékoztatni az {igyfelet arrdl, hogy ha kozérdekl adatra
vonatkozo igényét nem teljesitik, birésaghoz fordulhat.

6.4 A Hatosag értesitése

A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseldje felelds azért, hogy az elutasitott igényekrdl azok
indokairdl nyilvantartast vezessen e Szabalyzat 2. mellékletében szeplé adattartalommal, melyrdl a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot évente értesiti e Szabalyzat 3.
mellékletében szerepld adatlap tartalommal.

7. Koltségterités

A kozérdeki adatok kérelemre t5rténd szolgdltatisa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével
(ideértve a masolast és az adatok meghatdrozott szempontok szerinti elballitasat, illetve

2 7 . “s .. 4 . . / / F Aoy 3 7’ ” .. Loo”
csoportositasat is) Osszefiiggesben felmeriilt kdliséggel aranyos térités kérhetd. Ennek 6sszegérdl az
igénylot az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

Az igénylo az el6z6 bekezdés alapjan kapott téjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon belil
nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartjz-e. A tijékoztatas megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezesre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére
megfizetni,

Ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellitasihoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelm], illetve a ko ltségtérités
merteke meghaladja a  kormanyrendeletben meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltsegtéritésnek az igényld altali megfizetését kovets 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az

L 4 ’ X r 7 .e [ 4 4 / / r 27 . d
adatigényles teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellitasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértekil igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum

’ . " . / / ’ . / AR 4 4 4 rn &

vagy dokumentumrész jelentds terjedelml, tovabba a koliségtérites mértékérdl, valamint az

s 7 ’ « L 4 . 7 L I " T o N L 2" L L
adatigenylés teljesitésének a masolatkészitést nem igenyld lehetdségeirdl az igénylét az igény
beérkezését kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértekének meghatarozasa az alabbi koltségelemek vehet8k figyelembe:
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a) az igényelt adatokat tartalmazd adathordoz6 kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 az igényld részére t6rténd kézbesitésének koltsége,
¢) ha az adatigénylés teljesitése a Kézfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértéka igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Ssszefiigg
munkaerd-raforditas koltsége.

Az el6z6 bekezdésben meghatarozott koltségelemek megallapithaté mértékét jogszabaly hatarozza

meg.

8. Zard rendelkezések

E szabalyzat 2024. november 1-én lép hatilyba.

A kozérdeki adatok kozzétételér a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselSje a vonatkozd
jogszabalyok szerint biztositja.

A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselSje, az
Elndk, az Intézmenyvezetd és a feladatellatasi megallapodas alapjan a Jegyz4 a felels.

Nyodgér, 2024. oktbber 31.

\ 1 Tulok-Téth Andrea
' Sarvar Térsége Tobbcéld Kistérségi Tarsulas
@ Gyermekjoléti Szolgalata
) intézményvezetd

Dr. Lend#ai Robert
Nyogén Kézos Onkormanyzati Hivatal
jegyz6

e
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Tarsulds és a Sarvar Térsége
Tobbceéla Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata kézérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjérdl sz6l6 szabalyzataban foglaltakat és a hozzatartozd dokumentumok

n7e z s . [ ’ / . 4 *
eloirasait megismertem, betartasat ram nezve kotelezonek ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas

szerv/Beosztas 5
. Tarsulis, 3
Nagy Karoly AT 2024.10.31. Do, ek \,\
. soéri KO T

Balogné Voros Eva N"yorgefl KOH’ 2024.10.31. Qg LR
kistérségi ii.

Kovics Annamaria | NWOSEH KOFL 5054 1931, I A
pii-i, adoiigyi iii. ;

Baudoeling HaK Nytigen KOH, 2024.10.31. x

Judit pii-i iii. W, oty

Bognar Nikoletta GY]JSZ csaladsegité | 2024.10.31.

Buti Ibolya GY]JSZ csaladsegité | 2024.10.31.

Csaszamé Csak

GY]JSZ csaladsegits

2024.10.31.

Eleondra
Falmon Erika GY]JSZ csaladsegits | 2024.10.31.
Karlinszki Szilvia GY]JSZ csaladsegits | 2024.10.31.
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Kozérdek adatok megismerésének szabalyzata

1. melléklet

_ IGENYBEJELENTOLAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kdzérdek adat(ok) konkrét megjelslése:

Az adattovabbitas igényld altal kért modja:*
a) Postan az alabbi cimre:
Név:

Cim:

Papiron vagy elektronikus adathordozén (CD/DVD) (A megfeleld rész alahtizandd.)
b) E-mailben az alabbi cimre:

@

¢) Faxon az alabbi telefonszamra:

) ¢

Nyilatkozat

Alulirott igényl6 nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan kéltség meriil
fel, Ggy azt a Kozfeladatot ellato szerv altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelr. ,200 Lév ho nap

----------------------------------------------------------

* Az igényld 4ltal megadott személyes adatokat a Kozfeladatot ellatd szerv a vonatkozé jogszabalyok alapjan térli.
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Kozérdekd adatok megismerésének szabalyzata

2. melléklet
NYILVANTARTAS
...EV
Az Infotv. 30.§(3) bekezdés alapjan a kzérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének
elutasitasarol

Sorszam | Elutasitott kozérdekii adat megismerése | Elutasitas indoka/ kai
iranti kérelem

10.

Kozteladatot ellatd szerv torvényes képviselSie
Yes Kep ]

- |
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Kozérdekil adatok megismerésének szabalyzata

3. melléklet

ADATLAP
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag részére teljesitendd éves jelentéshez

Ko6zérdekd adat megismerése iranti kérelmek [Infotv. 30. § (3) bekezdés]
SZAMA OSSZESETL: v.v ve e vee v e e oo
ebbdl teljesttett: ... ov vur e s s e

tészben teliesttett: ... vue ver vov vue vee wes
elUtaSTEOTE: v vex ven e e e e e e e

Elutasitott kérelmek esetén az elutasitas indoka:

Kelt... .o oo veoveeeee 52000 et €V it it vt et eev e e eee e e DO L AP

Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseloje
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