Sarvar Térsége Tobbeélu Kistérségi Tarsulds és Sarvar Térsége Tébbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti
Szolgdlata kézérdekii adatok kozzétételi kitelezettség teljesitésének rendjérdl szolé szabdlyzata
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Hatalyos: 2024. november ho 1. napjatol
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Szabalyzat a Kézérdekil adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl

Jelen szabalyzatban a Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Tarsulas és az irdnyitasa ala tartozé Sarvar
Térsege Tobbceeli Kistérsegi Tarsulis Gyermekjoléti Szolgalata vonatkozasaban (tovabbiakban
egytttesen:  Kozfeladatot ellatd  szerv), az informicids Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 32. §, valamint a
kézérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kézponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegriciéra vonatkozd részletes szabalyokrdl szold
305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rend.) 3. § (1) bekezdés a), b) pont,
valamint az allamhaztartasrol szolo wrveny végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL 31) Korm.
rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontja alapjan, a kozérdekd adatok kozzétételi kotelezettség
teljesitésének rendjét az alabbiak szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse, a hatalya ala tartozd Kozfeladatot ellatd szervek miként tesznek
eleget az Infotv. és végrehajtasi rendeleteiben el8irt, a kézérdek(i és kizérdekbd] nyilvinos adatok
kozzetételere vonatkozd kotelezettségiiknek, azért, hogy koziigyek atlathatdsaga a kbzérdek és a
kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiz8d8 jog érvényesitésével
megvalosuljon.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Infotv. 2. §-anak megfeleléen a Kozfeladatot ellatd
szervnél foglalkoztatott valamennyi kozalkalmazottra és munkavallalora, valamint a Nydgéri K6zos
Onkormanyzati Hivatal altal foglalkoztatott, s a feladat ellatasaban érintett kéztisztviselSkre, tovabba
a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovabbi azon
személyekre, akik — munkatapasztalat szerzési, kutatasi vagy képzési célbdl - szakmai gyakorlatukat
a Kozfeladatot ellatd szervnél ltik (a tovabbiakban egyiitt: munkavallalok).

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 16v8 kozérdekd
adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok kézzétételével, helyesbitésévek, frissitésével és eltavolitassal
kapcsolatos feladatok ellatasanak részletes rendjére, valamint e feladatok ellatdsara kijelol
munkakorokre valamint a munkakorok kozotti egytittmikodés rendjére.

3. Fogalmak, értelmezd rendelkezések

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a, valamint a Korm. rendelet 1.§-a az
iranyado.

4. Altalinos rendelkezések

A kdzérdekil és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetSségét az Infotv. II1. és IV. fejezetében
foglaltakkal, valamint a Korm. rendelettel 6sszhangban kell alkalmazni.

Az Infotv. 26. § és 27. §-anak rendelkezései értelmében a Kézfeladatot ellatd szerv tevékenységével
kapcsolatos adatok (a kozérdekbdl nem nyilvanos személyes, a mindsitett, illetve az Infotv., egyéb
torvény vagy eurdpai unios jogi aktus altal mas okbdl korlatozott adatok kivételével) kdzérdekiek,
ezért ezekrdl a kdzvéleményt tajékoztatni kell.

A Kozfeladatot ellatd szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete,valamint az egyéb jogszabalyok altal
el6irt kozzéteendd adatokat a sajat honlapjan teszi kézzé a kovetkez8k szerint: Sarvar Térsége
Tobbceld Kistérségi Tarsulas, és a Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulas Gyermelgolét
Szolgalata esetén a www.sarvarikisterseg.hu, elektronikus cimen és ezzel egyidejileg a
Kozfeladatot ellatd szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete, valamint az egyéb jogszabalyok altal
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eloirt kbzzéteendd adatokat a Korm. rend. 12. §-a alapjan kézponti honlapon is kzzé teszi a
www.kozadat.hu elektronikus cimen.

A Kézfeladatot ellaté szerv torvényes képvisel§je a kozzétételi listaban nem szerepld kézérdekd
adatokra vonatkoz6 adatigénylések adataira tekintettel évente feliilvizsgalja kozzétételi listajar, és a
" ” / Lo . .. R & 4 -7 . 4 L&
jelentds aranyban vagy mennyisegben felmeriile adatigénylések alapjan azt kiegésziti,

5. Akozzetétel, a helyesbités, a frissités és az eltavolitas szabalyai

A Kozfeladatot ellato szerv torvényes képviselje altal kozérdeki adatok kizlésére kijelslt
adatfelelosok, a kivant kbzzétételt megeléz8en legaldbb 3 munkanappal az informatikus
rendelkezésére bocsatjak a kbzzétenni kivant adatokat, amelyeknek megfelel$ formatumira igazitasa
az informatikus feladata.

A kozzétételre szant adatokat Kozfeladatot ellitd szerv informatikai rendszerében, minden
munkavallalé szamira elérhetd mappaba kell elhelyezni a kozzétételi felelds és az informatikus
egyldeju értesitése mellett.

Azok a munkavallalok, akik kézzétételi jogosultsaggal rendelkeznek, a jogosultsagi koritkben
kézvetleniil gondoskodnak a kozzéteendd adatok honlapon vald kézzétételérdl és a kizzétett adatok
aktualizalasarol.

A kdzzétételi honlapon elérhetdvé tenni kivint kozzétételi egységek meghatirozott formatumtiak
lehetnek.

A Kozfeladatot ellatd szerv, mint adatkézld informatikusa a kdzzétett adatok mentésérdl
gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt tarteriileten helyezkedik el, a Kozfeladatot ellatd
szerv torvenyes kepviselGje megbizza az tizemeltetdt a biztonsagi mentés rendszeres elvégzésére.

A kbzzétenni kivant allomanyok hivatkozdsainak megfeleldségérél az informatikus koteles
gondoskodni, illetve helyesbités vagy frissités, eltivolitds esetén kdteles az Infotv. és a Korm.
rendelet szerint eljarni.

6. A kozzétetellel kapesolatos egyes feladat- és hataskérok
6.1 A Kozfeladatot ellaté szerv torvényes képviseldije:

a) megallapitja és modositja a szabalyzatot;

b) megallapitja és modositja a Kozfeladatot ellatd szerv egyedi kozzétételi listajat;

¢) meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakdn feladatokat ez
alapjan megbizza az informatikust, kijeldli a kozzétételi feleldst, kjeloli kozzétételi
jogosultsaggal rendelkezd dolgozokat, kijelsli az adatfelelfsoket és rogziti a feladataikar,
illetve a felelSsségiiket munkakéri leirdsukban;

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén,
illetve az éves belsé vizsgalatrdl késziilt jelentés alapjan a szabalyzatot mbdositja, és ezzel
egyidoben koteles megtenni a sziikséges intézkedéseket;

e) biztositja, hogy e szabalyzat hatdlya ald tartozd személyek betartsak az Infotv. és a
kozzétetellel kapcsolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabélyzat rendelkezéseit;

f) folyamatba éprtett ellenérzéssel vizsgilia az Infotv. végrehajtasaval Gsszefiiggd
kotelezettsegek teljesttését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy alkalommal atfogd
jelentést készit, amelyet a KépviselS-testiilet elé kell terjesztent;

g) felel a kozzétett kozérdekd adatok hitelességéért.

6.2 A Kozfeladatot ellaté szerv megbizott informatikusa:

a) gondoskodika kézzétételre atadott adatok kiszzétételérdl, valamint a részére atadott adatokat
e szabalyzat szerinti formatumira alakitja;
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b) a kozzétételi egységek és az azt elballitd szervezeti egységek sziikség szerinti Gtmutatésa
alapjan eldallitja a kozadatkeresd altal lekérdezett metaadatokat;

) ellaga a kozzétételi honlap lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetdvé teszi a
szamara atadott adatokat, feltSlti a metaadatokat a kézadatkeresd altal lekérdezett
adatbazisba;

d) naplozza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltdvolitasaval kapesolatos eseményeket;

e) gondoskodik az adatok jogosulatlin megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitsa;

f) minden frissites vagy helyesbités utdn az adatokrl biztonsagi masolatot készit;

g) a kozzétételi listaknak megfelelSen elvégzi az archivildst, biztosttja az archiv alloméany
elerhetGsegét.

6.3 A Kozfeladatot ellat6 szerv munkaviallaloja:

a) munkakdri leirasaban foglaltak alapjan Ssszegydjti és elkésziti a kozzétételi egységekbe
tartozo adatokat;

b) felelos azért, hogy a munkakdri leirdsara tekintettel kozzétételre koteles adatok kozzétételre
kertiljenek;

c) a munkakon leirasara tekintettel kiszzétételi egységek korében havonta ellendrzi (minden
honap 5. napjaig) a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleléségét, és elvégzi
aktualizalasukat;

d) a munkakori leirasara tekintettel - kiilon jogszabaly altal eléirt - adatok kozzétételérdl
gondoskodik és elvégzi a sziikséges aktualizalasokat,

e) a munkakon leirasara tekintettel az Infotv. és a Kozfeladatot ellatd szerv feladat és
hataskorébe tartozo tligyek intézésére irAnyadd jogszabalyok, valamint jelen szabalyzat
eloirasait kdteles maradéktalanul betartani.

f) azonnali tajékoztatdsi kitelezettsége van a Kozfeladatot ellatd szerv vezetSje felé, ha
feladatk6reben felmeriil barmely kézzétételi probléma.

g) észrevetel esetén a kozzetétellel kapesolatosan feltart visszassagot haladékealanul koteles
megszuntetl.

7. Egylittmikddés az adatok megalkotasaban

A kozzéételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintikrdl sz6ld
18/2005. (XII. 27,) THM rendelet 2. mellékletében meghatdrozott egyes kdzzétételi egységek adatait
Kézfeladatot ellatd szerv munkavallaléi a 6. pontban lefrtak valamint a munkakori lefrasuk alapjan
szolgaltayjak.

A dolgozok az elkészitett adatokat az informatikusnak tovabbitjak, aki ezt az el8irt forma szerint
atalakitja. A kozzétételi egységek metaadatait az informatikus allitja el. A Kozfeladatot ellatd szerv
vezetoje a munkavallalok és az informatikus kételesek egyiittm{kédni.

8. A kozzétett allomanyok formatuma

Javasolt allomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif, tablizatkezelSknél a
platform fiiggetlen csv.

LetSlthetd szovegallomanyoknal elvart a pdf, médosithaté allomanyoknal az rtf-formatum.
Archivalt allomanyok esetében javasolt a toméritett formaban trténd tarolas és letdliési lehetdség.
Javasolt formatum a zip.

Mas formatumokat egyeb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hitrinyosabb feltételek (méret, sebesség)
mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.
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9. Zar6 rendelkezések

E szabalyzat 2024. november hé 1. napjan lép hatalyba.

A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Kozfeladatot ellatd szerv torvenyes kepviseldje, az
Elnck, az Intézményvezetd és a feladatellatasi megallapodas alapjan a Jegyz3 a felelds.

Nyoger, 2024, oktbber 31.
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Dr. Lengval Rébert
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Szabalyzat a K6zérdek(] adatok kizzétételi kotelezettségének teljesitésérdl

Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbcéld Kistérségi Tarsulas, és a Sarvar Térsége
Tobbcéla  Kistérségi  Tarsulas Gyermekjoléti  Szolgalata kozérdekli adatok  kozzétételi
kotelezettségének teljesitésérdl sz6l6 szabalyzataban foglaltakat megismertem betartasat rim nézve
kotelezdnek ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas

szerv/Beosztas
. Tatsulas,

Nagy Karoly Alelnsik 2024.10.31. Noay (@i

Balogné Vods Eva | Lyogeri KOH, 2024.10.31. Bow
kistérségi iii. \

Kovics Annamaria N“y(')gen'I“(OI.-I',“ 2024.10.31. 1-\‘ ,L\%\
pii-i, adoiigyi ii.

Bandoliné Maté Ny6géri KOH, A

Judit pii-i i ailbaL Loty

Bognar Nikoletta | GYJSZ csaladsegits | 2024.10.31.

Buti Ibolya GYJSZ csaladsegits | 2024.10.31.

Ceaszatul Lol GYJSZ csaladsegits | 2024.10.31.

Eleonora

Hiagniiieta GYJSZ csaladsegits | 2024.10.31.

Karlinszki Szilvia GYJSZ csaladsegitd | 2024.10.31.
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