SARVAR TERSEGE TOBBCELU
KISTERSEGI TARSULAS

SELEJTEZESI SZABALYZAT

2024. 11. 01-tol



Sarvar Térsége Tobbeéld Kistérségi Tarsulas- Selejtezési szabalyzat

A Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnak tulajdonédban, kezelésében
lévd felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével Osszefliggd
feladatait a szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.), az
allamhaztartasrél sz6l6 201 1. évi CXCV. térvény. (a tovabbiakban: Aht.) és az
allamhaztartas szamvitelrdl szélo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) alapjan az alabbiak szerint hatdrozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Sarvar Térsége Tobbcélll Kistérségi
Tarsuldsra (a tovabbiakban: Tarsulas), az altala foglalkoztatott
kézalkalmazottakra és a Munka Torvénykonyve hatalya ala tartozd
alkalmazottakra, valamint a Nyégéri Koz6s Onkormanyzati Hivatal altal
foglalkoztatott koztlsztv1selokre

A szabélyzat hatalya nem terjedhet ki a kdvetkezé eszkdzokre:

e az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek
nem minésltlé ingatlanok (telkek) hasznositasara és mtemlékileg védett
vagyontargyakra,

¢ az Ugyiratok €s szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Altalanos rendelkezések

A Sarvar Teérsége Tobbcéli Kistérségi Tarsuldsnak pénziigyi-
gazdilkodasi feladatait a Nyégéri Kozos Onkorminyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) litja el.

A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak mindstil minden olyan targyi
eszkéz és készlet, melynek nyilvantartasarol - értékhatarra valo tekintet
nélkdl — a Hivatal, mint gazdalkodasi feladatokat ellaté koltségvetési szerv
mennyiségben és értékben, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében
gondoskodik.

A szabalyozas alkalmazasa szempontjabél felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkézdket és készleteket, amelyek a Tarsulas
e tevékenységéhez, mukddéséhez mar nem szlukségesek,
» eredeti rendeltetéstiknek mar nem felelnek meg,
e a feladatcstkkenés, atszervezés, megszlinés vagy egyéb mas ok
miatt feleslegessé valtak,
e rongalas, természetes elhasznalédas vagy erkélesi avultsag miatt
rendeltetésszeri hasznalatra mar nem alkalmasak,
e szavatossagi idejiik lejart.

Targyi eszkdzok feleslegessé valhatnak:
e ha az eszkdéz a technikai fejlédés miatt olyan mértékben valt
korszeruitlenné, hogy hasznalata gazdasagtalan,
e 1jitas bevezetése, a technolégia atszervezése miatt,
e cgyvéb olyan okok miatt, amelyek koévetkeztében az eszkdzék a
tovabbiak soran nem hasznalhatok,
Nem mindéstlnek feleslegesnek a huzamosabb idén keresztiil felhasznalasra
nem kerlilé anyagok és alkatrészek, amennyiben azok az Uzemeld
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berendezések hibaelharitasahoz sziikségessé valhatnak. Ugyanez vonatkozik
a tartalékként beszerzett berendezésekre is.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne
legyenek felcserélhet6k a tObbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok
megjeldlésérsl vagy elkUldnitett nyilvantartasarél. A feltart felesleges
vagyontargyak hasznositasa soran elészér mindig azok értékesitését kell
megkisérelni, és csak ezt kdvetéen lehet selejtezni.

A vagyon feletti rendelkezési jogot a Tarsulds vagyonirdl és a
vagyonhasznositas rendjérdl sz6l6 hatarozat wvagy a TArsulas
koltségvetési hatarozata szabalyozza.

A felesleges targyi eszkdzok, készletek kiselejtezése alatt az az eljaras
értendd, amely soran a szabalyzat hatalya ala tartozé szervezet a feleslegessé
valt targyi eszkozeit, készleteit egyedi vagy csoportos készletnyilvantartasbol
mennyiségben és értékben torli.

A selejtezési eljaras lefolytatasa nem jelenti automatikusan a felesleges
vagyontargy, készlet fizikai —megsemmisitését, vagy hasznalatra
alkalmatlanna  tételét kivéve, ha a  Selejtezési Bizottsag a
hasznavehetetlenség miatt a megsemmisités mellett doént, vagy ha azt
hatosagi el6iras kotelezéen rendeli el.

A selejtezési eljaras 1épései:
1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa
2. A felesleges vagyontargyak hasznositasa
3. Selejtezés, megsemmistilés

Amennyiben a felesleges targyi eszkdz hasznositdsa értékesités vagy
bérbeadas formajaban nem lehetséges, a selejtezésre, megsemmisitésre az
Elndk és a jegyz6 egylittesen ad engedélyt a Selejtezési Bizottsag irasbeli,
indokolt javaslata alapjan.

A selejtezési eljaras szabalyszertiségéért, valamint annak végrehajtasaért a
jegyvzé a felel6s.

3. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszert hasznalatra alkalmatlannak itélt
eszkozbk hasznositasara, selejtezésére kezdeményezés térténhet a szabalyzat
hatalya ald tartozo szervezettel vagy a Ny6géri Kozds Onkormanyzati
Hivatallal munkaviszonyban allé6 személy (pl. az analitikus nyilvantartast
vezetd személy) javaslatara.

A feleslegessé valas kérdésében kllénds gonddal kell eljarni azon
eszk6zdknél, amelyek EU-s tamogatasbol kerliltek beszerzésre, illetdleg még
uzemeld targyi eszkézok tartalék alkatrészeinek mindsiilnek.

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasat, selejtezését kezdeményezd
személyek kotelesek a feleslegessé valt eszkoztket irdsban a leltarozas
megkezdése elétt legalabb 15 nappal kordbban a Jegyz6 részére megktildeni.
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A szabalyzat hatalya ala tartozd szerv vezetdjének a selejtezési kérelmet
minden esetben jova kell hagynia.

A Hivatal erre kijeldlt koztisztviseldje a megktildétt lista alapjan Osszedllitja a

selejtezési jegyzéket, amelynek a kévetkezéket kell tartalmaznia kiiléndsen:

* sorszam,

* nyilvantartasi szam,

* az eszkOz megnevezése,

*» mennyiségi egysége,

* mennyisége,

* a feleslegessé valas oka,

* a hasznalatboél vald kivonas idépontja,

* a hasznositas moédjara javaslat (a hasznositas modjanal "értékesités" vagy
"selejtezés" megjeldlést kell alkalmazni},

* ajegyzék készitésének idépontja,

* az Osszeallitasért felelds személy alairasa.

A feleslegessé valas oka az 1. szamu melléklet szerint régzitenda.

Az Osszedllitott jegyzéket a Jegyzb felllvizsgalja, s ennek soran a

kévetkezoket kell elvégezni:

* megallapitani, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valésagnak,

* a muUszaki gépek, berendezések és felszerelések esetén szakértédi
vélemény(ek)et kell beszerezni a feleslegessé valas okanak egyértelmt)
megallapitéasa érdekében,

¢ gondoskodni kell az eszkézok nyilvantartasi aranak megallapitasardl, és
annak a jegyzéken torténd felttintetésérdl,

» gondoskodni kell értékesités esetén az eladasi ar megallapitasarél
(bizomanyos altal torténd felértékeltetésérol).

A feltilvizsgalat soran a Jegyzé a selejtezést kezdeményezd személytdl irasbeli
indokolast kérhet javaslatarol.

4. A felesleges vagyontargyak hasznositisa

4.1. Egyéb hasznositas

A nemzeti vagyongazdalkodas feladata a nemzeti vagyon rendeltetésének
megfelelé, a Tarsulas mindenkori teherbirdé képességéhez 1gazodo,
elsédlegesen a kozfeladatok ellatasahoz és a mindenkori tarsadalmi
szlikségletek kielégitéséhez szlikséges, egységes elveken alapuld, atlathato,
hatékony és koltségtakarékos mukodtetése, értékének megdrzése, allaganak
védelme, értékndvelé hasznalata, hasznositasa, gyarapitasa, tovabba a
Tarsulas feladatanak ellatasa szempontjabdl feleslegessé valé vagyontargyak
elidegenitése.

Hasznositas alatt értjik a tulajdonosi joggyakorlé vagy a nemzeti vagyon
hasznaloja altal a nemzeti vagyon birtoklasat, hasznalatat, a hasznok
szedése joganak barmely — a tulajdonjog atruhazasat nem eredményezd —
jogcimen torténd atengedését, ide nem értve a vagyonkezelésbe adast,
valamint a haszonélvezeti jog alapitasat.
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Amennyiben a feleslegesnek mindsitett vagyontargyak valamelyikét, azonos
iranyitészervi kérén beldl az eddigi felhasznald helyétél eltérd, mas tertileten
és szervezetnél hasznositani lehet, Ggy:

— a targyi eszkoz0k esetében targyi eszkéz athelyezési bizonylattal,

— készletek esetében készlet visszavételezési és 1jabb kiadasi

bizonylattal adhaté at az igényld szervezeti egységnek

Az atadas-atvétel az érintett szervezetek vezetbivel tortént megallapodas
alapjan folytathato le, a bizonylatok atadasaval.

A hasznositas folyaman a vonatkozd jogszabalyok, valamint a Tarsulas
dontésének figyelembe vételével kell eljarni.

4.2, Ertékesités, bérbeadas

A felesleges vagyontargyak eladasi arat/bérleti dijat az adott idépontban
rendelkezésre allé hasonld rendeltetésti targyi eszkozok, készletek piaci
értéke/piaci alapon megallapitott bérleti dija figyelembe vételével lehet
megallapitani. Minden ingatlan értékesitésnél — terméfold és az épitésre
kialakitott telkek kivételével - szakértéi véleménnyel kell alatdmasztani az
ajanlati arat.

A felesleges targyi eszkézok, készletek értékesitési ardnak/bérleti dijanak
megallapitasa a Jegyz6 feladatkorébe tartozik.

Az értékesitésre jovahagyott vagyontargyak eladisi arat a - a Jegyzé
elokészitése alapjan - a Tarsulas mindenkor hatalyos
vagyonhatarozatanak szabalyozasa szerint kell megallapitani.

Az értékesités folyaman a vonatkozé jogszabilyok, valamint a Tarsulas
dontésének figyelembe vételével kell eljarni.

4.3. A hasznositas dokumentalasa

A Tarsulas altal értékesitett minden vagyontargyrél szamlat kell késziteni, a
szamlaknak az erre vonatkozd jogszabalyokban foglalt alaki és tartalmi
kévetelményeknek meg kell felelnie.

Az értékesités teljesitését kévetben az cladott eszkdzdket, valamint az
ingyenesen atadott eszkozdket a nyilvantartasokbol ki kell vezetni, az
ingyenesen atvett eszkoézoket pedig a nyilvantartasokba fel kell venni.

Az értékesitésre, atadas-atvételre vonatkoz6 dokumentumokat (engedélyezés,
arbecslés, hirdetmény, szamla, stb.) az Iratkezelési Szabalyzat eléirasai
betartasaval kell megdrizni.

4. A hasznositast Lkovetéen haladéktalanul a targyi eszkézt a
nyilvantartasokbol
szabalyszertien ki kell vezetni.

5. Selejtezés, megsemmisiilés
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Az értékesitésre, bérbeadasra, hasznositasra nem keriilt vagyontargyakat
selejtezni kell. Leltdrozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathatd., A

hasznositasra nem kertilt vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 5 napon
beliil selejtezni kell,

Ennek betartasaért a Jegyzo a felelds,
A vagyontargyak selejtezését a Jegyzd altal kijeldlt selejtezési bizottsag altal
szabalyszertien lefolytatott selejtezési eljards soran kell végrehajtani.

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak megbizasa minden évben a
Jegyzé hataskorébe tartozik. A bizottsag tagjainak legalabb 2 f6bdl kell
allnia.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a bizottsag
elndékének atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

Az eszkdz tekintetében specidlis szakmai ismeretekkel rendelkezé dolgozd
szUkség szerinti meghivasardl a bizottsag elntke gondoskodik

A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megelézden koteles
megvizsgalni, hogy a még hasznalhaté vagyontargyak értékesitésére a
szllkséges intézkedés megtortént-e, a selejtezésre eldkészitett vagyontargyak
mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

A selejtezési eljarasba vont vagyontargyakat annak érdekében, hogy a tébbi
vagyontarggval ne legyenek felcserélheték, elktilénitetten kell tarolni.

A selejtezéshez sziikséges dokumentumok:

— targyi eszkoézoknél az egyedi nyilvantartdé lap masolata, vagy annak
adatai, a targyi eszkéz dokumentécidja,

— selejtezési javaslat

— feleslegessé valasra, vagy selejtezésre vonatkozé bizonyité iratok
(jegyz6kdnyv, szerviz javaslat, mindségi igazolas stb.)

— amennyiben a leadott eszkézhdéz nem kapcsolédnak az egyedi
nyilvantarté lapon szerepld tartozékok, jegyzékodnyvet kell felvenni.

Ha a feleslegessé valas oka allagromlas (leértékelés), akkor vizsgalni kell,
hogy annak oka nem vezethetd-e vissza hanyagsagra, mulasztasra. Ilyen
esetekben a kiallitott karfelvételi jegyzékoényv 1 példanyat mellékelni kell.
Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkdzt vagy készletet a
bizottsag selejtnek mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyzékdnyvben
rogziteni.

Allagromlas (leértékelés) esetén a jegyzdkdnyvben régziteni kell a selejtezési
bizottsag tagjainak egyéni javaslatat, amit a tagok alairasukkal hitelesitenek,

A selejtezési eljarasrol jegyzékonyvet kell késziteni, mely tartalmazza
kiilénosen:
a selejtezési eljaras helyét, idejét
a selejtezési bizottsag tagjait
a jelenlévék nevét
a felelds személyek alairasat
vagyontargy azonosité adatait, vagyontargy megnevezését az alabbi
csoportositasban:
o Egyéb hasznositasra kertilt vagyontargyak
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o Ertékesitésre kertilt vagyontargyak
o bérbeadasra kerllt vagyontargyak
o selejtezésre kerlilt vagyontargyak

A jegyzékdnyvben a selejtezés soran a bizottsadgnak javaslatot kell tenni a

kévetkezdkre:

» a sclejtezett eszkdzt hulladék, vagy haszonanyag aron lehet-e értékesiteni
(a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesitheté eszkdzdket meg kell
semmisiteni)

e a megsemmisitésre kertldé eszkézokrdl és a megsemmisitési eljarasrél
kiilén jegyzokonyv készul.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzdkdnyvben javasolt
intézkedések megtételére az Elndk és a jegyzd egylittes engedélye alapjan
kertilhet sor.

A selejtezési jegyzékdnyvet 3 példanyban kell felvenni, amelybél
~ egy példany a pénzligyi ligyintézo,
- egy pé€ldany a bizottsagé és
— egy példany az irattaré.

A selejtezés lezardasat kovetben a pénzligyi Ugyintézd a bizottsag altal
megkulddtt jegyzékényvek alapjan az eszkézok értékében, mennyiségében
bekovetkezett — valtozasainak — f6kdényvi  nyilvantartasokban  torténd
atvezetésérdl koteles gondoskodni. Az analitikus nyilvantartasokban torténé
atvezetés az analitikus nyilvantartast vezet6 tigyintézd feladata.

A hulladék vagy haszonanyagként sem értékesitheté vagyontargyakat meg
kell semmisiteni, vagy hasznalhatatlanna kell tenni. Kiemelten kell kezelni
azokat az eseteket, ha a megsemmisitést hatdsagi eléiras teszi kdtelezévé (pl.:
gyogyszerek, romlott élelmiszerek, radioaktiv anyagok esetében).

A selejtezés soran figyelembe kell venni a kérnyezetvédelemre, tiizvédelemre,
munkavédelemre, kéz-egészségligyre vonatkozd eléirasokat.

Amennyiben a selejtezett eszkdéz megsemmisitése azonnal nem lehetséges,
akkor gondoskodni kell ezen eszkdzok elkiilonitésérsl, egyértelmi
megjeldlésérsl.

Szikségessé valhat a megsemmisités, ha a vagyontargy raktarozasa tarolé
hely hianyaban nem lehetséges.

A megsemmisitést egyedi elbirdlas szerint a Jegyz6 irasban rendeli el.

A végrehajtasnal a Selejtezési Bizottsag egyik tagjanak jelen kell lenni.

A kiselejtezett eszkdzok megsemmisitése esetén jegyzékonyvet kell
felvenni, amely tartalmazza kiilondsen:

* a megsemmisitésre kertlt vagyontargyak azonositd adatait,
vagyontargy megnevezését

e a megsemmisités helyét, idejét

¢ ajelenlévék nevét
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* a megsemmisités modjat (6sszetdrés, elégetés, darabolas stb.),
o a felelés személyek alairasat

A megsemmisitésrél jegyzékdnyvet 3 példanyban kell felvenni, amelybdl
- egy példany a pénzligyi ligyvintézsé,
- egy példany a bizottsagé
- egy példany az irattaré.

Elemi kar miatt megsemmistlt eszkéz0knek a vagyonnyilvantartasbél valé
kivezetéséhez az eseményrdl szdlo jegyzékdnyvet a kar bekdvetkezte utan 48
6ran beltl fel kell venni.

A megsemmisitésrél késziilt jegyzékonyvet is minden jelenlévének ala kell
irnia, melyet szintén at kell adni a kényvelésnek, az irattarnak, mig egy
példanyt a bizottsag kételes megdrizni.

6. A selejtezéssel kapesolatos szamviteli elszamolasok,
dokumentalas

A selejtezés lezarasat kovetéen a selejtezési bizottsag altal megktldott
jegyzékdnyvek alapjan, az Elndok jovahagyasat kovetben az eszkdzdk
értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a kényvelés a
jegyzOkdnyv atvételétdl szamitott 10 napon bellll, de legkésdbb a leltarozas
megkezdését megelézd 3 munkanapon belll kételes atvezetni.

A selejtezett eszkdzok analitikus és f6kényvi nyilvantartasokba térténé
atvezetését a szamlarendben foglalt eldéirasok alapjan kell végrehajtani.

A selejtezésekre vonatkozd dokumentumokat (jegyzék, jegyzdkonyv,
megsemmisités, szamlamasolat, stb) az Iratkezelési Szabalyzat eldirasai
szerint kell megdrizni,

7. Szoftverek, illetve szamitastechnikai eszkozok
selejtezésére vonatkozé kiilonleges eljarasrend

A szoftverek selejtezése az azt mlkodteté targyi eszkdzrdl torténd
eltavolitassal és — amennyiben rendelkezésre all - a telepitéshez sziikséges
adathordozé megsemmisitésével torténik.

A szamitastechnikai eszkdz0k selejtezésére szamitastechnikai szakember
irasbeli nyilatkozata alapjan keriilhet sor,

A szoftverek, illetve a szamitastechnikai eszkozdk selejtezését kiildn
jegyz6konyvbe a fentiek szerint 2 példanyban kell régziteni.

8. Elleno6rzés

A Nyogéri Kozés Onkormanyzati Hivatal belsé ellendre a feltaras, lebonyolitas
tevékenységét és annak gazdasagi 6sszefliggéseit, hatasat ellenérizheti.

A selejtezési eljaras szabalyszer(i végrehajtasanak ellendérzéséért a Jegyzd a
felelds. Az cllendrzéssel kiilsé személy is meghizhato.
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A Selejtezési Bizottsag elndke évente jelentésben koteles tajékoztatni az
Elnokot a selejtezési tevékenység végrehajtasarol.

9. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2024. november 1-én lép hatalyba, mellyel egy idében a
korabbi, hasonlo tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat fébb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Tarsulas elndke és a Jegyzé a felelds.

A szabalyzatot a szabalyzat hatalya ala tartozo szervezet vezetéinek, illetve a

Nyo6géri K6zos Onkormanyzati Hivatal valamennyi érintett dolgozojanak meg
kell ismerni és annak betartasaért felelésséggel tartoznak.

Kelt: Nyégér, 2024. oktober 31.

A szabalyzatot jovahagyom:

Kelt: Nyogér, 2024. oktober 31.
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1. melléklet

A feleslegessé valas okanal kédjegyzékben meghatarozott kédszamok

001
002
003
004
005
006
007
008
009
010

eredeti rendeltetésének nem felel meg
feladatcsokkenés miatt

atszervezés miatt

megsziinés miatt

normat meghaladé készlet

rongalas miatt

természetes elhasznalodas miatt
erkdlcsi avulas miatt

szavatossaga lejart

egyéb ok
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
Selejtezési szabalyzataban foglaltakat és a hozzatartozé6 dokumentum
eléirasait megismertem, betartasat ram nézve kotelezének ismerem el:

Név Képviselt ; Alairas
u Datum

szerv/Beosztas (

Nagy Karoly Tarsulds, alelnok 2024.10.31. "\F\JC\%\ : J:LV“\

Balogné Virds Eva | NyGgéri KOH kistérségi | 2024.10.31. _— ’
ugyintézd X =i

Kovdcs Annamaria I'\'Ivéi.géfi !’<OH pénzigyi 2024.10.31. \(L‘ __lq;\
ugyintézd

I - s Mltl N 7 I . 4 '3 - .
Ban-dollne ate "VO.gEI:I !’<OH pénziigyi 2024.10.31. {
Judit tgyintézd QB‘:\L\(\:\A\L\
X
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