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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
R
Jelen szabalyzatban a Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Tarsuls és az irdnyitisa al4 tartozd Srvar
Tersége Tobbeelu Kistérségi Tarsulds Gyermekjdléti Szolgalata vonatkozésdban (tovibbiakban
egytitt: Adatkezel6 szerv) az informaciés nrendelkezési jogrol és az informiciszabadsagrdl szol6
2011. évi CXIL. tSrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § (3) bekezdés, valamint a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartésardl sz016 1992. évi LXVI. torvény 30. § (1) bekezdése alapjan
az adatvédelem és adatbiztonsag szabalyait az alibbiak szerint hatirozom meg.

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatkezeld szerv 4lal folytatott adatkezelések
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muikddésének jogszerd rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotményos elveinek, az
informacios 6nrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, valamint
célja hogy, a hivatali tigyintézés sordn biztositsa az érintetrek személyes adatainak védelmét,

2. A Szabalyzat hatdlya

Jelen szabalyzat személyi hatalya az Infotv. 2. §-anak megfelel8en kiterjed az Adatkezeld szervnél
foglalkoztatott valamennyi kézalkalmazottra és munkavillaléra, valamint a Nyogéni K6zos
Onkormanyzati Hivatal altal foglalkoztatott, s a feladat ellitdsaban érintett kbztisztviselSkre, tovabba
a munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovaibbd azon
személyekre, akik - munkatapasztalat szerzési, kutatdsi vagy képzési célbél - szakmai gyakorlatukat
az Adatkezel6 szervnél 5ltik. (a tovabbiakban egyiittesen: munkavéllalé)

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeld szerv kezelésében 1évé adatok védelmére,
kezelésére.

3. Fogalmak, értelmez& rendelkezések

Az értelmezo rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyadé.

4. Személyes adatok védelme
4.1 Altalanos szabalyok

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerfiségéért az Adatkezel§ szerv tdrvényes
képviseldje és az adatkezelést végzd munkavallalok a feleldsek.

Az Adatkezeld szerv altal kezelt személyes adatok védelmérdl az adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérdl, és betartasardl az Adatkezeld szerv vezetdje

gondoskodik.

Az Infotv. alapjan az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult hatdsagi eljirisban az eljards
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult més tigyben
az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzéjarulésat vélelmezni kell.

Magyarorszag Alaptorvenye VI. cikk (2) bekezdésében rogzitett személyes adatok védelméhez vald
jog egyik legfontosabb alkotmanyos kévetelménye az, hogy ,mindenki sziméra kovethetévé és
ellendrizhetdvé kell tenni az adatkezelés egész Gtjat, vagyis mindenkinek joga van tudni, ki, hol,
mikor, milyen célra hasznalja fel az § személyes adatit.” Ezen alkotmanyos kivetelmény az

adatkezelés megkezdése elStt az el8zetes tajékoztatison keresztiil érvényesiil
M
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Az Infotv. alapjan az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt kézélni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kotelezd. Az érintettet az adatkezelés megkezdése eltt egyértelmden
es részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen:

a) az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,

¢) az adatkezelés idGtartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a Infotv. 6.
§ (5) bekezdése alapjan kezel, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

d) az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jel6lni az adatkezelést elrendeld jogszabaly.

Az elézetes adatvédelmi tajekoztatd tartalmi kivetelményeit e Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
Az 1. mellékletbe talalhaté tajékoztatd minta alapjan az elézetes adatvédelmi tajékoztatét minden
esetben ugy kell kiadni, hogy az alkalmas legyen arra, hogy az érintett képes legyen felismerni, hogy
az adott adatkezelés milyen hatassal van az informacibs nrendelkezési jogara és a maganszférajara.

A kiilonleges adatok kezeléséhez az érintett e Szabalyzat 2. melléklete szerinti, vagy jegyz8kdnyvi
(irasbeli) hozzajarulasat kell kikémni, kivéve, ha hozzajarulasat, kiilonleges adatat irasbeli beadvanyban
maga az érintett kozolte.

Kiilonleges adatok kezelesével jard tigyekben - a jogszabalyokban és jelen Szabalyzatban foglaltakon
til is - fokozott gondossaggal kell eljami.

Az ligyintézés soran csak azokat a személyes, (kiilonleges) adatokat szabad felvenni, amelyek az iigy
szempontjabol feltétleniil sziikségesek. A felvett adatokat csak az adott iigy intézése érdekében
szabad felhasznalni, mas eljarasokkal, illetve adatokkal - térvény eltéré rendelkezése hianyaban -
nem kapcsolhatok Gssze.

Személyes adat kezelhetd az Infotv. 6. §-aban foglaltak fennallasa esetén is.

Az adatmindség biztositasa céljabol személyes adatot csak az érintett személyének azonositasara
alkalmas és érvényes hatosagi igazolvanybol, kiilonleges adatot az érintett irasos hozzajarulasa szerint
szabad felvenni.

Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman tigyelni kell a személyes adatok pontossagara,
teljességére és idGszeruségére, valamint azok védelmére, hogy emiatt az iigyfelek jogai ne
sériilhessenek.

Az ligyiratba nem keriil papiralapti fogalmazvanyban rogzitett személyes és kiilonleges adatokat -
tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — azonositasra alkalmatlann kell tenni.

A szamitastechnikai eljaras soran keletkezett munkapéldannyal, illetleg rontott vagy egyéb okbdl
feleslegessé valt példanyokkal - tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében - azonositasra
alkalmatlanna kell tenni.

Az {igyintézonel vagy az irattarban 1év{ iratba az iigyintéz4 munkavallalon kiviil mas személy - az
erintett torveny szerinti betekintési jogan til - csak akkor tekinthet be, ha ezt térvény lehetévé, vagy
a hivatali tevekenysegével 6sszefliggd feladatellatas sziikségessé teszi.

Az érintett vagy meghatalmazott képviselGje betekintési joganak gyakorlasa soran tgy kell eljami,
hogy ez altal masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozd személyes, vagy védett
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adatokat adott esetben ki kell takarni vagy mas médon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljami
a masolat, kivonat készitésekor is.

Az Adatkezel6 szerv koteles a polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz6l6
1992. évi LXVI. térvény 31. § (1) bekezdése alapjan adatszolgaltatasi nyilvantartast vezetni e
Szabalyzat 3. mellékletében meghatarozott adattartalommal.

4.2 Adatbiztonsagi rendszabalyok

Az Adatkezel6 szerv munkavallaléja, a nala 1év8 valamint az Infotv. és jelen Szabalyzat elSirisai
alapjan személyes adatnak mindsiilé adatokat tartalmazé iratokat kdteles munkaidén til - és
amelyeket lehetséges munkaidében is - elzdrva tartani, az asztalon és az irodaban egyéb helyen
hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabdl és annak tartama alatt, mas iratokedl elkiilénitve
tarolhatok. Az iratok elzardsaért az a munkavallalé a felelds, akinél azok a munkaidd befejezésekor
talalhatok.

Az egyeb szempontokon til adatvédelmi megfontolasbdl azokat a helyiségeket, ahol kézds
hasznalata nyomtat6 vagy masologep tizemel, az adatbiztonsagi kovetelmények figyelembevételével

kell hasznalni.

Az egyeb szempontokon tll adatvédelmi megfontolisbdl azokat a szobakat, helyiségeket, ahol
szamitogep, munkaallomas iizemel, Ggy kell hasznilni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi,
tlizrendészeti és informatikai biztonsagi kovetelményeknek.

A munkavallal6 kbteles a szamitogépet és az ahhoz alkalmazott adathordozbkat tgy kezelni, tarolni,
hogy - az informatikai biztonsagi szabalyok figyelembe vételével - a védelmet igényld adatokat
illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Kdteles tovabba a munkaidd végeztével a munkadllomést
kikapcsolni, az ajtét bezami.

A tlizrendészeti elbirasokat be kell tartani, az Adatkezel8 szerv Tézvédelmi Szabalyzata alapjan.
Személyes adatokat is tartalmazé iratot az Adatkezel§ szerv hivatalos helységébdl kivinni -
munkakén feladat ellatasanak kivételével - csak a kozvetlen felettes vezetd engedélyével lehet. Az
ligyintezG ez esetben is kbteles gondoskodni arrdl, hogy az ne vesszen el, ne rongalédjon vagy
semmisiiljion meg és tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

A célhoz nem kétott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy médosult
~ elteré rendelkezés hianyaban az Adatkezel§ szerv Iratkezelési Szabalyzatiban foglaltakkal
Osszhangban - haladéktalanul, illetve az el6irt megérzési hataridd leteltével meg kell semmisiteni. A
személyes adatokat tartalmaz6 egyéb iratanyagok megsemmisftésérél szintén a szitkséges biztonsagi
ntézkedesek mellett kell gondoskodni. A szdmitdgépen régzitett adatokat, ha céljukat betltoték -
tovabbi felhaszndlisuk megakadalyozasa érdekében - felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattSrlés maradéktalan megvaldsitasa érdekében az tigyintézének kell3 gondossaggal, pontosan
kell meghatarozni az irattirozasra keriil anyagok selejtezési idejét megjel5ld irattari tételszamot az
Irattari Terv alapjan.

Az egyes nyllvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot az Adatkezeld szerv
vezetojének szemelyre lebontottan meg kell hatiroznia, és az id8szerti allapotnak megfelels
nyilvantartasukrél gondoskodnia kell.

Munkaviszony megsziinése/ megsziintetése esetén a munkakdr dtadis-atvételi szabalyok alapjan kell

gondoskodni a munkakorhoz kapesolodo adatok tovabbi kezelésérdl, védelmérdl.
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4.3 Adattovabbitas, az adatkezelések 6sszekapcsolasa

A személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatist teljesiteni, illetSleg a kiilonbdzé
adatkezeléseket Gsszekapcsolni csak akkor lehet, ha ahhoz az érntett hozzajarult, vagy térvény ezt
eldirja, illetve megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Az adattovabbitast a 4. melléklet szerinti adattartalomra kiterjedéen regisztralni (naplézni) kell
(adattovabbitasi nyllvantartas), annak érdekében, hogy megallapithat6 legyen milyen adat, kinek,
milyen felhatalmazottsag alapjan, mikor keriile tovabbitisra vagy kiszolgaltatasra (pl. belf6ldi
jogsegély, stb.).

Az Infotv. értelmében az adattovabbitastdl vezetett nyilvantartast - eltérd jogszabalyi rendelkezés
hianyaban - személyes adatok esetében minimum 5 évig, kiilonleges adatok vonatkozisiban pedig
minimum 20 évig kell megdrizni.

Hianyos adatkérés esetén a hidny potlasara kell felkérmi az adatkérdt. Nem kell hidnypétlast kémi, ha
az adatkerés jogalapja, az adatszolgaltatas adattartalma e nélkiil is megallapithato.

Abban az esetben, ha az adattovabbitast nem lehet jogszer(ien teljesiteni, vagy az igény elbiralasahoz
szitkséges informaciokat az igényls a felkérést kivetden sem jeldlte meg, Ggy - eltérd rendelkezés
hianyaban - az adattovabbitast meg kell tagadni.

Az adattovabbitas megtagadasardl - annak indokolasaval egyiitt - irasban kell értesiteni az igénylSt.

Az érintettet az adattovabbitasra vonatkozd térvényi felhatalmazas hianyaban nyilatkoztatni kell -
kiilonleges adatai tekintetében rasban - a kérelmére indult eljarasban, hogy hozzajarul-e személyes
adatainak a tovabbitasahoz, ha iigye elintézéséhez mas szerv megkeresése sziikséges.

4.4 Az érintett jogai

Az érintettet az Infotv. 14. §-a szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérdl
tajekoztatast kérjen, tovabba kérheti személyes adatainak helyesbitését, vagy - a kitelezd adatkezelés
kivételevel - azok t6rlését vagy zarolasat. Az adatkezelésrdl sz6lo tajékoztatasra vonatkozd
kérelmeket - a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén - az Infotv. alapjan, lehet8ség szerint azonban
soron kiviil teljesiteni kell. Az elutasitott kérelmekrdl az Adatkezeld szerv vezetdjét kozvetleniil
tajékoztatni kell.

Az érintettet az Infotv. 15. § (1) bekezdése szerint megilleti az a jog, hogy kérelmére tajékoztatast
kapjon az érintett altala kezel, illetve az altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd
altal feldolgozott adatairdl, azok forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenységérdl, az adatvédelmi
incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrdl, tovabba - az érintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl.

Az Adatkezeld szerv vezetSje az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése,
valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet e Szabalyzat 5. mellékletében foglake
adattartalommal.

Az érntett személyes adatanak kezelése elleni tiltakozasi joganak gyakorlasaval kapcsolatban az
Infotv. rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.
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4.5 Adatvédelem szervezete

A Szabalyzat személyi hatalya al tartozé munkavallalok a munkakori leirasara tekintettel az Infotv.
és az Adatkezel6 szerv feladat- és hataskorébe tartozd iigyek intézésére irinyadd jogszabalyok,
valamint jelen Szabalyzat adatvedelmi eléirasait kiteles maradékealanul betartani.

Azonnali tajékoztatasi kotelezettségiik van az Adatkezeld szerv vezetje felé, ha feladatkdrében
felmeriil birmely adatvédelmi probléma. Eszrevétel esetén az adatkezeléssel kapesolatosan feltért
visszassagot haladéktalanul kiteles megsziinteti.

Az Adatkezelo szerv vezetGje biztositja, hogy e Szabalyzat hatalya ala tartoz6 személyek betartsak az
Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezésett,
valamint vezeti az adatvedelmi nyilvantartast és sszesiti, majd hatarid8re tovabbitja az 6. melléklet
szerinti adatlap alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag részére az Infotv.-
ben el&irt éves jelentést.

5. Zar6 rendelkezések

E Szabalyzat 2024. november hé 1. napjan Iép hatalyba.

A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtdsaért a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseldje, az
Elnok, az Intézmeényvezetd és a feladatellatasi megallapodas alapjan a Jegyzd a felelds.

Nyogeér, 2024. oktdber 31.

ormanyzati Hivatal
jegyz6

Megismerési zaradék:
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Alafrasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Tarsulds és a Sarvar Térsége
Tobbceld Kistérségi Tarsulas Gyermekjdléti Szolgalata adatvédelem és adatbiztonsag szabalyairdl
sz0l6 szabalyzataban foglaltakat és a hozzitartozd dokumentumok eléirisait megismertem,
betartasat ram nézve kotelezonek ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
, Tarsulas, )
Nagy Karoly alelnik 2024.10.31. ‘QU_\“Q&},J(
: oéri KO "N
Balopnk Voess B | DYusei RO, 2024.10.31. i \"i
kistérségi iii.
Kovics Annaméria | Ly 08¢r KOH, 2024.10.31. i e
pii-i, adoiigyi iii. ]
Ban-dohne Maté N'y(_)%f:'n KOH, 2024.10.31.
Judit pii-i i,

1. melléklet
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Sarvar Térsége Tobbceéln Kistérségi Tarsulas/Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi
Tarsulas Gyermekjoléti Szolgélata *
ELOZETES ADATVEDELMI TAJEKOZTATO
minta

1. Az adatkezelés célja és jogalapja

Az informacios nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szo16 2011, évi CXIL tdrvény (a
tovabbiakban: Infotv.) alapjan az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt kdzélni kell, hogy az
adatkezelés hozzdjarulason alapul vagy kotelezd.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelesével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonsen

az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,

az adatkezelesre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,

az adatkezelés idStartamardl,

arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezel a 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve
arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

NLINS"NEINC PR

A tajekoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is.

Kotelezo adatkezeleés eseten a tajékoztatas megtorténhet a fenti informacidkat tartalmazd jogszabalyi
rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jama, a tajékoztatas
megtorténhet az alabbi informacibk nyilvanossagra hozatalaval is:

az adatgyujtes ténye,

az énntettek kore,

az adatgyujtés célja,

az adatkezelés 1dGtartama,

az adatok megismeresére jogosult lehetséges adatkezelCk személye,

az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetéségeinek ismertetése,
valamint

ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyllvantartasi szama

e RLUNS RPN it

Q.

2. Az adatkezel§ megnevezése*

a) Adatkezeld neve: Sarvar Tersége Tobbcélt Kistérségi Tarsulas
Adatkezeld hivatalos levelezési cime: 9682 Nyogér, Petofi S. utca 15.
Adatkezel§ elektronikus elérhetGsége (email cim): tarsulas@sarvar-kisterseg.hu
Adatkezel6 honlapjanak cime: www.sarvarikisterseg.hu
Adatkezel§ telefonszama: : +36-95/326-690
Adatkezel§ faxszama: +36-95/326-690

*Megfeleld szivegréss kivilasztands!

b) Adatkezeld neve: Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata
Adatkezeld hivatalos levelezési cime: 9600 Sarvar, Hunyadi u. 54.
Adatkezel6 elektronikus elérhetsége (email cim): sarvartersegigyjsz@gmail.com
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Adatkezeld honlapjanak cime: www.sarvarikisterseg.hu
Adatkezel§ telefonszama: +36-95/326-690
Adatkezel§ faxszdma: +36-95/326-690

3. Adatkezelés célja

(11t pontosan meg kell jelolni az; adatkezelés céljat. Az adatkezelinek az adatkeselés céldt rigy kell megfogalmazni,
hogy az érintelt egyérielmiien meg tudja dllapitani at a tevékenységet, amelyhes a személyes adatai keselése
kapesolddik. Az adatkeselinek digyelnie kell arra, hogy az; adatkezelési cél kellden konkrét és pontos legyen. Lényeges
a kizértheliseg, exért keriilendd a szakzsargon, a specidlis szakmai kifefezések haszndlatatl)

3.1 Kezelt adatok kére:
(Bonyolultabb, dssetettebh adatkeselés esetén példdul tibb adatkezelési cél esetén, amikor egyes célokhoz;
mads és mds adatkirt hasgndl ag adatkezelinek a kezelt adatok kirét is meg kell jeliiniel)

3.2 Személyes adatok felhasznalasanak modja:

4. Az adatkezelés jogalapja

Az Infotv. szennt ,,az enintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kzolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kitelezd”.

(Onkéntes hozzdjdruldson alapuls adatkeselés esetén a hogzdjdrulist megalapozd tajékostatinak tehdt et
egyértelmiien ki kell mondania. A hoszdjdrulds esetén a jogalapril s30ld tdjékoztatdsban a , hozzdjarnlds” kifejezés
haszndlatan tilmenden meg kell jelolni azt a jogszabalybelyet, amelyik a hoszdjaruldsrdl rendelkesik.)

4.1 Adatkezelési hozzajarulas tartalma:
4.2 Jogszabalyi rendelkezésen alapulé adatkezelés:
(Utalni kell exen jogalap sajdtossdgdra is, vagyis arra, hogy e az, adatkeselés az; érintett hoszdjaruldsats!
Jiiggetlen, mivel az adatkezelést a jogalkotd torvényben hatdrozta meg. Fel kell tiintetni a jogszabdlyt ifletve
a pontos jogszabaly helyet is!)

5. A kezelt adatok kére
(Pontosan fol kel sorolni azokat a sgemélyes adatokat, amelyekere ag; adatkeselés kiterjed. )

6. Az adatkezelés id6tartama
Az adatkeselés iditartamdril adatkeselési célokbos kapesolidian kel tajékoztatni az érintetteke.
Amennyiben az; adatkeselés iditarlama tekintetéhen valamely jogszabaly eldivdst tartalmas, digy azt a
tdjekozatoban fel kell tiintetni

7. Adatfeldolgozo igénybevételér6l sz6l16 tajékoztatas

Adatfeldolgoz6 neve:

Adatfeldolgoz6 elérhetdsége:

Adatfeldolgozo tevékenységének leirasa:
(Az, adatfeldolgozd igénybevételéhes nem kell az; érintett elizetes beleegyezése, de sziikséges a tajékostatisa.
Ha az adatkezeld nem vesz; igénybe adatfeldoloozt, akkor ext a kiriilményt is riggiteni kelll).

8. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:
(Lit kell résziletezni, hogy az, adatokhoz, ki, milyen midon férhet hogzd. Ezzel dsszefiiggésben sziikséoes arra
s kitérni, hogy az adatokhbog hozzaférd személyek és sxervesele milyen adatkeselési mifveletekel
hajthatnak végre a s3emélyes adatokkal kapcsolatban.)

9. Adatbiztonsagi intézkedésekrdl sz016 tajékoztatas:
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(Rividen és kazérthetien ismertetni kell, hagy milyen adathiztonsdgi intéxkedések kel gondoskodnak a személyes
adatok védelméril. )

10. Az Infotv. 6. § (5) bekezdésén alapulé adatkezelést6l sz616 tajékoztatas:

(Fontos tdjékoztatisi kotelesetlség, ugyanis jelentisen korlitozza az; érintettek informdcids inrendelkexési

Jogdt az Infotv. 6. § (5) bekezdése mivel épp az; érintett hozzdjdrulisinak hidnya esetére fes3i lehetdvé az
adatkezelést! Bl kell végesni az;, érdefemirlegelési tesstet, amelyre vonatkozdan irinyads megdllapitisokat
tartalmaz, az Adatvédelmi Munkacsoport 6/ 2014. szzmii Véleménye. Az, érdekemeérlegelési tes3t voltaképp
&gy harom lEpesds folyamal, melynek sordn azonositani kell az, adatkeseld jogos érdekét, valamint a siilyozds
ellenpontjdt képesd adatalanyi érdeket és a3, érintett alapjogot, végiil a sitlyozds elvégzése alapyan meg kell
dllapitani, hogy kezelhetd-e a személyes adat. A teszt eredményérdl oly modon kell tdjékoztatni
az érintetteket, hogy annak alapjdn egyértelmiien meg tudjik 4llapitani, mely jogos
érdek alapjdn miért is tekinthetd ardnyos korldtozdsnak az, hogy az adatkezeld a
beleegyezésiik nélkiil kezeljen személyes adatot!)

11. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetdségei:
(T djékoztatiba ki kell térni, hogy milyen elérhetdsigen keresstiil tudja a s3emély a kérelmét benyiijtani, ag
adatkeseld mennyi iddn beliil tes3; eleget az; érintetti kérelemnek, célszerii kifejteni az egyes érintetti jogok
Lartalyrit, az, érintelli joggyakorlds egyes sajdtossdgait.)

Az adatalanynak eljaras kezdeményezése el6tt célszeri a panaszt az adatkezel6nek
elkiildenie.
A jogérvényesitési lehetdségei a kovetkezdk:
1. az adatalany a Hatéség eljarasat kezdeményezheti.
a) Hatdsag Hivatalos neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
b) Hatdsag székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/¢
c¢) Hatosag hivatalos elektronikus levezési cime: ugyfelszolgalat@naih.hu
d) Hatosag postai elérhetsége: 530 Budapest, Pf.: 5.
e) Hatosag telefonszama: +36 (1) 391-1400
f) Hatosag faxszama: +36 (1) 391-1410
g) Hatosag honlapjanak a cime: http://naih.hu

2. Azadatalanya birosaghoz fordulhat. Az érintett dontése alapjan a pert a lakéhelye vagy
tartozkodasi helye szerinti térvényszék elétt inditja meg. (Infotv. 22. § (3) bekezdés)

------------------------------------------

Adatkezel6 szerv vezetdje

Az, Elizetes adatvédelmi tdjékoztatd minta a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidssabadsdg Hatdsdg 2015, szeptember 29-én kiadott
ajanldsa alapjan £észiilt, amely az, elizetes tdjékoziatds adatvédelmi kivetedrényeirdl szl

2. melléklet

HOZZAJARULAS KULONLEGES ADATOK KEZELESEHEZ

“
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P4 7111 o U
helység

e ees e Kzteriilet 0 neve, ]eﬂege ...... szam alatti

lakos elen ]ognyllatkozat alSfdshval hozza]arulok ahhoz, hogy a Nyogen Ko6zos
Onkormanyzau Hivatal a .../ 20... .iktatb szamon folyo,

vouss e PATEYAL ugyben az  informacios
onrendelkezem ]ogrol es az mformamoszabadsagrol sz0l6 2011. évi CXIL. tdrvény 5. § (2)
bekezdése a) pontja alapjan - figyelemmel az 5. § (2) bekezdése b)-c) pontjaira - a kévetkezd
kiilonleges adataimat feladatai ellatisaval Gsszefiiggden kezelje:
1/
2./
34
4./
5./
Kijelentem, hogya fenti adatszolgaltatas dnkéntes, az errdl, illetéleg az érintett adatkezeléssel

kapcsolatos jogaimrol és jogorvoslati lehetdségekrdl sz616 tajékoztatast megkaptam.

Kielticoow somvvons vos 0D bsos BV s o33 s sinsais O isesne, wee + EHATS,

Erintett

S T s
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%
3. melléklet

ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS

az 1992. évi LXVI. térvény 31. § (1) bekezdésében meghatirozott nyilvintartés vezetéséhez
(adatkezeld felé)

-

B Y

Ssz | Adatkezeld Adatszolgaltatd | Adatszolgaltatd | Adatszolgaltatis | Szolgaltatot | Iktatésza
nyilvantartds | s s t t adatok m

i ideje célja és igényld neve kore
azonositoja jogalapja

10.

Adatkezel6 szerv vezetdje

4 T T e
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4. melléklet

ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS
az Infotv.-ben meghatarozott nyilvantartds vezetéséhez
...EV

Ssz. | Az Az Az A tovibbitott | Az adatkezelést elGiro
adattovabbitas adattovabbitas | adattovabbitas személyes jogszabalyban
idépontja jogalapja cimzettje adatok meghatarozott egyéb
kore adatok

10

Adatkezeld szerv vezetdje

m
e
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5. melléklet
ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTASA
az Infotv.-ben meghatarozott nyilvantartas vezetéséhez
. EV
Ssz. | Erintett Adatvédelmi | Az Az Az adatvédelmi Adatkezelést
személyes | incidenssel adatvédelmi | adatvédelmi incidens el6iro
adatok érintettek incidens incidens elharitasara jogszabalyban
kére kore és idépontja kériilményei, | megtett meghatarozott
szama hatdsa intézkedés/ek egyéb adat
1
2.
3.
4.
By
6.
1.
8.
9.
10.

AdatkezelS szerv vezetdje

“
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6. melléklet

ADATLAP

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére teljesitendd éves jelentéshez

Az énntett személyes adatainak kezelésérdl vald tajékoztatasra, adatainak helyesbitésére, torlésére
ye ) ye

vonatkoz6 kérelmek [Infotv.]

SR, CSEZRREIIE v rrioss a5 55 SSSiRim
ebbdl teljesitett: ... oo ve e ver e e
részben teljesitett: ... ... v vev ver oo e
1101 151 OO ——

Elutasitott kérelem esetén az elutasitas indoka:

Kelt: ... oo oo o0 20100 00 L€V it ves v e e e KO L L map.

..........................................................

Adatkezeld szerv vezetdie
]

- |
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