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I. ALTALANOS ES ERTELMEZ( RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adathiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabilyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Sdrvér Térsége
Tébbeéhi Kistérségi Tarsulas Gyermekjéléti Szolgilata (a tovabbiakban: az Adatkezeld) &ltal kezelt
szemelyes adatok jogszabalyi elSirdsoknak megfeleld védelmének 4ltaldnos irdnyelveit, meghatérozni a
szemeélyes adatok kezelésével Osszefiiggd Altalanos adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyokat, a személyes
adatok kezelésével kapcsolatos f6bb szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket &s feleldsségeket, s ezek ltal
biztositani minden, az Adatkezel6 éltal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy
Magyarorszdg Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiz6dé informécids dnrendelkezési
jogainak érvényesiilését.

Célja tovabbi az Adatkezeld szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint
olyan eljarasok kialakitdsa, folyamatos miikodtetése és fenntartisa, amelyekkel a személyes adatok biztonségos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellitdsa biztosithaté, az adatvédelmi elBirasok megsértése
megelézhetd, az adatvédelmi incidensek korillményei felderithetk és indokolt esctben feleldsségre vondsi
eljards kezdeményezhetd.

A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabdlyzat személyi hatdlya

A Szabdlyzat személyi hatélya kiterjed az Adatkezeldvel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irfnyuld
egyéb jogviszonyban 4116 természetes személyekre (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabilyzat targyi hatalya

A Szabalyzat térgyi hatilya kiterjed az Adatkezelénél folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkézzel, illetve manudlis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes
szemctly adataira iranyul, valamint az adatkezelésre fethasznalt eszkdzokre.

2.3. A Szabélyzat id6beli hatilya
A Szabalyzat idébeli hatilya a hatalybalépés napjatél a visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatdlyos jogszabélyi eldirasok, killéndsen
» Magvyarorszdg Alaptérvénye,
az. Burbpai Parlament és a Tandes (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad

aramldsdrol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérd] (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

» az informaciés Snrendelkezési jogrol és az informAcidszabadsdgrol szolé 2011, évi CXIL. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

* aPolgari Torvénykdnyvrdl sz616 2013, évi V., tdrvény (a tovabbiakban: Polgari Térvénykonyv),

* agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997, évi XXXI. torvény,

s a bilineselekmények 4ldozatainak segitésérdl és az allami kdrenyhitésrél sz6ld 2005, évi CXXXV,
torvény,

* apanaszokrél és a kozérdek(s bejelentésekrsl 2013. évi CLXV. térvény,

a panaszokrdl, a kozérdekli bejelentésekr6l, valamint a visszaélések bejelentésével dsszefiigg8
szabalyokrdl sz616 2023, évi XXV. térvény,

a munka t&rvénykonyvérél szolo 2012. évi 1, torvény,
a munkavédelemrdl sz016 1993, évi XCIIL torvény,
a kozalkalmazottak jogaltasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény,

a kozfoglalkoztatasrol és a kdzfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint egyéb torvények modositdsaral
82016 torvény,
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a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL torvény,

a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a maginnyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgéltatdsok
fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. torvény,

a trsadalombiztositasi nyngellatdsrél sz616 1997. évi LXXXI. térvény,

az egészsegiigyi hozzajarulasrdl sz616 1998. évi LXVI. térvény,

a magdnnyugdfjrol &s a magan-nyugdijpénztarakeol sz616 1997, évi LXXXIL térvény,
a csaladok tdmogatasardl sz0lo 1998. évi LXXXIV. torvény,

az egeszségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. térvény,

az egeszségligyl és a hozzdjuk kapcsolddo személyes adatok kezelésérd! és védelmérdl szold 1997, évi
XLVIL térvény,

az dllamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény,

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény,

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX., térvény,
a kdzbeszerzésekrol szol6 2015, évi CXLIIL térvény,

az ad6zds rend;jérdl sz016 2017, évi CL. térvény,

a szémvitelrél szol6 2000, évi C. torvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni,

"4 A Szabalyzat alkalmazdsa sordn hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informéci6 alapjdn azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Személyes adat: Az érintettre vonatkozé barmely informacio,

Azonosithatd természetes | Az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy koézvetett modon, kiilonésen
személy:

valamely azonositd, példaul név, azonositd szdm, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozd egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithat, '

Adatkezeld:

Az a termeszetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — tdrvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — 6nalléan vagy mdsokkal egyiitt
az adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza &s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

| Adatkezelés: Az alkalmazott eljardstol fiiggetlenil az adaton végzett barmely mfivelet vagy a

miiveletek Gsszessége, igy killondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanosségra
hozatala, Osszchangolisa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznildsénak megakadélyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsira
alkalmas fizikai jellemz6k (pl: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatallomany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozas: Az adatkezel$ megbizsabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal

végzett adatkezelési milveletek dsszessége.

Adatkezelés korlitozésa: A térolt adat zéroldsa az adat tovdbbi kezelésének korlatozasa céljabél torténd

megjeldlése ttjan,

Adatfeldolgoz6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely — tSrvényben vagy az Burdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatérozott keretek kozdtt és feltételekkel — az adatkezeld
megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi mcidens: Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tirolt vagy mas médon kezelt
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személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosuldsat, jogosulatlan tovabbitdsit vagy nyilvanossagra hozataldt, vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikal megsemmisitése,

Adattovabbitas: Az adat meghatdrozott harmadik személy szaméra térténé hozzaférhet8vé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa t5bbé nem
lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan moédon térténd kezelése, amely — a személyes adattol

elkiilonitve tarolt — tovdbbi informéci6 fethaszndldsa nélkiil megallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint mfiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapesolni.

Biometrikus adat: Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire
vonatkozd olyan, sajétos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely
lehetové teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint
példaul az arckép vagy a daktiloszko6piai adat.

| Biinligyi személyes adat: A biintetbeljaras sordn vagy azt megel8zéen a biincselekménnyel vagy a
biintetbeljérassal Osszefiiggésben, a biintetSeljaras lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
eldéletre vonatkozd személyes adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetvé tesz.

Egészségiigyl adat: Egy termnészetes személy testi vagy szellemi egészségi llapotira vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nytjtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informdciét hordoz a
természetes személy egészségi dllapotardl.

EGT-4llam: Az EBurépai Uni6 tagillama és az FBurdpai Gazdasigi Térségrdl s7z616
megéllapoddsban részes més llam, tovabbé az az 4llam, amelynek éllampolgata az
Eurdpai Uni6 és tagdllamai, valamint az Burdpai Gazdasigi Térségrdl sz016
megéllapodisban nem részes dllam kdzdtt 16trejdtt nemzetkdzi szerzddés alapjan
az Euwrdpai Gazdasigi Térségrll szol6 megéllapoddsban  részes allam
allampolgéraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag: Minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam.

Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé kizvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
miveleteket végeznek,

Kézérdekd adat: Az &llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabilyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 18v és
tevékenystgére vonatkozd vagy Lkozfeladatdnak ellitdsaval Gsszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald mem es6, birmilyen médon vagy
formaban régzitett informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatol,
6nallé vagy gylijteményes jellegétél, igy kiiléndsen a hataskérre, itletékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
érickelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkddést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerzddésekre vonatkozé adat.

Kozos adatkezeld: Az az adatkezeld, aki vagy amely — tSrvényben vagy az Bur6pai Unié kdtelezd jogi
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aktusaban (GDPR) meghatirozott keretek kozdtt — az adatkezelés céljait &s
eszkozeit egy vagy tobb mésik adatkercldvel kdzosen hatédrozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé déntéseket egy vagy tobb
masik adatkezeldvel kdzosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozoval.

Kiilonleges adat: A személyes adatok killonleges kategriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy

etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zSdésre
vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok,
a természetes személyek egyedi azonositisit célzd biometrikus adatok, az
cgészsbgiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Profilalkotas: Szemelyes adat barmely olyan — automatizélt mddon torténd — kezelése, amely az

érintett személyes jellemzSinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasdgi helyzetéhez, egészségl dllapotéhoz, személyes preferencidihoz vagy
¢rdekl6déséhez, megbizhatésdgihoz, viselkedéséhez, tartézkod4si helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolodd jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elSrejelzésére
réanyul,

i

Hozzéjarulas: Az érintett akaratinak Onkéntes, hatdrozott és megfeleld téjékoztatdson alapulé

egyértelmil kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratt
felreérthetetlentl kifejoz6 mas magatartds Gtjdn jelzi, hogy beleegyezését adja a rd
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szaméra torténd hozzaférhetévé tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemz6ire vonatkozd

minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészseégi dllapotdra vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az
adott természetes személybil vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkdzi szervezet: A nemzetkdzi kdzjog hatilya ald tartozd szervezet és annak aldrendelt szervei,

tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb dllam kézotti megéllapodas
hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok: Megel6z<s ¢s korai figyelmeztetés, észlelés, reaglds, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadésa, kihirdetése és a személyi hatilya ald tartozék szaméra rendelkezésre allasdnak
biztositisa az Adatkezel$ felelds vezetdjének (a tovabbiakban: a Vezetd) a feladata és feleldssége.

A Szabalyzat személyi hatdlya ald tartozdk munka- illetve feladatkéritknek megfeleld mértékben kételesck a
Szabdlyzat tartalmét, a benne foglalt eléirdsokat, kiildndsen a szémukra meghatérozott feladatokat és
felel8sségeket megismerni, s ezek tudomdsul vételérd] nyilatkozatot tenni (1. szamf melléklet — Megismerési
nyilatkozat).

A Szabdlyzat €s az abban meghatérozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatit és frissitését a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:
az adatvédelemmel kapesolatos jelentOs jogszabalyi valtozdsokat kdvetSen, vagy
» a szervezetben, illetve a szerepkdrokben vagy a szabalyozasi kérnyezetben torténd jelentds véltozas
esetén, vagy
* az adatkezelés miiszaki, technolégiai kryezetének jelentss megvéltozésa eseién, vagy
o 0 adatkezelés megkezdését megeldzGen, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményei
alapjan indokolt.
A Szabilyzat felilvizsgdlatinak kezdeményezése, a feliilvizsgdlat eredményeként esetlegesen keletkezett 0j
vagy moédositott szabéalyozé kiadasa, valamint a feliilvizsgdlat megtdrténtét igazold feljegyzés megérzése a
Vezetd feladata és felelbssége.

A Szabilyzat, illetve az abban meghatérozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.
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A Szabalyzat hatdsa a bels6 szabalyozasokra és az Adatkezeld szerzédéskotéseire

A Szabalyzatban rOgzitett elbirdsoknak, kotelezettségeknek sszhangban kell lennie az Adatkezel egyéb
szabalyozisainak adatvédelmet érint6 elbirdsaival.

Az Adatkezeld {ij vagy modositandé szabdlyozdsaiban jelen Szabalyzat elirasainak érvényesitésérél a Vezet
koteles gondoskodni.

Az Adatkezeld bels§ elGirasainak kiaddsra el6készitése sordn vizsgdlni kell, hogy azokban adatvédelmi

kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabdlyozds tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabilyozds tervezet adatvédelmi
jogszerliségére vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat eldirasait kell alkalmazni az Adatkezel altal kétott szerzodések adatvédelmi rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésérol szold tdjékoztatok, valamint dnkéntes hozzéjruldson alapuld adatkezelések
esetében a hozzdjaruld nyilatkozatok tartalmara, amelyrél a Vezet§ felel6ssége gondoskodni,

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK
A Vezetd

Feliigyeli és irdnyitja az Adatkezelé személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabélyban meghatdrozott
kételezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatdsat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérs] és kiadasdrél, kozzétételérdl és
megismertetésérdl. '

Gondoskodik arr6l, hogy az adatkezelési miveletekben kozremiikédd foglalkoztatottak adatvédelmi

goor

ismereteinek bovitése ¢s tudatossagndvelése munka- illetve feladatkdritknek megfeleléen megtorténjen.

frror

Gondoskodik az adatvédelmi eldirfsok betartisdhoz kapesolédd ellenérzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasardl és miikddtetésérsl,
Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselt.

Gondoskodik arrél, hogy kelld id6ben bevonja az adatvédelmi tisztviselSt valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elbkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdméara mindazon
feltételeket, jogosultsagokat &s er6forrasokat, tovabbA hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informécidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld 4ltal elldtando feladatok végrehajtasdhoz sziikségesek.

Téjckoztatia a feligyeleti hatosagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és InformAciészabadsag Hatésdg, a
tovabbiakban: Hatésig) az adatvédelmi tisztviselé nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasérél, valamint gondoskedik az adatvédelmi tisztvisel§ nevének és elérhetdségi adatainak naprakész
Allapotban térténd nyilvanossagra hozatalarol,

Gondoskodik az Adatkezel§ éltal, illetve a megbizdsibol vagy rendelkezése alapjan eljdr6 adatfeldolgozé altal
kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hat6sdg szdmara t6rtén8 bejelentésérél,
valamint az érintettek megfeleld tijékoztatisarol.

Az Adatkezeld édllal végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségével kapcsolatos eljérdsok lefolytatdsdra
jogosult szervek ¢és személyek tevékenységét kiteles elbsegiteni, részitkre az eljardsuk lefolytatisdhoz
szlikséges tdjékoztatist kdteles megadni,

Intézkedik a Hatosdgtol érkez6 megkeresések, ajinlasok, illetve javasolt intézkedések tigyében.

Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tiszivisel el6segiti az Adatkezel§ személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatarozoft kbtelezetiségeinek teljesitését, igy kiilondsen

"

o a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eléirdsokrol naprakész tajékoztatist nyGjt és azok
érvényesitésének mddjaival kapesolatban tandcsot ad az  adatkezelési miiveletekst végz
foglalkoztatottak részére,

* folyamatosan figyelemmel kiséri és ellen6rzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irdsok,
igy kiilonosen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat elbirdsainak érvényesiilését, ennek keretei kizott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd egyértelmil feladatmeghatirozas, az adatkezelési
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miiveletekben — kozremiikodd  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteingk  b8vitése  és
tudatossdgndvelése, valamint a rendszeres idékozonként lefolytatandé vizsgalatok megvaldsulasat,

¢ cldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgélja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Adatkezel6nél a panasz orvoslasahoz szitkséges intézkedések megtételét,

» szakmai tandcsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatdsat,

* egyiittmiikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatésdra jogosult szervekkel
¢s személyekkel, igy kiilosndsen kaposolatot tart a Hatosiggal az elézetes konzultcié és a Hatdsag altal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

* kozremitkddik a belsd adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyzat megalkotasaban és feliilvizsgalatiban.

Az adatvedelmi tisztviseld jogviszonyénak fenndlldsa alatt és annak megszlinését kdvetSen is megbrzi a
tevékenységevel, annak elldtdsdval kapesolatban tudomdsara jutott személyes adatot, illetve torvény altal védett
titoknak és hivatis gyakorlasdhoz kotott titoknak minésiilé adatot, valamint minden olyan tovabbi informacio6t,
amelyet az Adatkezel§ nem koteles torvény el6irdsai szerint a nyilvinossag szdméara hozzaférhetdvé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzi foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkdrén belill felelSs a személyes adatok jelen Szabélyzat eldirdsainak megfeleld, jogszerfi
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az Aitala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni vedelmérdl, killondsen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnyéban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhet6vé,

Koteles meg0rizni a feladata ellatdsa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informacidk bizalmasségat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagit, sértetlenségét vagy rendelkezésre 4llasat érintd problémat, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.

Reészt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefliggd, szamara az Adatkezeld altal biztositott szakmai
képzéseken,

Kételes megtagadni minden olyan utasitds végrehajtdsat, amely cllentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat eléirdsaival.

INl. AZ ADATKEZELES SZABALYAI
Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszeriiség, tisztességes eljards és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien &s tisztességesen, valamint az érintett szaméra 4tl4thatd médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszéban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnck kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor tehet
jogszerli, ha megfeleld jogalappal bi.

Az adatkezelés 4atlathatd &s tisztességes, ha célja egyértelmfien meghatdrozasra Keriil és az érinteit az
adatkezelésrdl és jogal érvényesitésének lehetSségeirSl egyardnt megfelels — kizértheté és kénnyen
hozzaférhetd — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve

Személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerit célbél torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjdbdl megfelelbek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez szilkséges minimalis mennyiségli adatokra kell korldtozédniuk, Csak olyan személyes adat kezelhet§,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkabmas.

Az adattakarékossag elvét mdr az adatkezelés megkezdése el8tt, annak tervezése sordn figyelembe kell venmi
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasdnak feltételeit,
10.4, Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén naprakésznck kell lenniiik. Minden észszerft intézkedést

meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék.
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10.5. Korlatozott tarothatdsag elve

A személyes adatok tdroldsinak olyan formdban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsit csak a
szemeélyes adatok kezelése céljainak cléréséhez sziikséges ideig teszi lehetGvé.

Az Adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idStartamanak megfelel§ rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszer(i megérzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéssal anonimizalnia szitkséges.

10.6. Integritas €s bizalmas jelleg elve _
A személyes adatok kezelését oly modon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési

intézkedesek alkalmazésaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan

vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodaséval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatdsag elve

Az Adatkezel8 felclds a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy b}} default”),
tovabbé képesnek kell lennie ¢ megfelelés igazolasara.

. Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezel§ az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszer(iségét, az érintettek alapvet jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabilyzatban meghatirozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartdséval, betartdsinak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtdsival
megbizott foglalkoztatottak feladatainak, hatdskdrének, felelsségének és be-, illetve elszdmoltathatosaganak
szabllyozotisdgaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési mitveletek végzése folyamén
(-,Privacy by default”).

Az Adatkezeld a jelen Szabilyzatban meghatdrozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jovGben is, hogy azok a tudomény és technolégia mindenkori 4ll4sénak megfeleléen és az
intézkedések megvaldsitdsi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyeget6
kockdzatokkal arnyosan és folyamatosan fenntarthaté modon legyenek képesek garantélni a személyes adatok

biztonsaght, bizalmassiguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megbrzését, tovabbi alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositdséra, hogy

* kizérdlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés celjanak megvaldsulisahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

* a személyes adatokhoz kizirolag azok férhessenek hozzd, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illstve feladatellatésuk, munkavégzésik miatt szdmukra az sziikséges és engedélyezett,

 akezelt adatok alapjin az érintettet csak az adatkezelés céljahoz szitkséges ideig lehessen azonositani,

¢ a kezell személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnyéban ne vélhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szdméra hozzaférhet§ve.

A foglalkoztatottak feladataik ellitasa kdrében személyes adatokat kizarélag a vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi
eléirdsok betartasdval kezelhetnek. A személyes adatok jogszer( kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé
adatlloményokhoz, nyilvantartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatdsa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerli felhasznaldsdért fegyelmi, kértéritési, biintetéjogi és szabélysértési felel8sséggel
egyardnt tartoznak.

Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei Atlathatésdganak, valamint az érintettek mepfelel$ tajékoztatasanak
biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrBl a jogszabalyban meghatérozott tartalommal (2. szama
melléklet) adatkezelSi nyilvéntartist vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési t4jékoztatékat készit és tesz
elerhetévé a killonbdz6 érintetti korok (pl.: foglalkoztatottak, figyfelek, elldtottak, weboldala latogatdi,
szerzOdéses partnerek, vendégek, illetve latogatdk, stb.) szamara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(l, amennyiben legaldbb az aldbbiak egyike
teljestil:

» az éuntett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy t8bb konkrét célbél torténs kezeléséhez,
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» az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzbdés megkdtését megelézben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szitkséges,

» az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges,

o oz adatkezelés az érintett vagy egy mdasik természetes személy létfontosségl érdekeinek védelme miatt
szitkséges, ‘

» az adatkezelés kozérdekil vagy az Adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositviny gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtisdhoz sziikséges,

* az adatkezelés az Adatkezel$ vagy egy harmadik fé] jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai

és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiildndsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabélyi felhatalmazds hidnydban az adatkezelés alapjaul kizirblag az érintett megfeleld t4jékoztatisan
alapuls, onkéntes és kifejezett hozzdjarulasa szolgdlhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja
szemelyes adatai meghatdrozott célbol és idStartamig torténd kezeléséhez. A hozzéjirulds beszerzése sorén az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés dnkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszerfiségének ellenSrzése az Adatkezeld feleldssége, mely feladat
végrehajtdsaban az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatissal és tandcsaddssal tamogatja.

Az adatkezeles kialakitasa, illetve jogszerfiségének vizsgélata, ellenfrzése soran kiilonds figyelemmel kell
eljérni a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak

akkor és olyan mértékben jogszerli, ha a hozzajarulést a gyermek felett sziiléi feliigyeletet gyakorlé adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az crintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és az annak megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard

adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatal vonatkozdsdban a hatdlyos jogszabalyokban meghatirozott
esetekben &s feltételekkel

» az adatkezeléssel Gsszefliggl tényekrdl az adatkezelés megkezdését megelézden téjékoztatist kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozddashoz vald jog),

» kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével osszefiiggé informdcidkat az Adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog),

* keérelmére személyes adatait az Adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovibbiakban:
helyesbitéshez valo jog),

o kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezeld korldtozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog),

» kérelmere személyes adatait az Adatkezeld torolje (a tovabbiakban: torléshez valo jog).

Az érintett jogal érvényesiilésének biztositisa

Az Adatkezel8 az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatirozott
intézkedéseket teszi. '

Az Adatkezeld az érintett részére nyljtandé birmely értesitést és tdjékoztatist lényegre tord, vilagos és
kozérthetben megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tdjékoztatds esetén komnyen hozzéférhetd é&s olvashatd
forméban teljesiti.

Az Adatkezel8 az érintett altal beny(jtott, az 6t megillet6 jogosultsigok érvényesitésére irdnyuld kérelmet
annak benytjtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja és doniésérs]
az érintettet frisban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus titon nyfjtotta be, elektronikus iton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benytijté személy nem azonos az érintettel, az
Adatkezel8 a kérelmet az azt beny(jtd személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazoldsdt kivetden
teljesiti.

Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkérre vonatkozoan — az elbzetes tajékozddashoz vald jog kivételével —
a 13, fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irdnt ismételten kérelmet nytjt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezeld vagy az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozdsat jogszerfien mellézi, az Adatkezeld az érintett
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jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését kovetelheti az érintettdl.

14.1. Az elbzetes tajekozodashoz vald jog

Az elbzetes tdjékoz6dashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az 4ltala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési milveletek megkezdését megelézben
vagy legkésbb az els6 adatkezelési miivelet megkezdését kdvetSen haladéktalanul az érintett szdméra
hozzaférhetévé teszi

» az Adatkezel és - ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését és elérhetbségeit,
az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
¢ atervezett adatkezelés céljat és :
. az érintettet a hatdlyos jogszabalyi elSirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
médjanak ismertetését,
Téjékoztatist nyhjt tovabba
» az adatkezelés jogalapjardl,
e a kezelt személyes adatok megdrzésének idStartamdrdl, ezen iddtartam meghatirozdsanak
szempontjairol,
* akezelt személyes adatok tovabbitisa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
—ideértve a harmadik orszdgbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korérél,
o akezelt személyes adatok gy(ijtésének forrdsardl és
» az adatkezelés koriilményeivel dsszefliggd minden tovabbi érdemi tényrél.
A tdjékoztatis teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tdjékoztatist mellézheti, ha ezen intézkedése clengedhetetleniil sziikséges
s az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljardsok — igy kiiléndsen a biintetbeljaris —
hatékony és eredményes lefolytatdsdnak,
a biincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,
- a blincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,
a kdzbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az 4llam kiilsé &s belsé biztonsiga hatékony és eredményes védelmének, igy kiildndsen a honvédelem
és a nemzetbiztonsag vagy

¢ harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositdsihoz.

* & & &

14.2. Ahozzéféréshez valo jog

A hozzaféréshez valo jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkereld tjékoztatja arrol,

hogy személyes adatait az Adatkezel6, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjén eljard adatfeldolgozé

kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezel6é vagy a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard

adatfeldolgozé kezeli, az Adatkezel az érintett kérclmére rendelkezésére bocsatja az érintett Altala és a

megbizasibol vagy rendelkezése alapjdn eljard adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat,

az adatkezelés céljat és jogalapjat,

a kezelt személyes adatok korét,

a kezelt személyes adatok tovabbitisa esetén az adattovabbitis cimzettjeinek — ideértve a harmadik

orszigbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét,

a kezelt személyes adatok megbrzésének iddtartamat, ezen idStartam meghatdrozasanak szempontjait,

* az érintetict a hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan megilletdé jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,

» profilalkotés alkalmazasanak esetén annak tényét és

» az ¢rintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmer(ilt adaivédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

e

Jogszabalyi eloirdson alapuld, kotelez adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
joganak érvényesiilését az Adatkezeld elsédlegesen a betekintési jog gyakorlasdnak biztosftasival garantalja,
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amennyiben azt mds jogszabdly alapjin kozfeladatot ellato szerv intézkedése vagy hatérozata nem zérja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az erintett vagy tdrvényes képviselGje betekintési joganak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazd
iratr6] torténé masolatkészités és kiadas sordn egyarént gondoskodni kell arrél (pl.: kitakards vagy dlnevesités
alkalmazdséval), hogy annak folyaman masok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez valé jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az 4ltala, illetve a megbizdsibol vagy
rendelkezése alapjin eljar6é adatfeldolgozéd dltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett 4ltal rendelkezésére bocsétott tovabbi személyes adatokkal

vagy az erintett dltal a kezelt személyes adatokhoz flizstt nyilatkozattal kiegésziti (a tovibbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezel§ mentesiil a helyesbités kételezettsége aldl, ha

s apontos, helytillo, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsétja rendelkezésére, vagy

*  az érintett dltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizéréan nem 4llapithaté
meg.
Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasibdl vagy rendelkezése alapidn eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt
szemelyes adatokat helyesbiti, annak tényér6l és a helyesbitett személyes adatrdl tijékoztatja azt az
adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovébbitotta,

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlétozasdhoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illotve az ltala megbizott
vagy rendelkezése alapjin eljérd adatfeldolgozé a korldtozdssal érintett személyes adatokkal a téroldson il
egyéb adatkezelési miiveletet kizdrolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céliabél vagy torvényben,
illetve nemzetkdzi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhatd,

* ha az érintett vitatia az Adatkezeld, illetve a megbizdsabél vagy rendelkezése alapjan eljdrd
adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok pontossdgat, helytallésigat vagy hisnytalansagat, és a
kezelt személyes adatok pontossiga, helytdllésdga vagy hidnytalansiga kétséget kizardan nem
allapithato meg, a fennallo kétség tisztdzasanak id6tartaméra,

* ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan megalapozotian feltételezhetd, hogy az adatok tériése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mell§zését megalapozd jogos érdek fennalldsanak idétartamara,

» ha az adatok tSrlésének lenne helye, de az Adatkezel$ vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvetelével végzett, jogszabdlyban meghatarozott vizsgalatok vagy cljarasok — igy kiilsndsen
biintetéeljards — sordn az adatok bizonyitékként valé megdrzése szitkséges, ezen vizsgilat vagy eljaras
végleges, illetve jogerDs lezarasaig,

+ ha az adatok tdriésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy més vonatkozé jogszabdlyban foglalt
dokumentacios kotelezettség teljesitése céljdbél az adatok megbrzése sziikséges a jogi eldirdsban
meghatérozott id6tartamig.

Az adatkezelési korldtozas megsziintetése esetén az Adatkezeld az adatkezelés korlatozdsinak feloldasard] az
érintettet elozetesen tajékoztatja.

14.5. A térléshez vald jog

A térléshez vald jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul térli az érintett személyes adatait,
ha
e a7 adatkezelés jogellencs, igy kiildndsen, ha az adatkezelés
o atdrvényben rogzitett alapelvekkel eflentétes,

o célja megszlint vagy az adatok tovabbi kezelése méir nem szikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasdhoz,

o tbrvényben vagy nemzetkozi szerzddésben meghatdrozott idStartama eltelt, vagy
°  jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
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* az Crinfett az adatkezeléshez adott hozzajéruldsat visszavonja vagy személyes adatainak térlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi el6irason alapul (kdtelezd adatkezelés),

» azadatok torlesét jogszabdly, a Hatésdg vagy a birésag elrendelte, vagy

e az adatkezelés korlatozasira meghatirozott idétartam eltelt.

Ha az érintett az Adatkezel, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljérd adatfeldolgozéd 4ltal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozasira vonatkozé
kérelmét az Adatkezeld elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul téjékoztata
» az elutagitas tényérél, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
» az érintettet a tdrvény alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
killéntsen arrél, hogy az Adatkezels, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljir6
adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozéasdra vonatkoz6 jogit a Hat6sag kozremikddésével is gyakorolhatia.
A tdjékoziatds teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal arinyosan késleltetheti, a tajékoztatds tartalmat
korlétozhatje vagy a tajékoztatast melldzheti a 14,1 alpontban meghatarozott esetekben.
Ha az Adatkezel6 az ltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljéré adatfeldolgozé 4ltal kezelt
szemelyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korldtozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmdrol értesiti azon adatkezelSket &s adatfeldolgozékat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megeldz8en tovébbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, térlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajit adatkezelésiik tekintetében végrehajtsik.

14.6. A hatoségi jogorvoslathoz vald jog
Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

* aHatosdg vizsgdlatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszeriiségének vizsgalata celjabol,
ha az Adatkezel$ a jogainak érvényesitését korldtozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld
kérelmét elutasitja, valamint

* a Hat6sdg adatvédelmi hatésdgi cljardsinak lefolytatdsat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro

adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabélyokban meghatdrozott
eldirdsokat.

14.7. A birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi kirébe tartozd adatkezelési miiveletekkel
dsszefliggésben — az adatfeldolgozé ellen birésighoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az

altala mogbizott vagy rendelkezése alapjdn eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatédrozott el8irdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé kételes bizonyitani.

A pert az €rintett - vélasztisa szerint — a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt is
megindithatja,

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosig az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megéallapitja és az Adatkezelét, illetve az adatfeldolgozit
¢ ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
o az adatkezelés jogszerliségének helyreallitisara, illetve
* az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsara pontosan meghatdrozott magatartds tantisitasara
kételezi, &s szilkség esetén egylttal hatéroz a kértérités, sérelemdij iranti igényrél is.
14.8, Tiltakozas joga
Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, ha

* aszemélyes adatok kezelése vagy tovédbbitdsa kizdrolag az Adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség
teljesités¢hez  vagy az Adatkezeld, adatitvev vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéschez szitkséges, kivéve, ha az adatkezelést hatdlyos jogszabalyi eléirds rendelte el,
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s a személyes adat felhasznéldsa vagy tovabbitdsa kozvetlen izletszerzés, kézvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik,

e hatilyos jogszabalyi eléirdsokban meghatirozott egyéb esetekben,

Az Adatkezeld a tiltakozést a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgélja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezdt irisban
tdjékoztatja. Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsigit megéllapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitist is — megsziinteti és az adatokat zérolja, valamint a
tiltakozasrdl, tovdbb4 az annak alapjan tett intézkedésekré] értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozéssal
érintett személyes adatot korabban tovébbitotta és akik kételesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében. '

Amennyiben az Erintett az Adatkezeld meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Adatkezeld a
kivizsgalasra rendelkezésére allo hataridét elmulasztja, az érintett — a ddntés koz16s8t61, illetve a hataridé utolséd
napjatol szamitott 30 napon beliil — birésdghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

Az Adatkezeld az érintett személyes adatainak jogellencs kezelésével vagy az adatbiztonsag kivetelményeinek

megszegeésével okozott kart kiteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezels felel az adatfeldolgozd
altal okozott karért is.

Az Adatkezeld mentesiil a felelésség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte eld.

A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kovetden

Az érintett halalat kovetd 6t &ven beliil az elhaltat életében megillets, személyes adatai kezelésével kapesolatos
jogokat az erintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejlt
maganokiratban foglalt, az Adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett cgy adatkezelénél tobb
nyilatkozatot tett, a késdbbi id6pontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiten.

Ha az érintett nem tett erre vonatkoz6 jognyilatkozatot, a Polgéri Térvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozoja
annak hidnydban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kdvetd ot
éven beldl.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzdtartozé jogosult, aki ezen jogosultsigat elsdként
gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesité személyt ¢ jogok érvényesitése — igy kiilondsen az Adatkezelével
szembeni, valamint a Hatdsag, illetve bir6sag eldtti eljdrds — sordn az Info tv. 4ltal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesit6 személy az érintett haldlénak tényét és idejét halotti anyakényvi
kivonattal vagy bir6sagi hatérozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozoi minfiségét —
kézokirattal kell, hogy igazolja. ‘

Az Adatkezel§ kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgdri Térvénykényv szerinti kézeli hozzédtartozéist a
személyes adatokkal Gsszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrsl, kivéve, ha azt az érintett

kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejli magénokiratban foglalt, az Adatkezelénél tett nyilatkozatdban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezeld az adatkezelés sordn a személyes adatok megfeleld szintl biztonsdgat — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kérosoddsaval
szembeni védelmet kialakitdé — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazdsaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése sordn 4ltala megismert informéciék
bizalmassaginak megbrzésére vonatkozd titoktartdsi kotelezetiségét (3. szdmi melléklet —  Titoktartdsi
nyilatkozat minta).

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozziféréssel rendelkezd
foglalkoztatottakat a munkavégzésitkhdz kapott infokommunikicids eszkdzék rendeltetésszerfi hasznalatéra, az
informéci6biztonsaggal kapesolatos elirasok, szabalyok betartdsira, valamint a biztonsagi események jelentési
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kotelezettségére vonatkozo feladataik és felel6sségeik megismertetését célzé, tovabba az dltaluk munkakori
feladataik ellatdsa sordn hasznalandd informatikai rendszerek alapveté biztonségi kivetelményeirSl szold
képzésben részesiti.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsdga, az adatkezeléshez
hasznalt eszkozbk (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének,

valamint az adathordozék jogosulatlan olvasasénak, mésolisénak, modositisénak vagy eltdvolitasanak
megakadalyozdsa érdekében

¢ afoglalkoztatottak szdmara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizdrdlag engedélyhez kotdtten biztositja: a jogosultsigok kiosztdsinak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz szilkséges adatokat ismerhetik meg;

o az altala {izemeltetett, a felligyelete, irdnyitisa alatt 16v6 informatikai rendszerckhez hozzaférést
biztosité munkadllomésokhoz és kiszolgalékhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozoéikhoz kizdrélag a
hasznélatukra feljogositott foglalkoztatottak szaméra biztosit hozzaférést;

* a személyes adatot tartalmazo papir alapfl, manudlis kezelésti iratokhoz kizdrélag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozz4;

» a foglalkoztatotinl, illetve az irattirban 1év6 irat tartalméba mas személy vagy kozfeladatot ellatd
szerv — az érintett betekintési jogdnak biztositasan kiviil — kizarolag tevékenységével dsszefiiggésben
és a feladatellatashoz szilkséges mértékben vagy jogszabalyi fethatalmazas birtokdban tekinthet be:

o az illetéktelen hozziférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositdsa céljabol a személyes
adatot tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsigos kezelésérdl minden foglalkoztatott a
»» liszta asztal, tiszta képernyd”-elv alkalmazasaval kételes gondoskodni:

o az tlgyintézés idStartama alatt kizdrdlag az aktudlis figyhdz szilkséges iratok lehetnek el8l, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezel§ 4ltal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktuélis iigyintézéshez sziikséges alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

o az ligyintézes, illetve a munkavégzés befejezését kivetden a foglalkoztatott kételes minden iratot
az, eredeti taroldsi helyére visszahelyezni, illetve a mér nem szilkséges alkalmazésokat,
programablakokat bezarni;

» abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizdrolag a munkavégzés céljabol
jelen 1év6 foglalkoztatott, valamint az érintett vagy tdrvényes képviscldje, illetve az érintett altal
irasban felhatalmazott személy tartozkodhat;

s személyes adatot tartalmazé iratot az Adatkezeldtdl kivinni - a munkakori feladatellatés altal indokolt
eset kivételével — kizdrdlag a Vezetd engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is kételes
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasardl és kezelésérdl;

¢ mindazon személyes adatot tartalmazd iratot, amelyet a teriletileg illetékes levéltir (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, Srzésre atad a Levéltar részére,
°  aleveltari atadds legkordbban az irat keletkezésétdl szamitott 15 &v eltelte utan tdrténhet meg,
> alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszdllitast kivetden a Levéltr felelds;

¢ az adathordozok és informatikai eszkdz6k biztonsigarsl az Adatkezel§ fizikai védelmi intézkedésekkel
is gondoskodik.

Annak biztositdsa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznélatéra jogosultak kizérdlag a hozzaférési
engedélyitkben meghatarozott személyes adatokhoz férjenck hozzé, tovabbi, hogy az adatkezeld rendszerbe a
szemelyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,

modositdsa vagy torlése, illetve hogy az adatkezel$ rendszerek jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés
utjan torténd hasznilata megakadéalyozhatd legyen

» a hozzaférési jogosultsagokat az Adatkezeldnél a Vezetd erre vonatkozéd engedélye, illetve utasitisa
alapjan az adott adatkezeld vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy
szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott allitja be és tartja nyilvan,

¢ az informatikai rendszerekhez to1ténd hozzéférés kizardlag azonositdst és hitelesitést kdvetden
engedélyezett;

* a jelszavas hitelesitést alkalmaz6é rendszerelemeken kételezd a jelszavas védelem beallitdsa és
alkalmazasa,

¢ az Adatkezelé az altala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 16vé informatikai rendszerekhez
tdvoli hozzaférést kizdrolag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatin keresztiil engedélyez;

15



17.

Sarvar Térsége Tiobbcéla Kistérségi Tdrsnlas Gyermekj6léti Szolgdlata
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

¢ az Adatkezelé6 minden interneteléréssel rendelkez6 munkadllomésin és az Adatkezel§ altal
munkavégzés céljdra biztositott mobil infokommunikaciés eszkdzén viruskeresd és  virusirtd
funkcionalitdssal biré védelmi szoftvert mikédtet.

Annak érdekében, hogy utélag ellendrizhetd és megéllapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id8ponitban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhets és megallapithatd legyen, hogy a
személyes adatokat adatdtviteli berendezés Gitjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjék, illetve
bocsatottdk vagy bocsathatjdk rendelkezésére, az Adatkezeld az altala iizemeltetott, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 1évd informatikai rendszerek esetében kizdrdlag olyan rendszer alkalmazasit engedélyezi, amely
megfelelé naplozasi funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az
annak utdlagos vizsgdlatdhoz szilkséges és elégséges informéciokat.

Annak biztositdsa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa sordn vagy az adathordozé szallitdsa

kozben tirténd jogosulatlan megismerésének, mdsolasénak, médositasanak vagy trlésének megakadéalyozisa
megvalosithato legyen

* aszemélyes adatot tartalmazd papir alapi, illetve elektronikus iratok tovébbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazé elekironikus adathordozék széllitdsahoz kapcsoléddan kételezben alkalmazandé
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példéul: az adathordozo fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza, az elbirasok betartisat rendszeresen ellendrzi;

* a munkavégzéshez az Adatkezel§ 4ltal biztositott mobil adattdrolé vagy beépitett adathordozét
tartalmazo mobil eszkozon a személyes adatok védelmér8l az adott eszkdzon rendelkezésre 4llo

biztonségi megolddsok fliggvényében azok alkalmazisival, fajl- vagy taroloszintfs titkositasukkal
gondoskodik.

Annak érdekeben, hogy lizemzavar esetén az adatkezel$ rendszer helyredllithaté legyen, illetve miikddéképes
legyen, a miikédése sordn fellépd hibakrél jelentés késziilion, tovibba a tarolt személyes adatokat a rendszer

hibds mitk8dtetésével se lehessen megvéltoztatni az Adatkezel§ az Altala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 1év6 informatikai rendszerekben térolt adatokrdl rendszeres biztonsdgi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleléségét az Adatkezeld az 5. fejezetben meghatdrozott rendszerességgel
felilvizsgilja és szitkség esetén javité-, helyesbits intézkedésck bevezetésével médositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezel§ kiilsé személyek szdmdra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartisi
idejében barki szabadon beléphet, Az Adatkezeld kiils6 személyek elsl elzart, védett teriiletein kizardlag a
belépésre jogosult foglalkoziatottak tartézkodhatnak.,

Nyitvatartasi idén kiviil az Adatkezeld teriiletén kiilsd személy vagy az Adatkezeld szdmara munkat vegzo,
szerz8dBtt partner kizarlag a Vezetd erre vonatkozd kiilon frdsos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli —
engedélyével, s az altala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartézkodhat,

A nyitvatartdsi idén kivill torténd belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tlizeset kivételével — a Vezetét
minden esetben eldzetesen tédjékoztatni kell.

Adatkezelésre haszndlt teriiletre, helyiségbe kiils§ személyek, illetve munkavégzés céljabol az Adatkezeldvel
munkavégzésre irdnyuld szerz6déses jogviszonyban 4116 személyek (pl.: lizemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyisegben, teriileten tartézkoddsra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletitkkel megbizott foglalkoztatott
engedeélyével léphetnek be, s kizarolag feliigyelet mellett tartozkodhatnak, illetve végezhetnek munkAat,

A Kkiilsé személyek elél elzart tertileteken a zarhaté helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépéste jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagydsit kovetSen minden alkalommal zart llapotba kell
helyezni.

Minden foglalkoztatott kotelessége, hogy az Adatkezeld feriiletén kialakitott fizikai és clektronikus védelem
elemeit (zdrhaté nyiliszirok, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésitknek és a jelen fejezetben meghatdrozott
szabdlyoknak megfelelSen hasznalja. .

Tilos a védelmi eszkdzdk funkcionalitisinak megvaltoztatdsa, mint példdul:

s az automatikusan zarédo nyflaszarok kitdmasztasa,
o az elektronikus védelmi rendszerek érzékelbinek (pl: mozgisérzékeld szenzor) letakarsa,

“rar

pozicidjanak megvaltoztatdsa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontasa,
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Minden foglalkoztatott kételes azonnal jelezni felettes vezetdje fols, ha a védelmi rendszerek miikddésében
rendellenességet vagy hibét észlel,

Az adatkezel6i és az adatfeldolgoz6i nyilvantartas és az elektronikus naplé

Az Adatkezeld a kezelésében 16v6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi

miveletekrél a Szabélyzat 2. szém1 mellékletében foglalt tartalommal nyilvéntartdst vezet, melyet a Hatdsig
kérésére kiteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus Uton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellendrizhetdsége
celjdbol az Adatkezeld az altala haszndlt elektronikus informécios rendszerek altal biztositott automatizAlt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplé) rogziti

az adatkezelési milvelettel érintett személyes adatok kérének meghatirozésat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelesi milvelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjelolését,

a személyes adatok tovébbitisa esetén az adattovabbitis cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitis meglétét az Adatkezels a felligyelete ald
tartozd, Aaltala lizemeltetett, illetve sajat fejlesztésti elektronikus informacids rendszerck esetében
kdvetelményként cl6ije, jogszabdly altal kijeldlt kézpontositott informatikai szolgaltatotol igénybe vett,
kozpontilag biztositott elektronikus informécios rendszer esetén azt a rendszer kzponti lizemeltet§je biztositja.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizérélag az adatkezelés jo gszerliségének ellenérzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetSeljarss lefolytatisa céljabél ismerheték meg és
hasznathatok fel. A Hatosag, illetve az e ¢élbol jogszablyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre irAnyuld kérelmére — az Adatkezels az elektronikus naplé tartalméhoz hozzéférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit,

Az adatkezeldi és az adatfeldolgoz6i nvilvantartasban, valamint az elektronilkus napléban rdgzitett adatokat a
kezelt adat torlését kdvetd tiz évig kell megbrizni.

* & & @ B

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgdlat, elézetes kenzulticio

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezels jogos érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges, azaz jogos érdeken
alapul, alckor az adatkezelés megkezdése el6tt érdekmérlegelési teszt készitése szitkséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Adatkezels az adatvédelmi tisztviselst kdteles bevonni.

Az érdekmeérlegelési tesztet az alabbi, fSbb szempontok figyelembe vételével &s minimalis tartalommal kell
elkésziteni:

» az adatkezeléséhez fliz6d6 jogos érdek meghatarozasa, lefrasa (a j ogszabalyi alapok megjel5lésével);
o az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kore, az adatkezelés szilkséges idBtartama), az
adatkezelés sorén alkalmazott adatbiztonsagi intézkedésck;
o az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés tArgyét képez6 személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatasa;
* annak vizsgilata és bemutatisa, hogy rendelkezésre ll-¢ alternativ, az érintett szempontjabdl kevésbé
korlatoz6 megoldds, mellyel a jogos érdek &rvényesitése biztosithatd;
¢ az érintettek adatkezeléssel Osszefiiggd jogainak, védend$ érdekeinek, valamint az adatkezelés
¢rintettre gyakorolt hatasainak bemutatdsa és vizsgélata;
* az adatkezelés sordn beépitett garancifk bemutatisa, amelyek az érintett jogainak védelmét és az
aranyos jogkorlatozast szolgéljék;
» annak vizsgélata és bemutatdsa, hogy az Adatkezelé jogos érdeke fennall, s az adatkezelés kizarolag
szitkséges €s ardnyos mérték(i korlatozdst valosit meg az érintett jogai vonatkozisaban.
Minden egyéb, az Adatkezeld hataskdrében cljdrva tervezett adatkezelés megkezdését megelézéen felméri,
hogy az adatkezelés annak kériilményeire, igy kiiléndsen céljira, az érintetick korére, az adatkezelési
mifveletek sordn alkalmazott technologidra tekintettel varhatdan milyen hatisokat fog gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.
Ha az elvégzett kockdzatbecslés alapjdn a tervezett adatkezelés valdszinfisithetden az érinteticket megilletd,
valamely alapvet$ jog érvényestilését lényegesen befolyédsolja (a tovébbiakban: magas kockézat adatkezelés),
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az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megelézOen irdsban elemzést készit arr6l, hogy a tervezett

adatkezelés az érintetteket megilletd alapvets jogok érvényesiilésére milyen varhaté hatdsokat fog gyakorolni
(a tovébbiakban: adatvédelmi hatdsvizsgdlat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgélat tartalmazza legalébb a tervezett adatkezelési miiveletek Altalinos lefrésat, az
erintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenvegetd, az Adatkezeld 4ltal azonositott kockazatok lefrdsat és
jellegét, az e kockdzatok kezelése céljdbol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz8d6 jog

s

ervényesillésénck biztositdsara irdnyuld, az Adatkezel§ 4ltal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgélat credménye alapjan megailapithatd, hogy a tervezett adatkezelés ~ az
Adatkezel6 4ltal az adatkezeléssel jard kockézatok mérsékléséhez szlikséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockazati lenne vagy a Hatésag altal kozzétett, magas kockdzat( adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelds megkezdesét megel8zden konzulticidt
kezdeményez a Hatdsdggal (a tovabbiakban: eldzetes konzultacid).

Az Adatkezel§ az elézetes konzultdcio kezdeményezésével egyidejiileg a Hatosag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgélat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatésdg 4ltal az eseotlegesen feltart
hiényossagok megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgélatot, illetve az elézetes konzulticiot az adatkezelést
eldird jogszabély elSkészittje folytatja le.

. Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezel6 az 4ltala, illetve a megbizdsabol vagy rendelkenése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt
adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeliebb az adatvédelmi
incidensrél valéd tudomasszerzését kivetben hetvenkét 6ran beliil kételes bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell;

» az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét &s hozzavetbleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kérét és hozzavetdleges mennyiségét,
* az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi téjékoztatés nyujtasra kijelolt mas kapesolattarté nevét és
elérhettségi adatait,
e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithets kévetkezményeket, és
* az Adatkezeld dltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett - az adatvédelmi incidensbél
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzd és egyéb — intézkedéseket,
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valoszinsithetd, hogy az nem Jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényestilésére.

Az incidens jellegének és kivetkezményeinek meérlegeléséhez az adatvédelmi tisztvisel§ megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit. '

n o

Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetSen az érintetteket megilleté valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolydsold kévetkezményekkel jérhat (a tovabbiakban: magas kockézatn adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatésag az adatvédelmi incidenst magas kockézatimak mindsiti, az Adatkezeld
az Crintetteket az adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tijékoztatni kételes, amennyiben az érintettek
téj¢koztatdst jogszabalyi elbiris nem zirja ki, nem korldtozza vagy nem irja eld a thjékoztatds késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezel8t a tdjékoztatis megtételi kotelezettsége aldl.

A tdjékoztatisnak vildgosan és kdzérthetSen kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintettek kozvetlen tijékoztatisa csak az Adatkezeld aranytalan er&feszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezel$ az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Ssszefiiggs megfeleld tajékoztatist a
honlapjén vagy egyéb — barki altal hozziférhets — modon kizzétett informaciok ttjdn biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyi elbirisoknak t8rténd maradékialan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének elésegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevex ki,
illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel dsszefiigg8 panaszok, bejelentések kivizsgdlasat
a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld 1atja el.
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Az adatvédelmi tisztvisel§ elérthetéségi adatait az Adatkezel az érintetiek szamdra kozzéteszi.
IV. SPECIALIS RENDELKEZESEK
Alléspélyézatok kezelése

Az Adatkezeld a jelen Szabélyzatban meghatarozott elirisok és adatbiztonsagi intézkedések mellett az
allaspalyézatra  jelentkezd személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositisardl elézetes
tdjekoztatdsval és az 4lldspalydzat benynjtisaval egyiitt a 4. szdmd melléklet szerinti adatkezelési
hozzéjarulési nyilatkozata beszerzésével gondoskodik. A hozzéjarulds beszerzése a jelentkezés formajatol

figgetleniil (személyes, elektronikus) kotelezd, arrdl az allaspalyazat lebonyolitasdval megbizott foglatkoztatott
kdteles gondoskodni,

Az Alldspalyizat elbirdlasat kovetben a személytigyi iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles
gondoskodni a sikertelen pélydzati anyagok biztonsdgos kezelésérdl, illetve megsermmisitésérll, az
allaspalydzatra jelentkezd adatkezelési hozzajarulasaban megadott idStartam elteltével, illetve azt megelzden,
ha korabbi nyilatkozatat iddkdzben visszavonja.

Munkavégzéshez biztositott eszkozik ellendrzése

A munkavégzéshez biziositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikacis vagy elektronikus -
eszkozOk haszndlatdt és adattartalmat az Adatkezels, mint munkéltatd jogosult eilendrizni, Az Adatkezels
elézetesen tajékoztatni koteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkbzoknek az alkalmazdsarsl, amelyek
az ellendrzésére szolgdlnak. Az ellenbrzés és az annak sordn alkalmazott eszk6z6k, modszerek nem jarhatnak
az emberi méltdsdg megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellenérizhetd,

Az ellendrzést a foglalkoztatott felettes vezetGje jogosult elrendelni, ugyanakkor kdteles az ecllendrzést
megelbzen az eszkdz haszndlatira jogosult foglalkoztatottat az ellendrzés tényérél, céljarol és iddpontjarsl
clézetesen tdjékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmaval az eszkdzon tirolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében tériénjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okboél akaddlyozott és hozzijaruldsa elézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozéd irdsos
hozzéjaruldsat az ellendrzést elrendeld vezetd kételes beszerezni,

A foglalkoztatoit feleldssége és feladata, hogy a szdmara hasznélatra Atadott eszkozOn, amennyiben annak
magancélt haszndlata is engedélyezett, a magancéld, illetve személyes adatait az adott eszkdz tipusanak, illetve
technologiai IchetBségeinek megfelcléen szeparalt modon, az eszkdz elkiilénitett tarteriiletén (pl.: kiilon
konyvtarban vagy adathordozén) tarolja, s errél az ellenbrzés elétt az ellendrzdst végzdt tajékoztassa, valamint
az eszkdz visszaadasa el6tt magancéla, illetve személyes adatait az eszkézrél eltdvolitsa,

Az Adatkezeld az dltala a munkavégzésher biztositott szamitdstechnikai, infokommunikéciés vagy
elektronikus eszkdzok visszavétele, karbantartsa, illetve leselejtezése alkalméval az eszkozon tarolt adatok
tartalmdt nem koteles vizsgdlni vagy azokrél biztonsdgi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisilléséért, torléséért feleldsséget nem véllal, Az eszkdz ljrahasznositisat, illetve selejtezését
megeldzben az adathordozd tartalmét az Adatkezel® az adatok visszadllithatatlansigdt garantalo t6rlési eljards

(pl.: tébbszords feliiliras), illetve egyéb e célra alkalmas technolégia alkalmazaséval hajtja végre (pl.: rombolas,
fizikai megsemmisités).

Egészségiipyi adatok kezelése

Adatkezeld feladatelldtasa sordn személyes és egészségligyi adatokat egyarant kezel, Az egeészségiigyl adatok
kiildnleges adatoknak min8siilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet szitkséges forditani.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott kételes az adatok bizalmassdgénak megGrzését
az adatkezelési folyamat teljes id6tartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiléndsen:

* az adatok kezelésére, tAroldsara hasznAlt munkateriiletel, helyiségek fizikai védelmérsl (pl.: feliigyelet
nélkill hagyott iroda, illetve helyiség bezérasa) gondoskodni;

» kils6 személyek Aaltal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkadllomast, szdmitogépet ideiglenes, rovid idétartamra térténs feliigyelet nélkiil hagyssa esetén is
kételezben zarolni;

*  a haszndlaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzdrni
— amennyiben helyben nem biztosithaté elzérésuk, akkor zérhato helyre széllitan,
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Y. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabilyzat kiadasa napjan 1ép hatélyba és visszavondsig érvényes,

A Szabilyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatilya ald tartozod foglalkoztatott koteles betartani. A

Szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Adatkezel jogosult hitranyos jogkdvetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezels személyi dlloméanyéba tartozd személy sérti meg, akkor az

Adatkezeld jogi képvisel6jének bevondsival megvizsgilia a jogi lépésck megtételének indokoltsigit és
megteszi a sziiksépes intézkedéseket.

Jelen Szabilyzat hatdlybalépésével egyidejlileg a 2021. mércius l-jén hatélyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsdgi Szabalyzat hataly4t veszti,
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VI. MELLEKLETEK

25. 1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eléirasokat, szabalyokat megismertem ¢s tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzesem soran kételes vagyok betartani.
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