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Operativ gazdalkodasi jogkirtk szabalyzata

A Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal a
kételezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolasa, érvényesités,
utalvanyozas  gyakorlasanak modjat, eljarasi  és dokumentacios
részletszabalyait, valamint az ezeket végzd személyek kijel6lésének rendjét -, az
ellenbrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
bels¢ el6irasokat, feltételeket az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrél szélé toérvény
végrehajtasararél szolé 368/2011., (XII. 31.) szam(U Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabéalyzat hatalya kiterjed a Sarvar Térsége Tébbcéll Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata (a tovabbiakban: Intézmény), az altala foglalkoztatott
kozalkalmazottakra és a Munka Toérvénykényve hatalya ala tartozd
alkalmazottakra, valamint a Ny6géri Kozés Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) altal foglalkoztatott kéztisztviselokre.

2. Altalanos rendelkezések

A Sarvar Térsége Tobbceélu Kistérségi Tarsulis Gyermekjdléti Szolgilata
pénziigyi-gazdalkodasi feladatait a Nydégéri Koézds Onkormanyzati Hivatal
latja el.

A szabalyzat cé€lja, hogy az Intézmény tekintetében a pénzlgyi-gazdalkodasi
feladatokat ellatd Nydgéri Kozds Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi
tevékenységével Osszefliggésben meghatarozza az egyes jog- és hataskoérdket, a
helyettesités, illetve a hataskdrok atruhézasi rendjét, az ehhez rendelt
felelosség viselését.

A szabalyzat jogszabalyi forrasai:
s az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV, térvény,
o az allamhaztartasrol szdlé térvény végrehajtasararél szold 368/2011.
(XII. 31.) szamu Korm. rendelet,
e a szamvitelrél szolé, modositott 2000, évi C. térvény,
o az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet.

A szabalyszert felelds gazdalkodas végrehajtdsa érdekében minden gazdasagi
eseményt vizsgilni, ellendrizni kell, mely soran az e feladatra kijeldlt személyek
ellatjiak a kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolés,
érvényesités é€s utalvanyozas feladatkéroket. Ezen operativ gazdalkodasi
jogkorok ellatasanak szabalyos idérendi sorrendje a kdvetkezo:

pénzligyi ellenjegyzés
kotelezettségvallalas
teljesitésigazolas
érvényesités
utalvanyozas
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Az operativ gazdalkodasi jogkdrtk ellatasa soran az iddrendiséget be kell
tartani, valamint azt agy kell régziteni, hogy az utdlag, a folyamatba épitett
ellenérzés, a belsé ellenérzés vagy a kiilsé ecllenérzés soran is megallapithatd
legyen.

3. Az operativ gazdalkodasi jogkorok tartalma
3.1. A kotelezettségvallalas tartalma

A tervezett eldiranyzatok felhaszndalasara iranyuld elsé intézkedés.
Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast,
arut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel
egyutt arra is kotelezi magéat, hogy amennyiben a teljesités a vallalas szerint
megvalosult, annak ellenértékét az elSiranyzatok terhére kifizeti. A
kételezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allé szabad
eléirdnyzatot. A kotelezettségvallaldas soran a kiadéasi rovatok szerinti
gazdalkodas kévetelményeit be kell tartani.
A kotelezettségvallalasra jogosult koételezettséget csak az altala képviselt, a
szabalyzat hatalya ala tartozd szervezet feladatainak:

s szabalyszer(,

¢ gazdasagos,

¢ hatékony és

s credményes ellatasara figyelemmel vallalhat.

Kotelezettségvallalasnak mindstl:
» a koztisztviseldi, a kozalkalmazotti jogviszonyt €s egyéb munkaviszonyt
létrehozo, modositd, megszinteté nyilatkozat,
megbizas, keret megallapodas/szerzddés,
megrendelés, megrendelés visszaigazolasa,
szallitasi és egyéb szolgaltatasi szerzodés,
bérleti szerzédés,
kozérdekr kitelezettségvallalas,
kiktldetés elrendelése,
a felsoroltakon kiviil minden olyan kdételezvény, amelybdl fizetési,
szolgaltatasi, vagy egyéb gazdasagi kihatasu kételezettség szarmazik.

Kételezettségvallalas dokumentumai ktiléndsen:
s kinevezési okirat;

¢ szerzédés, megallapodas,

s visszaigazolt rendelés,

» beruhazasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,

¢ palyazati Giton odaitélt tamogatasrél szolé déntés alairt dokumentuma,

e kozbeszerzési eljarast megindité feladott hirdetmény megklildétt
részvételi felhivas, tovabba a palyazati kiirds, az azonos célu
eléiranyzatok esetében a meghirdetett tamogatasi konstrukcié
dokumentumai,

s stb.
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Kotelezettséget vallalni az alabbi kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldézden, irashban lehet.

Nem szlkséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés

teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kulfoldi

pénzértékben vallalt kdtelezettség arfolyamvesztesége, illetve

c) az Aht. szerinti mas fizetési kdtelezettségnek mindstil
(mas fizetési kételezetiségnek a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthaté birésdgi, illetve véglegessé valt vagy
azonnal végrehajthaté hatésdgi dontésen, vagy mds, a fizetési
kitelezettség dsszegét vagy az ésszeg megdllapitasdnak modjat, tovabbd
a felek valamennyi jogdt és kételezettségét megallapité kételezd elbirdson
alapulé fizetési kételezettség mindstil)

Az éven belili kiadasi elSiranyzat terhére vallalt kotelezettségvallalasra az
azokat terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csékkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi
eléiranyzatok (szabad eldiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

A kotelezettségvallalasra és pénzligyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket
a kotelezettségvallalasok olyan tartalmu modositasara is alkalmazni kell, amely
a kordbban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy az
alabbiak szerint érintett évek kdzotti megoszlasat modositja.

A koltségvetési év kiadasi eldirdanyzatai terhére toérténé kotelezettségvallalas
esetén a pénzlgyi teljesitésnek az alabbi kivételekkel legkésébb a koltségvetési
év december 31-&ig meg kell térténnie:

» A koltségvetési évi kiadasi elbiranyzatai terhére abban az esetben
vallalhatd kotelezettség, ha az abbédl szarmazd valamennyi kifizetés a
kéltségvetési évet kdvets év junius 30-aig megtorténik,

e Az elbiranyzatok terhére hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet
kévetéd év junius 30-at kovetd idépontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazé hatarozott ideji fizetési kételezettség (a tovabbiakban: tébb év
eléiranyzatait terhelé kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a
koéltségvetési év,

b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kitelezettségek az
esedékesség szerinti év kiadasi eléiranyzatai terhére vallalhatéd
kotelezettség.

Kotelezettségvallalast a  kotelezettségvillalas dokumentumdn a
kotelezettségvallalas datumdnak és a kotelezettségvillalas tényére
torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy aldirdsival kell
igazolni.

Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénvld kifizetések rendje:

Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kotelezettségvallalas
esetén a kotelezettségvallaldas a szamla kiegyenlitésekor, azzal egyidejlileg
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megteheté. Az  elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem  igényld
koételezettségvallalasokrdl a megrendeld nyomtatvanyt nem kell kiallitani.
Egyedi dontés alapjan az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igénylo kotelezettségvallalas esetén is sor keriilhet elézetesen az irdsban
rogzitésre.

Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalist nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézéen a kotelezettségvillalas
tényét az arra jogosult személyeknek aldirasukkal kell igazolni az ASP
gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modulja &dltal eléallitott
Utalvanyrendeleten, vagy a koételezettségvillalis dokumentuméin: a
szamviteli alapbizonylaton. Készpénzes gazdasigi esemény esetén, a
pénztari bizonylaton is sor keriilhet a kitelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Kotelezettségvallalasra a koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala a 2.
melléklet szerint irasban felhatalmazott a kotelezettséget vallaldo szerv
alkalmazasaban allé személy jogosult.

3.2. A péncziigyi ellenjegyzés tartalma

A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gydzédnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénzligyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodéasra vonatkoz6
szabalyokat.

A pénzligyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet
vizsgalata soran arrél kell meggyézédnie, hogy a tervezett Kkifizetési

idépontokban megfelelé6 mennyiséglh pénzeszkéz (likvid fedezet) all
rendelkezésére.

Az Aht. 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére térténd kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. 8§ (2) bekezdése szerinti kételezettségvallalas esetén a pénzligyi
ellenjegyzés soran kizardlag arrél kell meggy6zédni, hogy

a} a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat,

b) a tobb év eléiranyzatait terhelé kotelezettségvallalas esetén a
koltségvetési évet kovetd éveket terheld Osszegekre az Avr. 46. § (2)
bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljestilnek, valamint

c) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a
Kormany egyedi hatarozataban foglaltaknak.

A pénzigyi ellenjegyzé feladata ellatasahoz szlikség szerint szakértét vehet
igénybe.
Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy jévahagyasa

“ae

megtdrténtét igazolo eredeti dokumentumot.
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A kotelezettségvallalas pénzlgyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felséoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kdzépfokt
iskolai végzettséggel és emellett pénzlgyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

A Lképesitést igazolé dokumentumok meglétérél a pénzigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté Nyogéri Kozds Onkormanyzati Hivatalban a Jegyzének meg
kell bizonyosodnia.

A pénzligyi ellenjegyzési feladatokat — tekintettel arra, hogy a Nyo6géri Kbzos
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik — a jegyzé altal a
3. melléklet szerint irasban megbizott kbztisztvisels lathatja el.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalas dokumentumin a
pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére
torténé utalds megjelolésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell
igazolni. '

Amennyiben a pénzligyi ellenjegyz6 azt tapasztalja, hogy a kitelezettségvallalas
nem felel meg a vonatkozé jogszabalyi eléirasoknak, akkor kételes ezt jelezni a
koételezettségvallalonak, illetve amennyiben a kotelezettségvallaldé megbizas
alapjan latta el a kételezettségvallalast, akkor megbizéjanak.

A  pénzigyi ellenjegyzés nem tagadhatdé meg, ha ezt kovetben a
kételezettségvallald erre irdsban utasitja. Ebben az esetben a pénzlgyi
ellenjegyzé koteles az utasitdsnak eleget tenni és e tényrél a Nyobgéri Kézds
Onkormanyzati Hivatal jegyzéjét tajékoztatni, aki a vonatkozé jogszabalyok
alapjan koételes a tovabbiakban eljarni.

Az elozetes irdsbeli kotelezettségvillalast nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézéen a kotelezettségvillalas
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek
alairasukkal kell igazolni az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER
modulja altal eldallitott Utalvanyrendeleten, vagy a kotelezettségvallalas
dokumentuman: a szamviteli alapbizonylaton.

Készpénzes gazdasagi esemény esetén, a pénztari bizonylaton is sor
keriilhet a pénziigyi ellenjegyzésre.

A pénzigyi ellenjegyzésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.3. A teljesitésigazolas tartaima

A teljesitésigazolasa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik, s egyben az
érvényesités alapja.

A teljesitésigazolasa soran ellendérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és
igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglalé koételezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

A teljesités jogossaganak vizsgalata soran meg kell gyézédni arrél, hogy:
» a kiadas ténylegesen a mtkdédés, gazdalkodas soran mertilt-e fel,
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A teljesitésrol, ha lehet, mindségi, mennyiségi atvétellel kell meggydz6dni.

A kiadas teljesitésének jogossaga megallapithaté, ha a kifizetés alapbizonylatan
(szamlan) a kételezettségvallalasi dokumentumban megjeldlt szallité és termék
vagy szolgaltatas szerepel.

Az dsszegszeriiség cllendrzése soran vizsgilni kell a kiadésck szamlan szerepld
érvényesitendd oOsszegének a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon
szereplé Osszeggel vald egyezbségét.

Ellenszolgaltatas teljesitésének igazoldsa soran vizsgalni kell a szamléaval
igazolt kiadasokat abbdl a szempontbél, hogy:

e a teljesités a vonatkozd szerzédés, megallapodas, illetve megrendelés
szerint tortént-e,

e a teljesitésre vonatkozé dokumentum (szamla, szamlat alatamasztod
szallitéjegy, szallitdlevél, munkalap stb. egyéb okmaény) a valésagnak
megfelel-e,

* a teljesitésre vonatkozé dokumentum adatai megegyeznek-e a valdsagos
teljesités adataival - mennyiségben és mindéségben is (ha értelmezhet6),

e a kotelezettségvallalas célja, tartalma, megegyezik-¢ a szamlan és a
kotelezettségvallalas dokumentuman

s jogszabaly szerinti-e.

A teljesitésigazolé személy a kiadasban érintett dolgozotél irasbeli, vagy szébeli
igazolast kérhet,

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére térténé utaléds
megjeltlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesitésigazolasat az Aht. szerinti mas fizetési kételezettségek tekintetében
is el kell végezni.

A teljesitésigazolas maodja:

1./ Bélyegzd elhelyezése a bizonylaton, melynek tartalma a kovetkezd: ,A
szakmai teljesitést igazolom.”

2./ Egyedi esetekben — klléndésen a beruhéazasi és feltjitasi kiadasoknal -
kiilén bizonylaton is térténhet teljesitésigazolas.

3./ Az allomanyon kiviliek, illetve nem a rendszeres személyi juttatasok
tekintetében kiilén szakmai teljesitésigazolasra kertl sor, mely tartalmazza a
tevékenység id6tartamat és az dsszeget.

A  teljesitésigazoldsara  jogosult személyeket - az  adott
kotelezettségvillalishoz, vagy a  koételezettségvallalaisok elére
meghatarozott csoportjaihoz kapcsoléddéan - a kotelezettségvillalo a 4.
melléklet szerint irasban jeloli ki.

A teljesitésigazolasara jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
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3.4. Az érvényesités tartalma

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az
OsszegszerUséget, a fedezet meglétét, a megelézé ligymenetben a vonatkozod
jogszabalyok eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltak megtartasat.

Az Osszegszerliség a rendelkezésre allé okmanyok alapjan ellenérizheté. Az
OsszegszerUséget az alapbizonylaton matematikailag is ellendrizni kell,
valamint a kételezettségvallalas dokumentumaval 6ssze kell vetni.

Az érvényesitd a szamla formai koévetelményeknek valdé megfeleléségét is
ellendrzi.

A fedezet megléte tekintetében ellendrizni kell, hogy az adott kiadas pénzligyi
teljesitéséhez a sztikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e, figyelembe véve
mas rendszeres, illetve "kotelezé" kiadasokat is. A pénzligyi fedezet akkor
biztositott, ha a kiadasi eléiranyzat fedezetét biztositd bevételi eldiranyzat
teljestilt, illetve varhatéan teljestilni fog, és az Intézmény szamlajan van pénz, a
fizetési szamla, pénztar egyenlege nem lehet nulla, annak a
kotelezettségvallalasra fedezetet kell nyUjtania.

Az érvényesitének az el6irt alaki kovetelmények betartésanak vizsgalatakor
ellendérizni kell, hogy a szamviteli elszdmolashoz a bizonylat adatai alakilag,
tartalmilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalléak-e.

A kifizetés érvényesithetd, ha a formai helyesség, a szamszaki-, a
kotelezettségvallalas-egyezéség valamint a fedezet megléte fennall.

Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egylittes ellatasaval lehet
teljes.

Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran az ott megjeldlt jogszabalyok,
illetve iranyitéi jogkoért gyakorld belsé szabélyzatainak megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak, illetve amennyiben az
utalvanyozé megbizas alapjan latta el az utalvanyozast, akkor meghizéjanak,
Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozé erre
irasban utasitja. Ebben az esetben az érvényesité koteles az utasitasnak
eleget tenni és e tényrél a Ny6géri Kozdés Onkorményzati Hivatal Jegyzdjét
tajékoztatni, aki a vonatkozé jogszabalyok alapjan koteles a tovabbiakban
eljarni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaléo megjeldlést és az
érvényesité keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesités modja: az érvényesités a feladat ellatasinak igazolasaként
készpénz forgalom esetén, a pénztarbizonylaton, fizetési szamla forgalom
esetén az ASP gazddlkodasi szakrendszer KASZPER modulja Aaltal
eloallitott utalvinyrendeleten torténik.
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Az érvényesitést — tekintettel arra, hogy a Nyégéri Kézés Onkorményzati Hivatal
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik — a jegyzé altal az 5. melléklet szerint
irasban megbizott koztisztviseld lathatja el.

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a fels6oktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoka iskolai végzettséggel és
emellett pénzligyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A Lképesitést igazolé dokumentumok meglétérél a jegyzének meg kell
bizonyosodnia.

Az érvényesitésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.5. Az utalvanyozas tartalma

Az utalvanyozas:
- a kiadasok teljesitésének, valamint
- a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése.

A kiadasok utalvanyozédsa az érvényesitett okmany alapjan térténik. A
bevételek beszedésének vagy elszamoldsanak az elrendelésére, utalvanyozisara
az érvényesitést kdvetden kertl sor.

Utalvanyozni  készpénzes  fizetési mdd esetén az  érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kulén irasbeli rendelkezéssel
(utalvanyrendelet) lehet.

(3) A kiilén irasbeli rendelkezésen (utalvanyrendeleten) fel kell t{intetni

a) az ,utalvany” szot,

b} a koltségvetési évet,

c} a befizets, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, moédjat, 6sszegét, devizanemét,

e} a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti
szamat, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli
szamlajanak szamat,

) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, és

h)az érvényesitést.

A kulfoeldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitéd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitéd
beérkezését kdvetden haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Utalvanyrendeletet az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER
modulja allitja el6.

A készpénzes fizetési mod esetében az utalvanyozis az ASP gazdalkodasi
szakrendszer KASZPER modulja Altal eldallitott bevételi vagy kiadasi
pénztarbizonylat erre megjelolt helyén torténik.

A bevételi ¢és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az
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utalvanyrendelet adatait kell feltGntetni azzal, hogy az okmanyon mar
szerepld adatokat nem kell megismételni.

Az Avr, értelmében nem kell kiilén utalvinyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési  bevételek
beszedését, és az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenértéke ¢és B403. Kozvetitett szolgaltatasok
ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain
elszamolandoé koéltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett mlveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamolandé finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlarél, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd
atutalas esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténé kifizetéseket.

A pénzlgyi-gazdalkodasi feladatokat ellatdé Nydgéri Koézds Onkormanyzati
Hivatal ezekben az esetekben is elkésziti - az ASP gazdalkodasi szakrendszerrel
tamogatottan - az utalvanyrendelet tartalmanak megfelelé nyomtatvanyt,
melyen a gazdasagi eseményt dokumentélja.

Az utalvinyozast megeldzéen a jegyzé vagy irdsbeli megbizottja eseti
jelleggel ellenjegyzésre (jogi ellenjegyzés megnevezéssel) jogosult, melyet
az utalvanyrendeleten, vagy a pénztarbizonylaton lehet ellatni.

Az utalvanyozasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok 6. melléklet szerinti kijeldlésére
a kotelezettségvallalasra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

4. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlisara
jogosult személyek

A gazdéalkodasi jogkdrdk gyakorlasara jogosult személyek nevét az 1. melléklet
tartalmazza.

Az egyes jogkoér gyakorlasara a megbizas mintdk a 2-6. mellékletekben
talalhatok.

A pénzigyi-gazdalkodasi feladatokat ellatdé Nyégéri Kézds Onkormanyzati
Hivatal a szabalyzat hatalya ala tartozdé szervezetek tekintetében a
kételezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol
naprakész nyilvantartast vezet, melynek tartalmaznia kell:

- nevet,

- munkakort,

- kézjegyet,

- a jogkor gyakorlasanak kezdetét
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- a jogkdr gyakorlasara megbizast add személy nevét és munkakorét.
A nyilvantartds a 7. mellékletben talalhaté, melynek a kifliggesztésérsl a
hazipénztarnak helyet adé irodaban gondoskodni kell.

5. Osszeférhetetlenségi szabilyok

A pénzgazdalkodasi jogkordkkel kapcsolatosan az alabbi sszeférhetetlenségi
szabalyokat kell figyelembe venni:

Ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan azonos személy nem lehet:
» A kételezettségvallald és a pénzligyi ellenjegyzd
Az utalvanyozo és a pénzligyi ellenjegyzé
Az érvényesits és a kotelezettségvallald
Az érvényesitd €s az utalvanyozd
Az érvényesité és a teljesitést igazold személlyel
Kételezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozési és teljesitésigazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az
a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti kdzeli
hozzatartozéja, vagy maga javara latna el
e A pénztaros és helyettese az altaluk kezelt pénzzel kapcsolatban
utalvanyozéasi joggal nem rendelkezhetnek,

6. Vezetendo analitikus nyilvantartasok

A kotelezettségvallalast kévetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérél,
ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr-ben foglaltakkal ésszhangban
- a koltségvetési év és az azt kdveté évek szabad elbiranyzatait terheld rész
lekotésérdl.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbél
szarmazo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség bekévetkezése bizonytalan vagy kiilén jévébeli
nyilatkozattél fligg. Ha a fizetési koételezettség jovébeni mértéke nem
hatarozhatdé meg pontosan, a kortilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak
gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kértilmények
kozdtt - az ésszert gazdalkodas mellett - readlis legmagasabb Gsszegl
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kbtelezettség értékét a
koltségvetési évben és az azt kévetd harom éven keresztlll szarmazod fizetési
kotelezettségek Osszegeként kell meghatarozni,

A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatahoz a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott Osszeghdl a koltségvetési év és az azt kévetd évek
szabad eléiranyzatait kell vizsgalni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartisa az ASP gazdalkodasi szakrendszer
KASZPER modulja altal tamogatott.
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A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitisulasa, megszlinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok
moédositasardl, torlésérdl, valamint az érintett évek szabad -eldiranyzatai
modositasarol.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol késziilt nyilvantartas folyamatos
naprakész vezetéséért a jegyzé a felelds.

7. A tervezéssel, gazdalkodassal, ellendrzési és
adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatokkal kapcsolatos
eljarasrend

1. Tervezés, gazdalkodas, ellendrzés

A koltségvetést a kozpénzekkel és a vagyonnal valé szabalyszerd, hatékony és
eredményes gazdalkodas elveit figyelembe véve kell elkésziteni. A tervezési
feladatokat az intézményvezetd, a jegyz6 és a pénzigyi Ggyintézd végzi. Az éves
koltségvetés jogszabalyban meghatarozott hataridében vald elkészitéséért az
intézményvezetd, a jegyz6 és a pénzlgyi Ugyintézé felelds.

Aht. 108. § szerinti adatszolgaltatasok elkészitéséért és hataridére torténéd
bektlildéséért a pénzligyi ligyintézé felelds.

Az ellentérzésre az ellenérzéssel kapcesolatos szabalyzatok, igy ktiléndsen a belsé
ellendrzési kézikdényv, ellenérzési nyomvonal rendelkezései az iranyadok. Az
ellenérzésekkel kapcsolatos feladatokért a jegyzé a felelds.

2. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasok,
feltételek

2.1. Idokozi koltségvetési jelentés

Az Intézmény a Lkoéltségvetési gazdalkodasadnak alakulasarsl idékdzi
koltségvetési jelentést kiteles dsszeallitani. Az idékozi koltségvetési jelentést az
Avr.-ben meghatarozottak szerint kell sszeallitani.

Az 6nkormanyzati szint(l idékozi koltségvetési jelentés Osszeallitasaért és a
Magyar Allamkincstar Teruletileg Illetékes Szervéhez, az altala megjel6lt
hataridére torténd tovabbitasaért a pénzligyi Gigyintézé felelés.

Az id6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom honapjardl
aprilis 20-aig, azt kdévetdéen havonta, a targyhot koéveté honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kbvetd év februar 5-éig
kell megkiildeni a Magyar Allamkincstar Terlletileg Illetékes Szervéhez, a
Kincstar altal mtikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe. Az
adatszolgaltatas elkészitéséért és hataridére térténdé tovabbitasaért a pénzigyi
Ugyintézd felelds.

Az 1dékodzi koltségvetési jelentés f{6kdnyvi kivonattal torténd egyezéségét a
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pénziigyi igyintéz6 kiteles ellendrizni.
2.2, 1dokozi mérlegjelentés

Az Intézménynek az eszkdzei és forrasai alakulasardl negyedévenként, a
fokonyvi kivonat allomanyi szamlainak adataibél, illetve az azt alatamasztd
nyilvantartasokbol dsszeallitott mérlegjelentést kell készitenie az Avr. elbirdsai
szerint.

Az iddkozi mérlegjelentést a targynegyedévet koveté hénap 20. napjaig, a
negyedik mnegyedévre vonatkozd gyorsjelentést a targynegyedévet kovetd év
februar 5-éig kell megkiildeni a Magyar Allamkincstar Tertiletileg Illetékes
Szervéhez, a Kincstar altal mtkdodtetett elektronikus adatszolgaltatdé rendszerbe
Az adatszolgaltatas elkészitéséért és hataridére torténé tovabbitasaért a
pénzigyi Ugyintézd felelds.

Az id6ékdzi mérlegjelentés fékoényvi kivonattal torténé egyezbségét a pénzligyi
tgvintézé koteles ellendrizni.

2.3. Beszamolasi kotelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az allamhéztartas szervezeteinek az Avr.
szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a
konyvviteli zarlat soran készitett [6kOnyvi kivonattal, valamint leltarral
alatamasztott éves koltségvetési beszamolot kell készitenitk.

Az éves kiltségvetési beszamold elkészitéséért a pénzligyi Gigyintézé a felelds.

Az éves elemi koltségvetési beszamolod elkészitéséért, annak valédisagaért, a
Kincstar felé torténd megktldéséért a pénzligyi lgyintézd a felelés. Az éves
koltségvetési beszamolot targyévet koévetd év februar 28. napjaig kell
megktildeni a Magyar Allamkincstar Tertiletileg Illetékes Szervéhez, a Kincstar
altal mukddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe.

13



Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata
Operativ gazdalkodasi jogkodrok szabalyzata

8. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2024. oktober 1-én 1ép hatalyba, mellyel egy idében a korabbi,
hasonlé tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat {6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért €és

végrehajtasaért az Intézményvezetd és a feladatellatasi megallapodas alapjan a
Jegyzd a felelds.

A szabalyzatot a szabalyzat hatalya ala tartozo szervezet vezetéinek, illetve a
Sarvar Térseége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata és a
Nyogéri Kozos Onkormanyzati Hivatal valamennyi érintett dolgozéjanak meg
kell ismerni és annak betartasaért felelosséggel tartoznak.

Kelt: Sarvar, 2024. szeptember 30.

{E\\ 2 L\ C " C - 3 Iw\"J‘\ ,,;J\ 'h\" 2
(:Tulok-Toth Andrea:)
intézmeényvezetd

A szabalyzatot jovahagyom:

Kelt: Sarvar, 2024. szeptember 30.

5 ﬁr Lgn vai Robert:)
: egyzo
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1. melléklet

Operativ gazdalkodasi jogkorok

Gazdalkodasi jogkor

Sarvar Térsége Tobbcéli
Kistérségi Tarsulas

Gyermekjoléti
Szolgalata

kotelezettségvallald

Tulok-T6th Andrea

kotelezettségvallald helyettese

Falmon Erika

utalvanyozé

Tulok-To6th Andrea

utalvinyozo helyettese

Falmon Erika

pénziigyi ellenjegyzd

Balogné Voros Eva

pénziigyi ellenjegyzé helyettese

Kovics Annamaria

teljesitésigazold

Tulok-Té6th Andrea

teljesitésigazolo helyettese

Falmon Erilka

érvényesito

Balogné Vorés Eva

érvényesitd helyettese

Kovacs Annamaria

pénztaros

Balogné Véros Eva

pénztaros helyettes

Koviacs Annamdria

pénztar ellendr

Tulok-To6th Andrea

pénztir ellendr helyettes

Falmon Erika

bankszamla felett rendelkezésre jogosult

Tulok-Téth Andrea
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2. melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALASI HELYETTESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Falmon Erika
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél szolo térvény
vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Tarsulds Gyermekjéléti Szolgalatanal

a kotelezettségvallalasi helyettesi gazdalkodasi jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkérdk gyakorlasarol

szolo szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2024. oktéber 1.

Megbizott
i ot T LA e

Megb1zo (kotelezettségvallalo 1. /intézményvezeto)

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2024. oktoéber 1.

N
| I\_ \ 3 i
T oo X2
Megbizott

16



Sarvar Térsége Tébbcéla Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata
Operativ gazdalkodasi jogkorok szabalyzata

3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Balogné Voros Eva
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulds Gyermekjoléti Szolgalatanal

a pénzlgyi ellenjegyzési gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkérdok gyakorlasarol

sz0l0 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2024. oktober 1.

A feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2024. oktéber 1.

Megbizott
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI HELYETTESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Kovacs Annamaria
részeére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol szolo térvény
veégrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulds Gyermekjoléti Szolgalatinal

a pénzugyi ellenjegyzési helyettesitési gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkdérék gyakorlasarol

szolo szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2024. oktéber 1.

Megbizo (Jegyzo)

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2024. oktober 1.

Megbizott
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4. melléklet

TELJESITESIGAZOLASI HELYETTESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Falmon Erika
részeére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél szolé torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal

a teljesitésigazolas helyettesi gazdalkodasi jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkordk gyakorlasarol

sz016 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2024. oktober 1.

Megbizo (kotelezettségvallald 1. /intézményvezetd)

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2024. oktober 1.

Megbizott
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5. melléklet

ERVENYESITESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Balogné Voros Eva
részeére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

a Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal

az érvényesitési gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felel6sséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol

sz0l0 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2024. oktoéber 1.

Megbizott

SN (A
2 g F Megbizo (Jegyzd)

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2024. oktoéber 1.

Megbizott
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5. melléklet

ERVENYESITESI HELYETTESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Kovacs Annamaria
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

a Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal

az érvényesitési helyettesi gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasarol

szolo szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2024. oktober 1.

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2024. oktober 1.

Megbizott
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6. melléklet

UTALVANYOZASI HELYETTESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Falmon Erika
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

a Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal

az utalvanyozasi helyettesi gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felel6sséggel az operativ gazdalkodasi jogkérok gyakorlasarol

sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2024. oktober 1.
e . S

Megbizo (utalvanyozo . /intézmeényvezetd)

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2024. oktober 1.
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7. melléklet

A KOTELEZETTSEGVALLALASRA, PENZUGYI ELLENJEGYZESRE,

TELJESITESIGAZOLASARA, ERVENYESITESRE, UTALVANYOZASRA

JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Allamhéaztartisi szervezet: Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata

A kotelezettség- pénziigyi teljesités- —— - " "
megnevezes vallald I. ellenjegyzé 1. igazol6 I. érvényesité I. | utalvinyozo L
5 s Tulok-Tath Balog‘z_lé Vords Tulok-Toth Balogné Viros Tulok-Toth
Andrea Eva Andrea Eva Andrea
2 Intézmeény- Pénzugyi Intézmeény- Pénzligyi Intézmeény-
munkakére vezetd lgyintézd vezetd ugyintézg vezetd
' ) M A =N Mhasle v a
g " ! (o e }\\,-" { A\ 1 WAL f] W — N
kézjegye b o~ o Qj M P nj L T Y SR
a jogkor gyakorlasanak kezdete 2024.10.01. 2024.10.01. 2024.10.01, 2024.10.01. 2024.10.01.
a jogkor gyakorlasara megbizast ado . Dr. Lendvai y Dr. Lendvai <
. Robert Robert
személy neve
a jogkor gyakorlasara megbizast ado a Jegyzo - Jegyzo -
személy munkakore
5 kotelezettség- pénziigyi teljesités- érvényesité utalvinyozé
megnevezes vallalé II. | ellenjegyzé IL |  igazolé IL. 0. II.
. i Kovacs . . Kovacs - .
neve Falmon Erika Anmamaria Falmon Erika ErenBiais Falmon Erika
- e Pénziigyi i s Pénziigyi o
munkakore Csaladsegit6 figyintezé Csaladsegito figyintézs Csaladsegitd
o I ¢ | =P i =y )
e N a0 A e
kézjegye Ae Ve \_Q_ T\ WLU‘"\ Yo W \ R \i AM'\ A e P
a jogkér gyakorlasanak kezdete 2024.10.01. | 2024.10.01. | 2024.10.01. | 2024.10.01. | 2024.10.01.
a iogkdr evakorlasara meebizast ade | Tulok-Téth | Dr.Lendvai | Tulok-Téth | Dr.Lendvai | Tulok-Téth
JO8 &Y . & Andrea Robert Andrea Robert Andrea
személy neve
a jogkor gyakorlasara megbizast ado Intézmény- 5 Intézmény- 5 Intézmény-
108 &Y g vezeto Jegyen vezetd Jegyzo vezetd

szemeély munkakdre
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8. melléklet

A GAZDALKODAS VEGREHAJTASAERT, A FINANSZIROZASI,
ADATSZOLGALTATASI, BESZAMOLASI ES A VAGYON HASZNALATAVAL,
VEDELMEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK TELJESITESEERT, A PENZUGYI,
SZAMVITELI REND BETARTASAERT FELELOS SZEMELY MEGBIZASA

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (3) bekezdés szerint

Balogné Voros Eva
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulds Gyermekjéléti Szolgalatanal

a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdésébe foglalt
feladatok ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel a vonatkozo jogszabalyok és a szerv belsé

szabalyzataiban foglaltak szerint kell ellatnia, melynek vonatkozé mellékletének
alairasaval a feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszi és elfogadja.

Kelt: Nyégér, 2024. oktober 1.

Megbizo (Jegyzo)
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Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata
Operativ gazdalkodasi jogkdrdk szabalyzata

Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata Operativ gazdalkodasi jogkérok gyakorlasarol szolo
szabalyzataban foglaltakat ¢és a hozzatartozd6 dokumentum eldirasait
megismertem, betartasat ram nézve kotelezének ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
= N
Falmon Erika csaladsegitd GYJSZ | 2024.10.01. S0 On
Balogné Véros Eva | kistérségi ligyintéz | 2024.10.01. m_\ Woowl
Kovacs Annamaria | pénziigyi ti. KOH 2024.10.01. W L
Bandoliné Maté

pénziigyi iil. KOH 2024.10.01.

Judit LRI
s B
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