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Jelen szabalyzatban a Sarvar Térsége TObbcélu Kistérségi Thrsulds és az iranyitasa ald tartozéd
Sarvar Térsége TObbcéli Kistérségi Tarsulds Gyermekjoléti Szolgilata vonatkozasiban
(tovabbiakban egyiitt: Kozfeladatot ellité szerv) az informiciés onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsigrél sz616 2011. évi CXIL t6rvény (a tovabbiakban: Infotv.) 26.§ (1) bekezdés,
a 30.§ (6) bekezdés, az dllamhdztartasrdl sz616 torvény végtehajtasirdl sz6l6 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés b pont (a tovabbiakban: Avt.), a kérnyezet védelmének Altalinos
szabalyairdl sz6l6 1995. évi LILL tdérvény 12. §, valamint a nyilvinossig kérnyezeti informaciékhoz
valé hozzaférésének rendjérdl szolé 311/2005. (XII 25.) Korm. rendelet alapjan a kézérdekd
adatok megismerésére irinyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiak szetint hatirozom meg.

1. A szabilyzat célja

Jelen szabilyzat célja, hogy elésegitse a kozérdekdi adatok megismerésére vonatkozd jog
etvényestlését, meghatirozza a kérelem esetén kovetendS eljards menetét, az iigyintézésben
résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy, jogait és kotelezettségeit,
valamint meghatirozza a Kozfeladatot ellaté szerv, mint adatszolgiltaténak a jogait és
kételezettségeit.

2. A szabilyzat hatilya

Jelen szabilyzat személyi hatdlya kiterjed ~ Kozfeladatot  ellité  szetvnél  foglalkoztatott
valamennyi kézalkalmazottra és munkavallaléra, valamint a NySgéri Kézés Onkormanyzati Hivatal
altal foglalkoztatott, s a feladat ellitisdban érintett koztisztviseldkre, akik kozérdekd adatot vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést végeznek.

Jelen szabilyzat targyi hatdlya kiterjed a Kozfeladatot ellité szerv kezelésében 1évé kozérdekd
adatok, kézérdekbdl nyilvinos adatok igénylésére.

3. Fogalmak, értelmezd rendelkezések

A Szabilyzatban haszndlt fogalmi mephatirozdsok tekintetében az Infotv. , Frtelmezd
rendelkezései” kérében meghatirozottak az irdnyaddk.

A fentiek alapjan a Kézfeladatot ellatéd szerv tajékoztatisi kbtelezettsége kitetjed kilénosen:

a) az onkotmdnyzati kéltségvetéste és a koltsépvetési koncepciora;

b) az Onkorminyzati koltségvetés végrehajtisira (féléves, éves beszamoléra, valamint a
gazdilkodas hiromnegyed éves helyzetérdl sz416 tijékoztatisra);

c) az dnkormanyzati vagyon kezelésére;

d) egyéb dnkormanyzati rendeletekre;

e) onkormanyzati hatirozatokra;

f) o6nkorminyzat nyilt képviseld testilleti (llésének, bizottsagi ilésének jegyz8kényveire;

g akozpénzek felhasznalisara, és a kozpénzek felhasznilasira kotott szerzédésekre;

h} a piaci szeteplSk, a maginszervezetek, és maginszemélyek részére killonleges vagy
kizardlagos jogok biztositdsira vonatkozdan.

Rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a hozziférhet8séget kiilondsen az alabbi
dokumentumok, adatok vonatkozdsiban:

a) aKézfeladatot ellatd szerv hatdskore és illetékessége;
b) a Kozfeladatot ellitd szerv szervezeti felépitése;
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c) aKozfeladatot ellitd szetv szetvezeti elérhetSsége;

d) aKozfeladatot ellats szerv 4ltal ellatott szakmai tevékenység;
e) amikédésre vonatkozd jogszabalyok;

f) a gazdalkodasra vonatkozd adatok.

4. A kbzérdekd adatok megismerésének altalinos szabilyai

A Kozfeladatot ellité szerv a feladatkdrébe tattozd tigyekben koteles elésegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsit. Mindezek érdekében lehetévé kell tenni, hogy a
kezelésében 1évé kozérdekd adatot és kozérdekbdl nyilvinos adatot — az Infotv-ben meghatirozott
feltételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kbézérdekl vagy kozérdekbdl nyilvinos adat megismeréséhez valé jog az Infotv. alapjan
korlatozhaté.

5. A kozérdekil adat megismerése irdnti igények teljesitésének rendje
5.1 Az eljaras meginditisa

A kozérdekii adatok megismetésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozd eljaris az igény
benydjtasival indul, ¢ szabilyzat 1. mellékletében talilhaté igénybejelentd lap kitSltésével. Az
igénybejelentd lap hasznilata nem kotelezd,

A kozérdekd adat megismerése itdnt barki igényt (kérelmet) nydjthat be.
Az igény benydjthaté:

1) szoban;

b) itasban;

c) telefaxon;

d) elektronikus Gton.

Az adatigénylé személyes adatai a vonatkozd jogszabalyban meghatirozott esetekben kezelhetd.
Az adatigénylS személyes adatait 2 vonatkozd jogszabalyban meghatirozott esetekben térolni kell.

A széban elSterjesztett kérelmeked] feljegyzést kell késziteni. Amennyiben a tijékoztatds régtén
szoban is megadhatd, ezt a tényt kell rogziteni. Ha a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd a
feljegyzéshen az alibbi adatokat kell togzitent:

a) az igényelt adatolk pontos meghatirozasat, leirdsdt, nyilatkozatot atra, hogy az adatokat az
igénylé milyen moédon kivinja megismerni;
b) sziikség szerint az Ugyfél személyes adatait, elérhetdségét.

A feliegyzéseket a Kozfeladatot ellatd szetv torvényes képviseldjének at kell adni, aki a feljegyzések
alapjdn intézkedési javaslatot fogalmaz meg atra vonatkozdan, hogy mely adatol, s milyen
forméban kerlljenek kézzétételre.

A Kozfeladatot ellatd szervhez eljuttatott igényeket az eljard tgyintézdnek haladéktalanul it kell
adni.
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Kézérdekil adatok megismerésének szabilyzata

5.2 Az igények vizsgilata

A Kézfeladatot ellité szerv torvényes képviseldje a beérkezett igényeket haladéktalanul
megvizsgalja.

Amennyiben az frdsbeli, valamint az elektronikus igények vizsgilata alapjan megallapftasra keriil,
hogy azok kozérdeki nyilvanos adatokra vonatkoznak, az igényeket teljesiteni kell.

Amennyiben a Kozfeladatot ellité szetv tudomdsara jut, hogy az igényelt adatok nem az &
kezelésében vannak - vonatkozé jogszabaly eltérs rendelkezésének hidnyaban - , haladéktalanul, de
legkésSbb 8 munkanapon belil megkildi a kozérdekdi adat megismerésére irinyuld igényt az
illetékes szervnek, s ertdl egyidejlleg értesiti az lgyfelet is. Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithatd meg, az tgyfelet az igény megtagadisirdl értesiteni kell.

A kozérdek adatok megismerésére irdnyuld igényekben a Kozfeladatot ellité szerv térvényes
képviselje, illetve az dltala megbizott személy, ugyintézd (tovabbiakban: kijeldlt személy)
jogosultak eljarni.

A széban azonnal megvalaszolhaté kételmek esetében a kérelem megvilaszoldsira illetékes
személynek kell eljirnia.

Az igényldt az igénylés kézhezvételét kovetd 15 napon belil ftdsban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus levélben tijékoztatni kell az alibbiakrol:

a) a Koézfeladatot ellitd szerv térvényes képviselSje az adatigénylést jelentds terjedelmiinek
vagy nagyszamu adattartalmanak minésitette;

b) a koltségtérités mértékérdl, ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellitd szerv
alaptevékenységének  ellatasahoz  szikséges munkaeréfotris ardnytalan  mértékd
igénybevételével jit;

c) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetSségérdl;

d) hianypotlistdl; :

e) az igény teljesitésének megtagaddsarél annak indokaival, valamint a jogorvoslat
lehetGségérol.

5.3 Az igények teljesitése

A kézérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek - eltérd rendelkezés hidnyiban - az igény
beérkezését kévetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15napon beliil eleget kell tenni,

Ha az adatigénylés jelentds tetjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Kozfeladatot ellitd szerv alaptevékenységének ellatisihoz szitkséges munkaerSfottis
arinytalan mértékd igénybevételével jir, az elSbb meghatirozott hatirids egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithato. Err6l az igénylSt az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselSje, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik
atr6l, hogy a benyujtott igény vonatkozisiban megallapitisita keriilién az, hogy az igényelt adatok
a Kozfeladatot elldtd szerv dolgozéjanal talalhatdak-e, tovibbd az igényelt adatok beszerzése
megtorténjen.

Az adatigénylésnek koézérthetS formaban és — a teljesitési lehetSségek figyelembe vételével — az
igényld altal kivant mddon kell eleget tenni.

Amennyiben a kért adatot kordbban mér elektronikus formdban is nyilvanossdgra hoztdk, akkor
elegendd a nyilvanos forrds megjelolése.
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Kozérdekdl adatok megismerésének szabalyzat

Az adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy dokumentumtészeSl, annak taroldsi médjatél
fiiggetleniil, az igénylS misolatot kaphat.

A Kézfeladatot ellitd szerv torvényes képviseldje a kdzérdekd adat irinti igény megismetése
alapjan dont a teljesitésrdl, illetve annak megtagaddsirdl. Ha a kdzérdekdi adat teljesitésénelk
megtagadisa meétlegelést tesz lehetGvé, akkor a teljesités akkor tagadhaté meg, ha a megragadis
alapjaul szolgdloé kozérdek nagyobb silyd, mint a koézérdek megismerésére irdnyuld igény
teljesitéséhez fliz6dE kozérdek.

A Kozfeladatot ellité szerv térvényes képviselGje a kozérdekdi adat megismerésére iranyulé igény
teljesitésének megtagadisa esetén az igénylét kételes téjékoztatni a jogorvoslati lehetéségekrdl.

A Kozfeladatot ellatd szerv térvényes képviselSje ellendtzi, hogy az igyfél 4ltal igényelt adatok
ténylegesen nyilvinossigra hozhatd kozérdekd adatnak mindsilnek-e, az adatkézlésre dsszedllitott
dokumentumok kézdtt van-e olyan, amelyre vonatkozdan az lgyfél nem jelezte igényét. Ha van

ilyen, ezeket elkilonitetten kezeli, hogy azok az igény teljesitésckor figyelembevételre ne
kerulhessenek.

5.4 Az igényelt adatok el6készitése Atadasra

A Kozfeladatot ellité szerv torvényes képviselGje koteles gondoskodni arrdl, hogy az {igyfél 4ltal
igényelt adatok adatszolgiltatdsa sorin olyan adatokat ne kézoljenek, melyek nem mindsiilnek
koézérdeld adatnak. Ennek érdekében, a kozérdekd adatot is tartalmazd dokumentum azon részét,
mely az igényld iltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell

tenini.

5.5 Az adatok Ataddsa

Ha az tgyfél az adatokat személyesen, kézvetlentil kivinja megismerni, a Kézfeladatot ellitd szetv
torvényes kepviseldje haladéktalanul értesiti az tgyfelet az adatszolgiltatis id8pontja egyeztetése,
illetve az adatszolgaltatissal kapcsolatban felmeriilt koru]menyekrol koltségekedl vald tijékoziatis
céljabdl.

A megjelent Uigyfél szamdra az adatok dtaddsa (betekintési lehet8ség biztositisa, masolatok Atadésa)
csak ugy lehetséges, ha az tigyfél az errdl késziilt jegyzSkonyvben aldfrdsival az dtadis tényét

elismeri. Az Gigyfél az aldfrisig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

Ha az tigyfél az adatokat postai Gton kivinja megismerni, az adatszolgaltatisra elSkészitett adatokat
haladéktalanul tovabbitani kell a kivint médon.

5.6 Az iigyfél adatainak kezelése

A Kozfeladatot ellitd szetv a betekintési igényekrd] feljegyaést készit, melyen a személyes adatokat
clkiilonitett részen tiinteti fel. Az igényeket elkilénitetten tartja nyilvan, iktatja.

A feljegyzésen az elkiilonftetten felvett ,,személyes adatok” részt el kell valasztani a feljegyzéstdl,
valamint a vonatkozé jogszabily alapjin gondoskodni kell a levélasztott rész megsemmisitésérdl.

6. Az igények teljesithetetlensége esetén kévetendd eljirds

6.1 Az igény teljesitésének megtagaddsa

Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Tarsulds, STTKT Gyermekjoléti Szolgalata Oldal 5



Amennyiben a Kézfeladatot ellitd szerv térvényes képviselsje megillapitja, hogy az tgyfél iltal
igényelt adatok nem hozhatSk nyilvinossigra, megtagadija az igény teljesftését.

Az igény teljesitésének megtagadisatdl a Kozfeladatot ellité szerv az igbny beérkezését kovets 15
napon belill frisban értesiti az igényl6t. Az igény teljesités megtagadisirdl sz616 tijékoztatasban
togziteni kell az igény teljesités megtagaddsinak tényét, a megtagadis indokat, valamint a
jogorvoslati lehetGséget.

6.2 Az igények teljesitésének megtagadisara vonatkozé tilalmak

a) Az Ugyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozérthet6 formiban nem lehet eleget tenni.

b) Az igénylé nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

6.3 Az igényld jogotvoslati lchetGsége

A Kozfeladatot ellaté szerv koteles thjékoztatni az tigyfelet arrél, hogy ha kézérdekii adatra
vonatkozd igényét nem teljesitik, bitésighoz fordulhat.

6.4 A Hatdsag értesitése

A Koézfeladatot elldté szerv torvényes képviselSje felels azért, hogy az elutasitott igényekrdl azok
indokairdl nyilvintartist vezessen e Szabalyzat 2. mellékletében szepls adattartalommal, melyr6l a
Nemzeti Adatvédelmi és Informicidszabadsig Hatbsigot évente értesiti e Szabilyzat 3.
mellékletében szetepls adatlap tartalommal.

7. Koltségtérités

A kdzérdekdl adatok kérelemre t6rténd szolgltatisa esetén a kérelemben foglalt adatok kézlésével
(ideértve a masolist & az adatok meghatirozott szempontok szetinti eldallitdsat, illetve
csoportositast is) Osszefiiggésben felmeriilt koltséggel ardnyos térités kérhetd. Ennek 6sszegérdl
az igényldt az igény teljesitését megelézden tijékoztatni kell.

Az igényl6 az €l628 bekezdés alapjin kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovets 30 napon belil
nyilatkozik atedl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tijékostatis megtételétsl az igényls
nyilatkozatinak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig tetjedd idétartam az adatipénylés teliesftésére
rendelkezéste 4ll6 hatiriddbe nem szimit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az adatkezeld altal megdllapitott, legalibb 15 napos hatariddben kételes az adatkezels részére
megfizetoi.

Ha az adatigénylés teljesitése a Koufeladatot ellitd szerv alaptevékenységének ellatisihoz szikséges
munkaeroforrds  arinytalan mértékii igénybevételével jir, vagy az 2 dokumentum vagy
dokumentumtész, amelyr6l az igényls masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
kéltségtérités meértéke meghaladja a kormédnyrendeletben meghatirozott Gsszeget, az adatigénylést
a koltségtéritésnek az igénylé Altali megfizetését kévetd 15 napon beliil kel teljesiteni. Arrél, hogy
az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellit6 szerv alaptevékenységének ellitasihoz sziikséges
munkaetSfortds ardnytalan mértékdi igénybevételével jir, illetve a mdsolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumtész jelentds terjedelmd, tovibbd a koltségtérités mértéleérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a misolatkészitést nem igényl lehetéségeirdl az igényldt az
igény beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatni kell.
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Kozérdekil adatok megismerésének szabilyzata

A koltségtérités mértékének meghatarozasa az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
¢) ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellitd szerv alaptevékenységének ellatisihoz
szikséges munkaerGforras arinytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
osszefliggd munkaerS-raforditas koltsége.

Az el6z6 bekezdésben meghatirozott koltségelemek megallapithato mértékét jogszabaly hatarozza

meg.

8. Zaro rendelkezések

E szabalyzat 2021. marcius 1-jén lép hatalyba.

A kozérdekd adatok kozzétételét a Kozfeladatot ellaté szerv térvényes képviselGje a vonatkozé
jogszabalyok szerint biztositja.

A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselGje, az
Elnck, az Intézményvezetd és a feladatellatisi megillapodas alapjan a Jegyzé a felelds.

Nydbgér, 2021. februar 28.

Patyi Elemér
Sarvar Térsége Toébbcélu Kistérségi Tarsulis
elnok

76% &N O\/Céwk
Szandi Timea
Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulis
Gyermekjoléti Szolgalata
mtézményvezeto

Dr. Lendfai Rébert
Nydgéri K6z6s Ofikormanyzati Hivatal
jegyz6

L
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Kozérdekii adatok megismerésének szabalyzata

M

Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulas és a Sirvar Térsége
Tobbeelu Kistérsegi Tarsulds Gyermekjoléti Szolgilata kézérdekd adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjérdl sz6l6 szabalyzatiban foglaltakat és a hozzitartozé dokumentumok

el6irasait megismertem, betartdsat rim nézve kotelezének ismerem el:

Név Képviselt Datum
szerv/Beosztas
— Tarsulas,
Szabé Jozsef alelndk 2021.02.28.
Bandoli Timea Nybgéri KOH, 2021.02.28.
kistérségi iii.
Komaromi Laura NY?gerl,I..{OI._I.’. ; 2021.02.28.
pii-i, addtigyi iii.
Bandoliné Maté Nyé6géri KOH, ,
Judit pii-i iii. 2021.02.28. r@a@t«c}ohu\i
Lendvainé Czeglédi | GY]SZ, f e o /
Timea csaladsegitd L0228, \_/ Lol
. GY]SzZ,
Tulok-T6th Andrea csnlidsegith 2021.02.28. MU~ T oA,

hhtosud voas kus
She)

13
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERLSERE

A kozérdek( adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adattovabbitas igényld dltal kért modjar*
a) Postin az alabbi cimre:
Néw:

Cim:

Papiron vagy elektronikus adathordozén (CD/DVD) (A megfeleld rész alahtizandé.)
b) E-mailben az alabbi cimre:

@

c) Faxon az alabbi telefonszamra:

( ) -

Nyilatkozat

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgiltatissal kapcsolatosan kéltség meriil
fel, gy azt a Kozfeladatot ellatd szerv altal killitott szimla ellenében megfizetem.

Kelt. , 20 Cév ho nap

..........................................................

* Az igényld dltal megadott személyes adatokat a Kozfeladatot ellitd szetv a vonatkozd jogszabilyok alapian toli.




K8zérdeki adatok megismerésének szabdlyzata

2. melléklet

NYILVANTARTAS
.. BV
Az Infotv. 30.§(3) bekezdés alapjin a kézérdekd adat megismerése irAnti igény teljesitésének
elutasitisirol

[Sotszdm | Elutasitotr kizérdek( adat megismerése | Elutasitis indoka/ kai
iranti kérelem

i
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Kézfeladatot ellatd szerv térvényes képviselje
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Kozérdekd adatok megismerésének szabil

3, melléklet

ADATLAP
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatosig részére teljesitendd éves jelentéshez

Koézérdeki adat megismerése irinti kérelmek [Infotv. 30. § (3) bekezdés]

SZAMNA OSSZESEN +1vvvvrrrreiinrrririnnss
ebbdl teljesitett: ...,
részben teljesitett: ...

elutasitott: .....ivieiiiii

Elutasitott kérelmek esetén az elutasitis indoka:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
.....................................................................................

..................................................................................................................

Keltvoovvioeniionn, 2200 s BV i h6 ..., . nap.

........................................................

Kozteladatot ellitd szerv torvényes képviselSie
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Sarvar Térsége




