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Szabalyzat a Kozerdeku adatok kozzeteteh kotelezettsegenek tel}esiteseiol '

Jelen szabalyzatban a Sirvir Térsége Tobbeéla Kistérségl Tarsulds és az irdnyitdsa ald tartozd
Sarvir Térsége Tébbcélh Kistérségi Tirsulds Gyetmekjoléti Szolglata vonatkozésiban
(tovabbiakban egytttesen: Kézfeladatot ellaté szerv), az informiciés dnrendelkezési jogrdl és az
informAaciészabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL totvény (a tovabbiakban: Infotv)) 32. §, valamint a
kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az cgységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegricidra vonatkozd részletes szabalyoktdl sz6l6
305/2005. (XII. 25. ) Kormanyrendelet (a tovébbiakban: Korm. rend) 3. § (1) bekezdés a), b)
pont, valamint az allamhaztartasrdl sz616 torvény végtehajtisirdl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontja alapjin, a kozérdekfi adatok kozzétételi kotelezettség
teljesitésének rendjét az aldbbiak szerint hatirozom meg.

1. A szabilyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse, a hatilya ald tartozd Koufeladatot ellité szervek miként
tesznek eleget az Infotv. és végrehajtasi rendeleteiben elbitt, a kézérdekd és kozérdekbél nyilvinos
adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségiiknek, azért, hogy koziigyek atlithatdsiga a
kozérdekll és a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismeréséhez és tetjesztéséhez fiz6d6 jog
érvényesitesével megvalésuljon.

2. A szabalyzat hatilya

Jelen szabilyzat személyi hatalya kitetjed az Infotv. 2. §-dnak megfeleléen a Kozfeladatot ellitd
szetvnél foglalkoztatott valamennyi kézalkalmazottra és munkavallaléta, valamint a NySgéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal dltal foglalkoztatott, s a feladat ellitisiban érintett koztisztviselGkre,
tovibbi a munkavégzésre irinyuld egyéb jogviszony ketretében foglalkoztatottakra, tovabba azon
személyekre, akik — munkatapasztalat szerzési, kutatdsi vagy képzési célbél — szakmai gvakotlatukat
a Kozfeladatot ellatd szervnél toltik (a tovabbiakban egylitt: munkavallalok).

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kézfeladatot ellit szerv kezelésében 1évé kézérdekd
adatok, kézérdekbdl nyilvanos adatok kbuzzétételével, helyesbitésévek, frissitésével és eltdvolitissal
kapcsolatos feladatok elldtisinak részletes rendjére, valamint e feladatok ellitasira kijelsle
munkakotokre valamint 2 munkakérok kozott egyiittmiikodés rendjére.

3. Fogalmak, értelmezé rendelkezések

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a, valamint 2 Korm. rendelet 1.§-a az
iranyado.

4. Altaldnos rendelkezések

A kozérdekG és a kozérdekbdl nyilvénos adatok megismerhet8ségét az Infotv. IIL és IV.
fejezeteben foglaltakkal, valamint a Korm. rendelettel dsszhangban kell allalmazni.

Az Infotv. 26. § és 27. §-dnak rendelkezései értelmében a Kozfeladatot ellaté szerv tevékenységével
kapcsolatos adatok (a kozérdekbdl nem nyilvanos személyes, a mindsitett, illetve az Infotv., egyéb
torvény vagy eurdpai unids jogi aktus dltal mas okbdl koslatozott adatok kivételével) kozérdekiek,
ezért ezekrSl a kozvéleményt tijckoztatni kell.

A Kézfeladatot ellaté szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete,valamint az egyéb jogszabélyok altal
eléirt kozzéteendd adatokat a sajat honlapjin teszi kézzé a kovetkezdk szerint: Sarvir Térsége
Tobbcéli Kistérségi Tarsulds, és a Sarvar Térsége TSbbeéld Kistérségi Tarsulds Gyermekjoléti
Szolgilata esetén a www, barVdrikiﬁ;tLtseg bu, elektronikus cimen és ezzel egyidejlileg a
Kozfeladatot ellaté szerv az Infotv. 26, § -4 és 1. rne]leklete valamint az egyeb ]ogszabalyok altal
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Szabdlyzat a Kozérdekl adatok kézzétételi ktelezettségének teljesftésérol

cldirt kozzéteendS adatokat a Korm. rend. 12. §-a alapjin kézponti honlapon is kdzzé teszi a
www.kozadat.hu elektronikus cimen.

A Kézfeladatot ellitd szerv torvényes képviselje a kézzétételi listshan nem szerepls kézérdeki
adatokra vonatkozé adatigénylések adataira tekintettel évente feliilvizsgalja kozzétételi listijat, és a
jelents arinyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

5. A kézzététel, a helyesbités, a frissités és az eltivolitds szabalyai

A Kézfeladatot ellité szetv totvényes képviseldje altal kozérdekd adatok kozlésére kijelslt
adatfelel6ssk, a kivint kozzétételt megel6zden legalibb 3 munkanappal az informatikus
rendelkezésére bocsitjdk a kozzétenni kivint adatokat, amelyeknek megfelels formatumiira
igazitisa az informatikus feladata.
A kozzétételte szint adatokat Kézfeladatot ellité szerv informatikai rendszerében, minden
munkavillalé szamira eléthetd mappiba kell elhelyezni a kézzétételi felelés és az informatikus
egyidejli értesitése mellett.
Azok a munkavillalok, akik kézzétételi jogosultsiggal rendelkeznek, a jogosultsagi kérikben
kozvetlentil gondoskodnak a kézzéteendd adatok honlapon valé kézzétételérdl és a kozzétett
| adatok aktualizilasirol.
| A kézzétételi honlapon elérhetdvé tenni kivint kézzétételi egységek meghatirozott formimumaalk
| lehetnek.
} A Kozfeladatot ellitd szetv, mint adatkézls informatikusa a kézzétett adatok mentésérél
| gondoskodik. Amennyiben a webszerver bételt tatterilleten helyezkedik el, a Kdzfeladatot ellitd
| szetv torvényes képviselGje meghizza az izemeltetst a biztonsagi mentés rendszeres elvégzésére.
A kozzétenni kivint 4llomédnyok hivatkozasainak megfelel@ségérsl az informatikus koteles
gondoskodni, illetve helyesbités vagy frissités, eltivolitis esetén kiteles az Infotv, és a Korm.
rendelet szetint eljirni.

6. A kozzétételle]l kapcsolatos egyes feladat- és hatiskorok
6.1 A Kozfeladatot ellats szerv térvényes képviselje:

a) megallapitja és médositja a szabalyzatot;

b) megillapitja és médosita a Kézfeladatot ellité szerv egyedi kdzzétételi listjat;

¢) meghatirozza a szabalyzat végrehajtisaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat ez

) alapjin megbfzza az informatikust, kijelsli a kdzzétételi feleldst, kijeloli  kozzétételi
jogosultsiggal rendelkezd dolgozdkat, kijeloli az adatfelelésdket és rogziti a feladataikat,
illetve a felelGsségliket munkakdrt lefrasukban;

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel§ teliesitése vagy elmulasztisa esetén,
illetve az éves belsé vizsgilatrél készilt jelentés alapjan a szabilyzatot modositja, és ezzel
egyiddben koteles megtenni a szitkséges intézkedéseket;

€) biztositja, hogy e szabilyzat hatilya ald tartozd személyek betartsik az Infotv., és a
kozzététellel kapesolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat rendelkezéseit;

f) folyamatba épitett ellenSrzéssel vizsgilia az Infotv. végrehajtisival Gsszefiigpd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy alkalommal atfogd
jelentést készit, amelyet a KépviselS-testiilet elé kell terjesztent;

g) felel a kbzzétett kdzérdekl adatok hitelessépéért.

6.2 A Kozfeladatot ellito szerv megbizott informatikusa:

a) gondoskodik a kozzétételre Atadott adatok kézzétételérdl, valamint a tészére atadott
adatokat ¢ szabdlyzat szerinti formitumira alakitja;

-
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ljesitésérdl

b) a kozzétételi egységek és az azt eldallitd szervezeti egységek szikség szetintl Gtmutatisa
alapjan eléallitja a kdzadatketesd altal lekérdezett metaadatokat;

c) ellatia a kozzétételi honlap tzemeltetésével kapesolatos feladatokat, elérhetévé teszi a
szaméara 4tadott adatokat, feltSlti a metaadatokat a kdzadatkeresd altal lekérdezett
adatbdzisba;

d) naplézza az adatok kdzzétételével, helyesbitésével, eltivolitasaval kapcsolatos eseményeket;

e) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, torlése, megsemmisiilése, sétiilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyredllitisa;

f) minden frissités vagy helyeshités utin az adatokr6l biztonsigi méasolatot készit;

g 2 kozzétételi listaiknak megfelelden clvégzi az archivaldst, biztositja az archiv dllomény
elérhetdségét.

6.3 A Kozfeladatot ellato szerv munkavallaléja:

a) munkakdri leitdsaban foglaltak alapjin Ssszegyiijti és elkésziti a kozzétételi egységekbe
tartozd adatokat;

b) felelSs azést, hogy a munkakéri leirasara tekintettel kozzétételte koteles adatok kézzétételre
keriiljenek;

) a munkakon lefrdsira tekintettel kozzétételi egységele koérében havonta ellenérzi (minden
hénap 5. napjiig) a kbzzétett kozzétételi egysépek tartalmi megfelelGségét, és elvégzi
aktualizdlasukat;

d) a munkakéri leirdsira tekintettel - kiildn jogszabdly iltal elSirt - adatok kézzétételérdl
gondoskodik és elvégzi 2 sziikséges aktualizildsokat,

e) a munkakor lefrdsira tekintettel az Infotv. és a Kozfeladatot ellitd szerv feladat- és
hatdskétébe tartozd figyek intézésére irinyadd jogszabélyok, valamint jelen szabalyzat
elSirasait koteles maradéktalanul betartani.

f) azonnali tdjékoztatisi koételezettsége van a Kozfeladatot ellité szerv vezetdje felé, ha
feladatkorében felmeriil birmely kézzétételi probléma.

g) észrevétel esetén a kozzététellel kapcsolatosan feltirt visszassagot haladéktalanul kételes
megszintett.

7. Bgyiittmiikodés az adatok megalkotisiban

A kozzétételi listikon szerepls adatok kodzzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrdl su6lé
18/2005. (XIL 27) THM rendelet 2. mellékletében meghatirozott egyes kouzzététell egységelk
adatait Kozfeladatot ellitd szerv munkavallaléi a 6, pontban lefrtak valamint a munkakési lefrasuk
alapjan szolgaltatjak.

A dolgozék az elkészitett adatokat az informatikusnak tovabbitjak, aki ezt az eléirt forma szeint
atalakitja. A kézzétételi egységek metaadatait az informatikus allitja el6. A Kozfeladatot ellitd szerv
vezetdje a munkavallalok és az informatikus kdtelesek egyiittmiikédni,

8. A kdzzétett Alloményok formdtuma

Javasolt allomanyformaitumok html, xml, pdf, rtf, kepeknél png, jpg, gif, tiblazatkezelGknél a
platform fiigeetlen csv.

Letolthet6 szovegillomanyoknal elvirt a pdf, médosithatd allomanyoknal az ttf-formatum.
Archivalt dlloményok esetében javasolt a témoritett formaban torténd tirolds és letoliési lehet&ség.
Javasolt formatum a zip.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsitott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatamok nem alkalmasak wvagy csak jelentésen hatranyosabb feltételek (méret,
sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

éti Szol
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Szabalyzat a Kézérdeki adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl

9. Zard rendelkezések

E szabdlyzat 2021. marcius hé 1. napjan 1ép hatalyba.

A Szabilyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Kozfeladatot ellité szerv torvényes képviselGje, az
Elnok, az Intézményvezetd és a feladatellitasi megallapodas alapjan a Jegyz6 a felel6s.

Nyogér, 2021. februir 28.
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Szandi Timea
Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata
intézményvezetd

Dr. Lendyai Rébert
Ny6géri Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzs
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Megismerési zaradék:

Szabilyzat a Kozérdeki adatok kézzétételi kotelezettségének teljesitésérdl

Alirasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Téarsulds, és a Sarvar Térsége

Tébbeélu

Kistérségi  Tarsulas

Gyermekjolétt  Szolgalata

kozérdekt

adatok kozzétételi

kotelezettségének teljesitésérdl szolo szabalyzatiban foglaltakat megismertem betartisat ram nézve

kotelezonek ismerem el:
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