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Sarvar Térsége Tobbeéll Kistérségi Tarsulas — Operativ gazdalkodasi jogkorék szabélyzata

A Sarvar Térsége ToObbcélul Kistérségi Tarsulasnal a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesitésigazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak
modjat, eljarasi és dokumentacios részletszabalyait, valamint az ezeket végzd
személyek kijeldlésének rendjét -, az ellenérzési adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket
az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
valamint az allamhaztartasrol sz6l6 toérvény végrehajtasarardl szolé 368/2011.

(XII. 31.) - szamu Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak
szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatdlya Kkiterjed a Sarvar Térsége Tobbcéltl Kistérségi
Tarsulasra (a  tovabbiakban: Tarsulas), az Aaltala foglalkoztatott
kozalkalmazottakra és a Munka ToOrvénykonyve hatalya ala tartozo
alkalmazottakra, valamint a Nydgéri Kozés Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) altal foglalkoztatott kdztisztviseldkre. '

2. Altalanos rendelkezések

A Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulas pénziigyi-gazdalkodasi
feladatait a Nyégéri Kozés Onkormanyzati Hivatal latja el.

A szabalyzat célja, hogy a Tarsulas tekintetében a pénzligyi-gazdalkodasi
feladatokat ellatdé Nyégéri Koézds Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi
tevékenységével dsszefliggésben meghatarozza az egyes jog- és hataskoérdket, a
helyettesités, illetve a hataskérék atruhazasi rendjét, az ehhez rendelt
felelésség viselését,

A szabalyzat jogszabalyi forrasai:
s az allamhaztartasroél szolo 2011, évi CXCV. térvény,
e az allamhaztartasrél szold torvény végrehajtasararol szoldo 368/2011.
(XII. 31.) szam1 Korm. rendelet,
o a szamvitelrdl szolo, moédositott 2000, évi C. térvény,
s az allamhaztartas szamvitelérdl sz6lo 4/2013. (1. 11.}) Korm. rendelet.

A szabalyszerti felelés gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden gazdasagi
eseményt vizsgalni, ellendrizni kell, mely soran az e feladatra kijeldlt személyek
ellatjiak a kotelezettségvallalas, pénzligyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas feladatkéroket. Ezen operativ gazdalkodési
jogkorok ellatasanak szabalyos idérendi sorrendje a kévetkezd:

pénzligyi ellenjegyzés
kételezettségvallalas
teljesitésigazolas
érvényesités
utalvanyozas

e

Az operativ gazdalkodasi jogkorék ellatdsa soran az iddrendiséget be kell
tartani, valamint azt ugy kell roégziteni, hogy az utélag, a folyamatba épitett
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ellenérzés, a belsé ellendrzés vagy a kiilsé ellenérzés soran is megallapithatd
legyen.

3. Az operativ gazdalkodasi jogkérok tartalma
3.1. A kotelezettségvallalas tartalma

A tervezett elbdiranyzatok felhasznalasara iranyulo elsé intézkedés.
Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast,
arut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dént. A megrendeléssel
egyltt arra is koételezi magat, hogy amennyiben a teljesités a vallalas szerint
megvalosult, annak ellenértékét az eléiranyzatok terhére kifizeti. A
kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allé szabad
eldiranyzatot. A kotelezettségvallalas soran a kiadasi rovatok szerinti
gazdalkodas kdvetelményeit be kell tartani.
A kotelezettségvallalasra jogosult koételezettséget csak az altala képviselt, a
szabalyzat hatalya ala tartozo szervezet feladatainak:

s szabalyszer(,
gazdasagos,
hatékony és
eredményes ellatasara figyelemmel vallalhat.

Kotelezettségvallalasnak mindstl:
e a koztisztvisel6i, a kozalkalmazotti jogviszonyt €és egyéb munkaviszonyt
létrehoz6, modositd, megsziintets nyilatkozat,
megbizas, keret megallapodas/szerzédés,
megrendelés, megrendelés visszaigazolasa,
szallitasi €s egyéb szolgaltatasi szerzoédés,
bérleti szerzodés,
kozérdek(i kdtelezettségvallalas,
kiklildetés elrendelése,
a felsoroltakon kiviil minden olyan koételezvény, amelybdl fizetési,
szolgaltatési, vagy egyéb gazdasagi kihatast kotelezettség szarmazik.

Kotelezettségvallalas dokumentumai killéndsen:

e kinevezési okirat,
szerzédés, megallapodas,
visszaigazolt rendelés,
beruhézasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,
palyazati Giton odaitélt tamogatasrol szold dontés alairt dokumentuma,
kézbeszerzési eljarast meginditd feladott hirdetmény megklldétt
részvételi felhivas, tovabba a palyazati kiirds, az azonos céla
eléiranyzatok esetében a meghirdetett tadmogatasi konstrukcio
dokumentumai,
* stb.

Kotelezettséget vallalni az alabbi kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden, irashan lehet.
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Nem szlikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés

teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri €l,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kulféldi

pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, illetve

c} az Aht. szerinti més fizetési kdtelezettségnek mindstil
(mds fizetési kételezettségnek a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthaté birésdgi, illetve véglegessé valt vagy
azonnal végrehajthaté hatésdgi dontésen, vagy mds, a fizetési
kitelezettség dsszegét vagy az 6sszeg megdllapitdsdnak médjat, tovabbd
a felek valamennyi jogdt és kitelezettségét megdllapité kitelezo eldirdson
alapulé fizetési kételezettség mindstil)

Az éven bellli kiadasi el6irdnyzat terhére vallalt kotelezettségvallalasra az
azokat terhelé korabbi koételezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel cstkkentett -G6sszegli eredeti vagy modositott kiadasi
eléiranyzatok (szabad eldiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

A kotelezettségvallalasra és pénzligyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket
a kotelezettségvallalasok olyan tartalmt médositasara is alkalmazni kell, amely
a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét ndveli, vagy az
alabbiak szerint érintett évek k6zotti megoszlasat modositja.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténd koételezettségvallalas
esetén a pénzigyi teljesitésnek az alabbi kivételekkel legkés6bb a koéltségvetési
év december 31-éig meg kell térténnie:

o A koltségvetési évi kiadasi eléiranyzatai terhére abban az esetben
vallalhato kotelezettség, ha az abbél szarmazé valamennyi kifizetés a
koltségvetési évet kévetd év junius 30-4ig megtorténik,

e Az eldiranyzatok terhére hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet
koveté év junius 30-at kovetd idépontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazo hatarozott ideji fizetési kételezettség (a tovabbiakban: tébb év
eléiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-€ig esedékes fizetési kdtelezettségek mértékéig a
koltségvetési év,

b} a december 31-ét kovetéen esedékes fizetési kételezettségek az
esedékesség szerinti év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhaté
kotelezettség.

Kotelezettségvallalast a  kotelezettségvallalas dokumentuméan a
kitelezettségvillalas datumanak és a kotelezettségvallalas tényére
toérténé utalis megjelélésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell
igazolni.

Az elézetes irasbeli kotelezettséevallalast nem igénvld kifizetések rendje:

Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kotelezettségvallalas
esetén a kotelezettségvallalas a szamla kiegyenlitésekor, azzal egyidejileg
megtehetd, Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem  igényld
kotelezettségvallalasokrdl a megrendeld nyomtatvanyt nem kell kiallitani.
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Egyedi dontés alapjin az el6zetes irasbeli kételezettségvallalast nem
igénylé kotelezettségvallalas esetén is sor keriilhet elézetesen az irdsban
rogzitésre.

Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalist nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelé6zéen a kételezettségvillalds
tényét az arra jogosult személyeknek aldirasukkal kell igazolni az ASP
gazdidlkodasi szakrendszer KASZPER modulja Aaltal eléallitott
Utalvanyrendeleten, vagy a kotelezettségvallalis dokumentuméin: a
szamviteli alapbizonylaton. Készpénzes gazdasagi esemény esetén, a
pénztari bizonylaton is sor keriilhet a kételezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

A Tarsulas kiadasi eléiranyzatai terhére a tarsuldsi tanacs elndke vagy a
tarsulasi tanécs altal a 2. melléklet szerint irasban, vagy az elnéki tisztség
betdltésének hianya esetén a tarsulasi tanacs 4ltal hatarozatban
felhatalmazott valamely tagja vallalhat kételezettséget.

3.2. A pénziigyi ellenjegyzés tartalma

A pénzlgyi ellenjegyzének meg kell gyézddnie arrdl, hogy a szabad eléiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénzigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat.

A pénzlgyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet
vizsgalata soran arrél kell meggy6zédnie, hogy a tervezett kifizetési
idépontokban  megfelelé mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all
rendelkezésére.

Az Aht. 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére térténd kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kételezettségvallalas esetén a pénzigyi
ellenjegyzés soran kizardlag arrdl kell meggy6zoédni, hogy )

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat,

b) a tébb év eléiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a
koltségvetési évet kovet§ éveket terhelé Osszegekre az Avr. 46. § (2)
bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljestilnek, valamint '

c) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kételezettségvallalas megfelel a
Korméany egyedi hatarozataban foglaltaknak.

A pénzigyi ellenjegyzd feladata ellatdsdhoz szlkség szerint szakértét vehet
igénybe.
Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy jévahagyasa

e

megtorténtét igazold eredeti dokumentumot.

A koételezettségvallalas pénzligyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
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felséoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb koézépfoka
iskolai végzettséggel és emellett pénzligyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie. .

A képesitést igazold dokumentumok meglétérdl a pénzigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté Nyogéri Kozds Onkorméanyzati Hivatalban a Jegyzének meg
kell bizonyosodnia.

A pénzligyi ellenjegyzési feladatokat - tekintettel arra, hogy a Ny6géri Kozbs
Onkorméanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik - a Jegyzo altal
a 3. melléklet szerint irasban megbizott koztisztvisels lathatja el.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalis dokumentumin a
pénziigyi ellenjegyzés datuméanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére
torténdé utalis megijelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell
igazolni.

Amennyiben a pénzligyi ellenjegyz6 azt tapasztalja, hogy a kotelezettségvallalas
nem felel meg a vonatkozd jogszabalyi eléirasoknak, akkor kételes ezt jelezni a
kotelezettségvallalonak, illetve amennyiben a kotelezettségvallald megbizas
alapjan latta el a kotelezettségvallalast, akkor megbizdjanak.

A pénzlgyi ellenjegyzés nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen a
kotelezettségvallald erre irasban utasitja. Ebben az esctben a pénzigyi
ellenjegyz6 koteles az utasitasnak ecleget tenni és e tényrél a Nydgéri Kdzds
Onkormanyzati Hivatal jegyzOjét tédjékoztatni, aki a vonatkozd jogszabalyok

-alapjan koteles a tovabbiakban eljarni.

Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézéen a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek
alairasukkal kell igazolni az ASP gazdialkodasi szakrendszer KASZPER
modulja altal eléillitott Utalvinyrendeleten, vagy a kotelezettségvillalas
dokumentumain: a szamviteli alapbizonylaton.

Készpénzes gazdasigi esemény esetén a pénztiri bizonylaton is sor
keriilhet a pénziigyi ellenjegyzésre.

A pénzligyi ellenjegyzésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

3.3. A teljesitésigazolas tartalma

A teljesitésigazolasa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik, s egyben az
érvényesités alapja.

A teljesitésigazolasa soran ecllenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni €s
igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségeét,

ellenszolgaltatast is magaban foglalé kételezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

A teljesités jogossdaganak vizsgalata soran meg kell gy6zddni arrél, hogy:
e a kiadas ténylegesen a mikddés, gazdalkodas soran mertilt-e fel.

A teljesitésrél, ha lehet, mindségi, mennyiségi atvétellel kell meggyéz6dni.
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A kiadas teljesitésének jogossaga megallapithatd, ha a kifizetés alapbizonylatan
(szamlan) a koételezettségvallalasi dokumentumban megjeldlt szallité és termék
vagy szolgaltatas szerepel.

Az ésszegszeriiség ellendrzése soran vizsgalni kell a kiadasok szamlan szerepld
érvényesitendé Osszegének a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon
szerepld Osszeggel vald egyezbségét.

Ellenszolgaltatas teljesitésének igazoldsa soran vizsgalni kell a szamlaval
igazolt kiadasokat abbol a szempontbél, hogy:

e a teljesités a vonatkozd szerzédés, megéllapodas, illetve megrendelés
szerint tértént-e,

o a teljesitésre vonatkozdé dokumentum (szamla, szamlat aldtdmasztd
szallitdjegy, szallitélevél, munkalap stb. egyéb okmany) a valésdgnak
megfelel-e,

» a teljesitésre vonatkozd dokumentum adatai megegyeznek-e a valdésagos
teljesités adataival - mennyiségben és minéségben is (ha értelmezhetd),

e a kotelezettségvallalas célja, tartalma, megegyezik-e a szamlan és a
kotelezettségvallalas dokumentuman

e jogszabaly szerinti-e.

A teljesitésigazolé személy a kiadasban érintett dolgozo6tél irasbeli, vagy szobeli
igazolast kérhet.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténé utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. '

A tcljesitésigazolasat az Aht. szerinti mas fizetési kdtelezettségek tekintetében
is el kell végezni.

A teliesitésigazolas mobdja:

1./ A bélyegzo elhelyezése a bizonylaton, melynek tartalma a kdvetkezé:
» A szakmai teljesitést igazolom. ”

2./ Egyedi esetekben - klléndésen a beruhézasi és feltjitasi kiadasoknéal -
klilon bizonylaton is térténhet teljesitésigazolas.

3./ Az &lloméanyon kiviliek, illetve nem a rendszeres személyi juttatdsok
tekintetében kulén szakmai teljesitésigazolasra keriil sor, mely tartalmazza a
tevékenység id6tartamat és az dsszeget.

A teljesitésigazoliasara  jogosult személyeket - az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a  kotelezettségvaillalisok elére
meghatarozott csoportjaihoz kapcsoldéddan - a kotelezettségvallalé a 4.
melléklet szerint irdsban jeloli ki.

A teljesitésigazolasara jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

3.4, Az érvényesités tartalma
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A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az
Osszegszeriséget, a fedezet meglétét, a megelézdé ligymenetben a vonatkozo
jogszabalyok eléirasait, tovabba a bels6é szabalyzatokban foglaltak megtartasat.

Az OsszegszerUség a rendelkezésre allé okmanyok alapjan ellendérizhetd. Az
Osszegszerliséget az alapbizonylaton matematikailag is ellendrizni  kell,
valamint a kotelezettségvallalas dokumentumaval 6ssze kell vetni.

Az érvényesité a szamla formai kovetelményeknek vald megfeleldségét is
ellen6rzi.

A fedezet megléte tekintetében ellendrizni kell, hogy az adott kiadas pénztigyi
teljesitéséhez a szlikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e, figyelembe véve
mas rendszeres, illetve "kotelez¢" kiadasokat is. A pénzigyi fedezet akkor
biztositott, ha a kiadasi eldiranyzat fedezetét biztosité bevételi eldiranyzat
teljestilt, illetve varhatéan teljestilni fog, és a Tarsulas szamlajan van pénz, a
fizetési széamla, pénztar egyenlege nem lehet nulla, annak a
kotelezettségvallalasra fedezetet kell nyGjtania. '

Az érvényesitének az eléirt alaki kdvetelmények betartdsanak vizsgalatakor
ellenérizni kell, hogy a szamviteli elszamolashoz a bizonylat adatai alakilag,
tartalmilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalldak-e.

A kifizetés érvényesitheté, ha a formai helyesség, a szamszaki-, a
kotelezettségvallalas-egyezdség valamint a fedezet megléte fennall.

Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egytlttes ellatasaval lehet
teljes.

Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran az ott megjeldlt jogszabalyok,
illetve iranyitdéi jogkodrt gyakorlé belsd szabalyzatainak megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak, illetve amennyiben az
utalvanyozé megbizas alapjan latta el az utalvanyozast, akkor megbizdjanak.
Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozé erre
irasban utasitja. Ebben az esetben az érvényesité koteles az utasitdsnak
cleget tenni és e tényrél a Nyégéri Kézdés Onkormanyzati Hivatal Jegyzojét
tajékoztatni, aki a vonatkozd jogszabalyck alapjan koételes a tovabbiakban
eljarni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az
érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesités modja: az érvényesités a feladat ellatasanak igazoliasaként
készpénz forgalom esetén a pénztarbizonylaton, fizetési szamla forgalom
esetén az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modulja altal

r -

eloallitott utalvianyrendeleten torténik,

Az érvényesitést - tekintettel arra, hogy a Nydgéri Kdzds Onkorméanyzati Hivatal
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik - a Jegyz6 altal az 5. melléklet szerint
irasban megbizott kéztisztviseld lathatja el.
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Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felséoktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfokn iskolai végzettséggel és
emellett pénzligyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A képesitést igazolé dokumentumok meglétérél a Jegyzonek meg kell
bizonyosodnia.

Az érvényesitésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.5. Az utalvianyozis tartalma

Az utalvanyozas:
- a kiadasok teljesitésének, valamint
- a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A
bevételek beszedésének vagy elszamolasanak az elrendelésére, utalvanyozasara
az érvényesitést kdvetden kertl sor.

Utalvanyozni  készpénzes  fizetési mod esetén az  érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kilon irédsbeli rendelkezéssel
(utalvanyrendelet) lehet.

(3) A kiilon irashbeli rendelkezésen (utalvanyrendeleten) fel kell tlintetni

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizets, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés id6pontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti
szamat, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli
szamlajanak szamat,

J} a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h} az érvényesitést.

A kUlfsldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitéd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitéd
beérkezését kdvetden haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Utalvanyrendeietet az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER
modulja allitja elé.

A készpénzes fizetési mod esetében az utalvianyozas az ASP gazdilkodasi
szakrendszer KASZPER modulja altal eldallitott bevételi vagy kiadasi
pénztarbizonylat erre megjelolt helyén torténik,

A Dbevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az
utalvanyrendelet adatait kell feltlintetni azzal, hogy az okményon méar
szerepld adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. értelmében nem kell kiilén utalvinyozni:
a) a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
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Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolandé koéltségvetési bevételek
beszedését, és az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok
ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain
elszamolandd koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kbltségvetési
kiadasokat,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamolandé finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamlara torténd
atutalas esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlaro] térténd kifizetéseket.

A pénzlgyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Nyoégéri Kozds Onkormanyzati
Hivatal ezekben az esetekben is elkésziti - az ASP gazdalkodasi szakrendszerrel
tdmogatottan - az utalvanyrendelet tartalmanak megfeleld nyomtatvanyt,
melyen a gazdasagi eseményt dokumentalja.

Az utalvinyozast megel6zéen a Jegyzd vagy irasbeli megbizottja eseti
jelleggel ellenjegyzésre (jogi ellenjegyzés megnevezéssel) jogosult, melyet
az utalvinyrendeleten, vagy a pénztarbizonylaton lehet ellatni.

Az utalvanyozéasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok 6. melléklet szerinti kijelolésére
a kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

4, A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara
jogosult személyek

A gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasara jogosult személyek nevét az 1. melléklet
tartalmazza.

Az egyes jogkor gyakorlasara a megbizas mintak a 2-6. mellékletekben
talalhatok.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Nyégéri Kozos Onkorméanyzati
Hivatal a szabalyzat hatalya ald tartozd szervezetek tekintetében a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrél
naprakész nyilvantartast vezet, melynek tartalmaznia kell:

- nevet,

-  munkakort,

- kézjegyet,

- a jogkor gyakorlasanak kezdetét

- a jogkdr gyakorlasara megbizast add személy nevét €s munkakorét.

A nyilvantartas a 7. mellékletben taldlhat6, melynek a kiftiggesztésérdl a
héazipénztarnak helyet adé irodaban gondoskodni kell.

5. Osszeférhetetlenségi szabilyok

A pénzgazdalkodasi jogkdrokkel kapcsolatosan az alabbi Osszeférhetetlenségi
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szabalyokat kell figyelembe venni:

Ugvanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan azonos személy nem lehet:
e A kotelezettségvallald és a pénzligyi ellenjegyzé
Az utalvanyozo és a pénzuiigyi ellenjegyzd
Az érvényesité és a kételezettségvallalod
Az érvényesitd és az utalvanyozo
Az érvényesits és a teljesitést igazold személlyel.
Kételezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi és teljesitésigazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az
a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv szerinti kdzeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latna el
e A pénztiros és helyettese az altaluk kezelt pénzzel kapcsolatban
utalvanyozési joggal nem rendelkezhetnek.

6. Vezetendd analitikus nyilvintartasok

A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartadsba vételérél,
ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl - az Avr-ben foglaltakkal dsszhangban
- a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldirdnyzatait terheld rész
lekotésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozdsahoz szamba kell venni az abbél
szarmazé valamennyi fizetési kételezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilén jovébeli
nyilatkozattél fligg. Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem
hatarozhaté meg pontosan, a kértlmények és az elézd évek tapasztalatainak
gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kériilmények
kozbtt - az ésszerl gazdalkodas mellett - realis legmagasabb 06sszegl
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kételezettség értékét a
koéltségvetési évben és az azt kdveté harom éven keresztil szarmazd fizetési
kotelezettségek 6sszegeként kell meghatarozni,

A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatdhoz a kitelezettségvallalas
értékeként meghatarozott Osszeghbdl a koltségvetési év és az azt kdvetd évek
szabad eldiranyzatait kell vizsgalni.

A kotelezettségvillalisok nyilvantartisa az ASP gazdilkodasi szakrendszer
KASZPER modulja altal tamogatott.

A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitsulasa, megsziinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok
moédositasarél, torlésérdl, valamint az érintett évek szabad eléiranyzatai
médositasarol.

A koételezettségvallalasra felhatalmazottakrdl késziilt nyilvantartas folyamatos
naprakész vezetéséért a jegyzo a felelds.
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7. A tervezéssel, gazdalkoddissal, ellenérzési és
adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatokkal kapcsolatos
eljarasrend

1. Tervezés, gazdailkodas, ellenbrzés

A koéltségvetést a kdzpénzekkel és a vagyonnal vald szabalyszer(i, hatékony és
eredményes gazdalkodas elveit figyelembe véve kell elkésziteni. A tervezési
feladatokat a polgarmester, a jegyz0 és a pénzligyi Ugyintézd végzi. Az éves
koltségvetés jogszabalyban meghatarozott hataridében valé elkészitéséért a
polgarmester, a jegyzo6 és a pénzligyi ligyintézd felelds.

Aht, 108. § szerinti adatszolgaltatisok elkészitéséért és hataridére torténd
bekiildéséért a pénzigyi ligyintézé felelds.

Az ellendrzésre az ellendrzéssel kapcsolatos szabalyzatok, igy ktiléndsen a belsd
ellenérzési kézikdnyv, ellendrzési nyomvonal rendelkezései az irdnyaddk. Az
ellenérzésekkel kapcsolatos feladatokért a jegyz6 a felelds.

2. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirdsok,
feltételek

2.1. Id6kozi koltségvetési jelentés

A Tarsulas a koltségvetési gazdalkodasanak alakulasarél idékédzi koltségvetési
jelentést koteles Osszeallitani. Az id6kdzi koltségvetési jelentést az Avr.-ben
meghatarozottak szerint kell dsszeallitani.

Az Onkormanyzati szintl idékézi koltségvetési jelentés Osszeallitasaért és a
Magyar Allamkincstar TerUletileg Illetékes Szervéhez, az éaltala megjeldlt
hatariddre térténdé tovabbitasaért a pénziigyi tigyintézo felelds.

Az 1d6kézi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd harom hénapjarol
aprilis 20-aig, azt kdvetéen havonta, a targyhét koéveté hoénap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarél a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig
kell megkuldeni a Magyar Allamkincstar Terlletileg Illetékes Szervéhez, a
Kincstar altal mutikédtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe. Az
adatszolgaltatas elkészitéséért és hatariddre torténé tovabbitasaért a pénzligyi
Ugyintézé felelds.

Az idokozi koltseégvetési jelentés fokonyvi kivonattal torténd egyezdségét a
pénziigyi tigyintézdé koteles ellendrizni.

2.2. 1d6kozi mérlegjelentés

A Tarsulasnak az eszkdzei és forrasai alakuldsardl negyedévenként, a f6koényvi
kivonat allomanyi széamlainak adataibdl, illetve az azt alatamaszto
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nyilvantartasokbél 6sszeallitott mérlegjelentést kell készitenie az Avr, eléirasai
szerint.

Az id6kdzi mérlegjelentést a targynegyedévet koveté hénap 20. napjaig, a
negyedik negyedévre vonatkozd gyorsjelentést a targynegyedévet koévetd év
februar 5-éig kell megktiildeni a Magyar Allamkincstar Tertiletileg Illetékes
Szervéhez, a Kincstar altal makédtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
Az adatszolgaltatas elkészitéséért és hatariddére tb6rténd tovabbitasaért a
pénziigyl ligyintézo felelds.

Az id6kozi mérlegjelentés f6kényvi kivonattal torténd egyezdségét a pénziigyi
lgyintézd koteles ellenérizni.

2.3. Beszamolasi kdtelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az allamhaztartas szervezeteinek az Avr.
szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a
konyvviteli zarlat soran Lkészitett f6kdonyvi kivonattal, valamint leltarral
alatamasztott éves koltségvetési beszamoldt kell készitenitik.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért a pénzligyi ligyintézd a felelds.

Az éves elemi koltségvetési beszamold elkészitéséért, annak valédisagaért, a
Kincstar felé torténé megktldéséért a pénzlgyi Ugyintézé a felelés. Az éves
koltségvetési beszamolot targyévet kdvetd év februar 28-at kovetd hitisz napon
beliil kell megktildeni a Magyar Allamkincstar Tertletileg Illetékes Szervéhez, a
Kincstar altal mukddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe,
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7. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2021. marcius 1-én lép hatalyba, mellyel egy idében a
korabbi, hasonl6 tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Tarsulas elndke és a Jegyzé a felel6s.

A szabalyzatot a szabalyzat hatalya ala tartozo szervezet vezetdinek, illetve a

Ny&géri Kozos Onkormanyzati Hivatal valamennyi érintett dolgoz6janak meg
kell ismerni €s annak betartasaért felelésséggel tartoznak.

Kelt: Ny6gér, 2021. februar 28.

A szabalyzatot jévahagyom:

Kelt: Nyégér, 2021. februar 28.
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1. melléklet

Operativ gazdalkodasi jogkorék

Gazdalkodasi jogkér

Sarvar Térsége Tobbeélu
Kistérségi Tarsulas

kotelezettségvallald

Patyi Elemér

kitelezettségvallalé helyettese

Szabd Jozsef

utalvanyozé

Patyi Elemér

utalvanyozé helyettese

B8zabd Jozsef

pénziigyi ellenjegyz6

Bandoli Timea

pénziigyi ellenjegyzé helyettese

Komaromi Laura

teljesitésigazold

Patyi Elemér

teljesitésigazold helyettese

Szabé Jozsef

érvényesitd

Bandoli Timea

érvényesité helyettese

Komaremi Laura

pénztiros

Biandoli Timea

pénztaros helyettes

Komaromi Laura

pénztar ellenér

Dr. Lendvai Robert

pénztar ellenér helyettes

Szabd Jézsef

bankszamla felett rendelkezésre jogosult

Patyi Elemér
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2. melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALASI HELYETTESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Szabo Jozsef
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél szol6 térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnal

a kotelezettségvallalasi helyettesi gazdalkodasi jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkérok gyakorlasarol

sz0lo szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Nyogér, 2021. februar 28.

A feladat ellatasi kdtelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Nyégér, 2021. februar 28.
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Balogné Voéros Eva
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol sz6lo térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulasnal
a pénzugyi ellenjegyzési gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkordok gyakorlasaroél

sz0l0 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Ny6gér, 2023. marcius 2.

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Nyégér, 2023. marcius 2.
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI HELYETTESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Kovacs Annamaria
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhéztartasrél szl térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulasnal
a pénzugyi ellenjegyzési helyettesi gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol

sz0l0 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Nyogér, 2022. augusztus 15.

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Nyégér, 2022. augusztus 15.

Megbizott
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4. melléklet

TELJESITES IGAZOLAS HELYETTESI FELADATOT ELLATG
MEGHATALMAZASA

Szabo Jozsef
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél szol6 térvény
veégrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsuldsnal

a teljesitésigazolas helyettesi gazdalkodasi jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasardl

sz010 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Ny6gér, 2021. februar 28.

A feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Ny6gér, 2021. februar 28.
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5. melléklet

ERVENYESITESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Balogné Voros Eva
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol szélo térvény
veégrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnal

az érvényesitési gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol

sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Ny6gér, 2023. marcius 2.

B bt s e e sasaiasiaaas et as ettt sttt

Megbizo (Jegyzd)

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Ny6gér, 2023. marcius 2.

Megbizott
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5. melléklet

ERVENYESITESI HELYETTESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Kovacs Annamaria
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulasnal

az érvényesitési helyettesi gazdalkodasi jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felelosséggel az operativ gazdalkodasi jogkdérok gyakorlasarol

sz0lo szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Nyégér, 2022. augusztus 15.

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Nyogér, 2022. augusztus 15.

Megbizott
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6. melléklet

UTALVANYOZASI HELYETTESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Szaboé Jozsef
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol szold térvény
vegrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnal

az utalvanyozasi helyettesi gazdalkodasi jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felel6ésséggel az operativ gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasarol

sz016 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Nyégér, 2021. februar 28.

T
.....................................................

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Nyégér, 2021. februar 28.
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7. melléklet

A KOTELEZETTSEGVALLALASRA, PENZUGYI ELLENJEGYZESRE,

TELJESITESIGAZOLASARA, ERVENYESITESRE, UTALVANYOZASRA

JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

allamhaztartasi szervezet: Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Tarsulasnal

pénziigyi
kotelezettség | ellenjegyzd | teljesités- |érvényesité | utalvinyozé
megnevezeés vallalé I. I igazolé I. L. L
. . Balogné : 5 Balogné ; 5
neve Patyi Elemér Vérss Eva Patyi Elemér Vorss Eva Patyi Elemér
munkakére Elnék * EnzUgyl Elnék Perizngyl Elnék
ugyintezo ugyintézo
L. )
kézjegye % Voo % ] ‘Ll
a jogkor gyakorlasanak kezdete 2015.03.01. | 2023.03.02. | 2015.03.01. | 2023.03.02. | 2015.03.01.
a jogkér gyakorlasara megbizast _ Dr. Lendvai . Dr. Lendvai .
adé személy neve Robert Robert
a jogkdr gyakorlasara meghizast - Jegyz6 . Jegyzo o
add személy munkakére
pénziigyi
kotelezettség | ellenjegyzé | teljesités- | érvényesité | utalvinyozé
megnevezeés vallalé II. II. igazolé II. II. II.
neve Kovacs Kovacs
Szabo Jozsef | Annamaria | Szabd Joézsef | Annamaria | Szabd Jozsef
- Pénzligyi Pénzligyi
pikekare Alelndk figyintézé | Alelndk tigyintézé | Alelnsk
kézjegye \Q L;i,u& \\l& ,L&;L\
a jogkor gyakorlasanak kezdete 2015.03.01 | 2022.08.15. | 2015.03.01 | 2022.08.15. | 2015.03.01.
a jogkdr gyakorlasara megbizast _ Dr. Lendvai . Dr. Lendvai _
adé személy neve Robert Robert
a jogkor gyakorlasara meghizast 2 Jegyzd . Jegyzd ”

ado személy munkakore

23




Sarvar Térsége Tébbcélu Kistérségi Tarsulas — Operativ gazdalkodasi jogkdrok szabalyzata

7. melléklet

A KOTELEZETTSEGVALLALASRA, PENZUGYI ELLENJEGYZESRE,
TELJESITESIGAZOLASARA, ERVENYESITESRE, UTALVANYOZASRA
JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

allamhaztartdsi szervezet: Sarvar Térsége Toébbcéli Kistérségi Tarsulasnal

pénziigyi
kotelezettség | ellenjegyzé | teljesités- érvényesité | utalvinyozé
megnevezés villalé I. I igazolé I. I I
neve Patyi Elemér I?Fai.icl(;h Patyi Elemér ]?Pi;i(:l Patyi Elemér
munkakére Elnsk Pénzligyi Elndk Peazagyl Elnék
ugyintézo ugyintézo
N /A0 aed ' ] fitam hosd .
kézjegye " \r\\%U ElueRs jj m&/ IS A j\w
j 7 TU i [ 7 b Ao~ Q' 4
a jogkor gyakorlasanak kezdete 2015.03.01. | 2015.04.01. | 2015.03.01. | 2015.04.01. | 2015.03.01.
a jogkér gyakorlasiara megbizast B, Dr. Lendvai ; Dr. Lendvai }
adé személy neve Robert Robert
a jogkor gyakorlasara megbizast “ Jegyzd - Jegyz6 .
ado személy munkakdre
pénziigyi
kotelezettség | ellenjegyzé | teljesités- érvényesité | utalvinyozé
megnevezeés vallalé II. II. igazolé II. II. II.
- Komaromi Komaromi
eve Szabé Jézsef Laura | Szab6 Jozsef | Laura | Szabo Jozsef
.. Pénzligyi Pénzligyi
tinkelize Alelnsk ligyintézd Alelnsk ligyintézo Alelndk
. A j&r"‘a’m\t 4lomanerm | < ?
kézjegye § " 7
M S J\ j‘m \
a jogkér gyakorlasanak kezdete 201503101 2015.06.15. | 2015.03.01 | 2015.06.15. | 201563.01.
a jogkor gyakorlasara megbizast _ Dr. Lendvai 5 Dr. Lendvai }
ado személy neve Robert Robert
a jogkor gyakorlasara megbizast - Jegyz6 - Jegyz6é «
ado személy munkakére

23




Sarvar Térsége Tobbcelu Kistérségi Tarsulas — Operativ gazdalkodasi jogkdérok szabalyzata

8. melléklet

A GAZDALKODAS VEGREHAJTASAERT, A FINANSZIROZASI,
ADA TSZOLGALTATASI BESZAMOLASI ES A VAGYON HASZNALATAVAL,
VEDELMEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK TELJESITESEER T, A PENZUGYI,
SZAMVITELI REND BETARTASAERT FELELGS SZEMELY MEGBIZASA

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (3) bekezdés szerint

Balogné Voros Eva
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont

Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnal

a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdésébe foglalt
feladatok ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel a vonatkozd jogszabalyok és a szerv belsd

szabalyzataiban foglaltak szerint kell ellatnia, melynek vonatkozé mellékletének
alairasaval a feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszi és elfogadja.

Kelt: Nydgér, 2023. marcius 02.

Megbizo (Jegyzo)
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
Operativ gazdalkodasi jogkérok gyakorlasardl szolo szabalyzataban foglaltakat
€s a hozzatartozoé dokumentumok eléirasait megismertem, betartasat ram
nézve kotelezonek ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
r r Tél‘sulés, (*—:jb
Szabd Jozsef alelnek 2021.02.28. ; hee
Bandoli Timea Diyrged EOH, 2021.02.28, A W \
kistérségi Ui, v e 3 LA e
Komaromi Laura | )08 RO, 2021.02.28, T, _‘
pu-1, addtgyi . I g LML
Ban'dohne Maté Nyggc':n KOH, 2021.02.28, . k l
Judit pii- . Vol do Ly,
\\(JJ\!‘;\‘(L\_? Auvnl &(L\p‘ !\@\Dk)ﬁj) \;Um}j\‘;% Waa. AR ',g‘
Boe vy W U A Q{ﬁ-\g\,% WL ddR) 029 0b.919 . Qﬁ Mol
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