Sarvir Térsége Tobbeéla Kistérségi Tarsulds és Sdrvir Térsége Tobbeéln Kistérségi Tarsulds Gyermekjslét
Szolgdlata adatvédelem és adatbiztonsdg szabdlyzata

ADATVEDEIMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT

Hatilyos: 2021, marcius hé 1. napjatol




Adatvédehm és adatblztons

g1 B5Z abalyzat

Jelen szabalyzatban a Sirvir Térsége TObbeéli Kistérségi Tatsulds és az irdnyitdsa ald tattozd
Sarvar Térsége Tobbcéld Kistérségi Tarsulds Gyermekj6léti Szolgdlata vonatkozasiban
(tovibbiakban egytitt: Adatkezel6 szerv) az informiciés oOntendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsigrdl szélé 2011. évi CXII torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § (3)
bekezdés, valamint a polgirok személyl adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz6ld 1992. évi
LXVL torvény 30. § (1) bekezdése alapjan az adatvédelem és adathiztonsdg szabalyait az aldbbiak
szerint hatirozom meg,

1. A szabalyzat célja

Jelen szabélyzat célja, hogy meghatirozza az Adatkezel§ szerv 4ltal folytatott adatkezelések
miikddésének jogszerll rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotményos elveinek, az
informaciés énrendelkezési jognak és az adatbiztonsig kovetelményeinek érvényesiilését, valamint
célja hogy, a hivatali tigyintézés sordn biztositsa az érintettek személyes adatainak védelmét.

2. A Szabilyzat hatdlya

Jelen szabalyzat személyi hatdlya az Infotv. 2. §-é.nak megfelelden kitetjed az Adatkezels szervnél
foglalkoztatott valamennyi kézalkalmazottra és munkavéllaléra, valamint a NySgéri Koézos
Onkorméanyzati Hivatal altal fogla]koztatott s a feladat ellatasaban érintett koztisztviselSkre,
tovabba a munkavégzésre irinyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovabbi azon
személyckre, akik — munkatapasztalat szerzési, kutatisi vagy képzési célbél — szakmai gyakorlatukat
az Adatkezeld szervnél toltik. (a tovabbiakban egyiittesen: munkavallalé)

Jelen szabalyzat targyi hatilya kiterjed az Adatkezels szerv kezelésében 1évé adatok védelmére,
kezelésére,

3. Fogalmak, értelmezd rendelkezések

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az itdnyado.

4. Személyes adatok védelme

4.1 Altalanos szabalyok

A személyes adatok védelméért, az adatkezclés jogszerfiségéért az Adatkezels szerv torvényes
képviselbje és az adatkezelést végzd munkavillalok a felelSsek.

Az Adatkezels szerv altal kezelt személyes adatok védelmérdl az adatvédelemmel kapcsolatos

szabilyok foglalkoztatottak altali megismerésérdl, és betattdsirdl az Adatkezeld szetv vezetdje
gondoskodik.

Az Infotv. alapjin az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult hatbsigi eljdrdsban az eljiras
lefolytatdsahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult més tigyben
az ltala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajirulisat vélelmezni kell.

Magyarorszig Alaptorvénye VI. cikk (2) bekezdésében rogzitett személyes adatok védelméhez vals
jog egyik legfontosabb alkotminyos kovetelménye az, hogy ,mindenki szdmara kévethetbvé és
ellendrizhetévé kell tenni az adatkezelés egész Gtjt, vagyis mindenkinek joga van tudni, ki, hol,
Imkor rmlyen ce]ra hasznal]a fel az & szanelyes adatat Ezen alkotmanyos kovetelmeny az
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Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat

adatkezelés meglkezdése el6tt az elézetes tdjékoztatdson keresztil érvényesiil.

Az Infotv. alapjin az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt kézolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulison alapul vagy kotelez. Az érintettet az adatkezelés megkezdése elbtt
egyértelmiien és részletesen tijékoztatni kell az adatai kezelésével kapesolatos minden tényrél, gy
kiilonosen:

a) az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,

b) azadatkezelésre és az adatfeldolgozista jogosult személyérol,

¢y az adatkerelés idStartamardl, arrdl, ha az étintett személyes adatait az adatkezels a Infotv.
6. § (5) bekezdése alapjin kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

d) az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogotvoslati lehetSségeire is.

Kotelez6 adatszolgaltatas esetén meg kell jellni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt.

Az el6zetes adatvédelmi tdjékoztatd tartalmi kévetelményeit e Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza,
Az 1. mellékletbe talilhaté tijékoztaté minta alapjan az elézetes adatvédelmi tdjékoztatét minden
esetben 1gy kell kiadni, hogy az alkalmas legyen atra, hogy az érintett képes legyen felismerni, hogy
az adott adatkezelés milyen hatdssal van az informiciés Snrendelkezési jogira és a maganszférijra.

A Kkiilonleges adatok kezeléséhez az érintett e Szabilyzat 2. melléklete szerint, vagy jegyzkényvi
(irasbeli) hozzdjirulasat kell kikérni, kivéve, ha hozzijirulisat, killénleges adatit irdsbeli
beadvinyban maga az érintett kozélte.

Kilénleges adatok kezelésével jard tigyckben — a jogszabilyokban és jelen Szabélyzatban
foglaltakon til is — fokozott gondossiggal kell eljarni.

Az ligyintézés sorin csak azokat a személyes, (killonleges) adatokat szabad felvenni, amelyek az gy
szempontjibol feltétleniil sziikségesek. A felvett adatokat csak az adott iigy intézése érdekében
szabad felhasznilni, mas eljardsokkal, illetve adatokkal — torvény eltéré tendelkezése hianyiban —
nem kapcsolhatdk dssze.

Személyes adat kezelhetS az Infotv. 6. §-dban foglaltak fennallisa esetén is.

Az adatmindség biztositisa céljdbdl személyes adatot csak az érintett személyének azonositisata
alkalmas és érvényes hatdsigi igazolvinybdl, kiilonleges adatot az érintett frdsos hozzajarulisa
szerint szabad felvenni.

Az adatfelvétel és a tovibbi adatkezelés folyaman Ggyelni kell a személyes adatok pontossigara,
teljességére és idészeriségére, valamint azok védelmére, hogy emiatt az igyfelek jogali ne
serlilhessenek.

Az tigyiratba nem keriil§ papiralapt fogalmazvinyban régzitett személyes és kiildnleges adatokat —
tovabbi felhasznalasuk megakadalyozisa érdekében — azonositisra alkalmatlanni kell tenni.

A szdmitistechnikai eljaris sorin keletkezett munkapéldinnyal, illetéleg rontott vagy egyéb okbdl
feleslegessé valt példanyokkal - tovabbi felhasznilidsuk megakadalyozasa érdekében — azonositasta
alkalmatlanni kell tenni.

Az Ggyintézénél vagy az irattirban 1évé iratba az figyintézé munkavillalén kivil ms személy — az
erintett torvény szerinti betekintési jogan til — csak akkor tekinthet be, ha ezt torvény lehetévé,
vagy a hivatali tevékenységével Gsszefiiggs feladatellitis sziikségessé teszi.
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Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabilyzat

Az érintett vagy meghatalmazott képviselje betekintési joganak gyakorlisa sordn tgy kell eljarni,
hogy ez dltal misok jogai ne sériilhessenek (a méis személyre vonatkozé személyes, vagy védett
adatokat adott esetben ki kell takarni vagy méas médon felismethetetlenné tenni). Ugyanipy kell
eljarni a masolat, kivonat készitésekot is.

Az Adatkezeld szerv koteles a polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisirdl sz6l6
1992, évi LXVL toérvény 31. § (1) bekezdése alapjin adatszolgiltatasi nyilvantartast vezetni e
Szabalyzat 3. mellékletében meghatirozott adattartalommal,

4.2 Adatbiztonsagi rendszabilyok

Az Adatkezel6 szerv munkavillaléja, a nila 1évé valamint az Infotv, és jelen Szabilyzat elSirdsai
alapjan személyes adatnak mindstlé adatokat tartalmazé iratokat koteles munkaidén il — és
amelyeket lehetséges munkaidGben is — elzdrva tartani, az asztalon és az irod4dban egyéb helyen
hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabél és annak tartama alatt, mas iratoktdl elkiilonitve
tirolhatok. Az iratok elzirasaért az a munkavallald a felelSs, akinél azok a munkaidd befejezésekor
talalhatdk,

Az egyéb szempontokon til adatvédelmi megfontolashél azokat a helyiségeket, ahol kézds

hasznilath nyomtatéd vagy masoldgép tizemel, az adatbiztonsigi kovetelmények figyelembevételével
kell hasznalni.

Az egyéb szempontokon tul adatvédelmi megfontolishdl azokat a szobikat, helyiségeket, ahol
szamitogép, munkadllomds tizemel, dgy kell hasznilni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi,
tlzrendészeti és informatikai biztonsigi kovetelményeknek.

A munkavallald koteles a szamitdgépet és az ahhoz alkalmazott adathordozékat Ggy kezelni,
tirolni, hogy - az informatikai biztonsigi szabélyol figyelembe vételével - a védelmet igényls
adatokat illetéktelen személy ne ismetrhesse meg, Koételes tovibbi a munkaidd végeztével a
munkadllomast kikapcsolni, az ajt6t bezarni.

A tlzrendészeti eléirdsokat be kell tartani, az Adatkezelé szerv Tfizvédelmi Szabalyzata alapjan.
Személyes adatokat is tartalmazé iratot az AdatkezelS szerv hivatalos helységébdl kivinni -
munkakori feladat ellitisdnak kivételével — csak a kbzvetlen felettes vezeté engedélyével lehet. Az
tugyintéz4 ez esetben is kételes gondoskodni atrdl, hogy az ne vesszen el, ne rongilédjon vagy
semmistiljon meg és tartalma illetéktelen személy tudomisira ne jusson,

A célhoz nem kétdtt és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megszlint vagy
moédosult — eltérd rendelkezés hidnyiban az Adatkezel§ szetv Itatkezelési Szabalyzatiban
foglaltakkal 6sszhangban — haladéktalanul, illetve az eléfrt megStzési hataridd leteltével meg kell
semmisitent. A személyes adatokat tartalmazd egyéb iratanyagok megsemmisitésérél szintén a
szitkséges biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni. A szamitogépen rogzitett adatokat, ha
céljukat betdltdtték — tovabbi felhaszndlisuk megakadilyozasa érdekében — felismerhetetlenné kelt
tennt.

Az adattdrlés maradéktalan megvaldsitisa érdekében az tigyintézének kells gondossiggal,
pontosan kell meghatirozni az irattirozdsra kertils anyagok selejtezési idejét megjelSls irattdri
tételszimot az Irattari Terv alapjan.

Az egyes nyilvantartisok, adatkezelések tekintetében a hozziférési jogosultsigot az Adatkezeld
szerv vezetSjének személyre lebontottan meg kell hatiroznia, és az idészeril allapotnak megfeleld
nyilvantartisukrdl gondoskodnia kell.

épi Tarsula
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Munkaviszony megszinése/megsziintetése esetén a munkakdr Atadas-dtvételi szabélyok alapjan
kell gondoskodni a munkakérhdz kapesolédd adatok tovabbi kezelésérdl, védelmérdl.

4.3 Adattovabbitas, az adatkezelések Ssszekapcsoldsa

A személyes adatokat tovibbitani, vagy adatszolgiltatist teljesiteni, flletéleg a kiilénbdzd
adatkezeléseket Gsszekapesolni csak akkor lehet, ha ahhoz az étintett hozzajarult, vagy tétvény ezt
elbitja, illetve megengedi és az adatkezelés feltételei minden epyes személyes adatra nézve
teljestilnek.

Az adattovabbitist a 4. melléklet szerinti adattartalomta kitetjeden regisztralni (naplézni) kell
(adattovabbitisi nyilvantartis), annak érdekében, hogy megillapithaté legyen milyen adat, kinek,
milyen felhatalmazottsdg alapjin, mikor keriilt tovibbitisra vagy kiszolgiltatasra (pl. belféldi
jogsegély, stb.).

Az Infotv. értelmében az adattovibbitistdl vezetett nyilvantartist — eltéré jogszabélyi rendelkezés
hidnyiban — személyes adatok esetében minimum 5 évig, kiilénleges adatok vonatkozasiban pedig
minimum 20 évig kell megSrizni.

Hianyos adatkérés esetén a hidny potlasira kell felkérni az adatkérst. Nem kell hidnypotlast kérni,
ha az adatkérés jogalapja, az adatszolgaltatds adattartalma e nélkiil is megallapithato.

Abban az esetben, ha az adattovibbitist nem lehet jogszerlien teljesiteni, vagy az igény
elbitdlasahoz sziikséges informacidkat az igényld a felkérést kovetden sem jelélte meg, Ggy — eltérd
rendelkezés hidnyaban - az adattovabbitist meg kell tagadni.

Az adattovibbitis megtagadisirdl — annak indokoldsival egyiitt — ftdsban kell értesiteni az igénylét.

Az érintettet az adattovabbitisra vonatkozé torvényi felhatalmazas hisnyaban nyilatkoztatni kell —
kiilnleges adatai tekintetében irdshan — a kérelmére indult eljirasban, hogy hozzijirul-e személyes
adatatnak a tovabbitasihoz, ha tgye elintézéséhez mis szetv megketesése sziikséges.

4.4 Az érintett jogai

Az Crintettet az Infotv. 14, §-a szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérél
tijekoztatist kétjen, tovabbi kérheti személyes adatainak helyesbitését, vagy — a kotelezd
adatkezelés kivételével — azok totlését vagy ziroldsit. Az adatkezeléstSl sz6l6 tdjékoztatisra
vonatkozé kérelmeket — a jogszabilyi feltételek fenndlldsa esetén — az Infotv. alapjin, lehetéség
szerint azonban soron kiviil teljesiteni kell. Az elutasitott kérelmektdl az Adatkezels szerv vezet6jét
kézvetlenil tajékoztatni kell.

Az érintettet az Infotv. 15. § (1) bekezdése szerint megilleti az a jog, hogy kérelmére tijékoztatdst
kapjon az érintett altala kezelt, illetve az 4ltala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd
altal feldolgozott adataitdl, azok forrisird), az adatkezelés céljirdl, jogalapjardl, idStartamardl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefiiged tevékenységérdl, az adatvédelmi
incidens kértlményeirdl, hatdsairdl és az elhititdsira megtett intézkedésekrsl, tovabbi - az érintett
személyes adatainak tovibbitdsa esetén - az adattovibbitis jogalapidrdl és cimzettjérdl.

Az Adatkezel szerv vezetSje az adatvédelmi incidenssel kapesolatos intézkedésck ellendrzése,
valamint az érintett tdjékoztatisa céljdbél nyilvantartdst vezet e Szabalyzat 5, mellékletében foglalt
adattartalommal.
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
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Az érintett személyes adatinak kezelése elleni tiltakozési joginak gyakotlisival kapcsolatban az
Infotv. rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.

4.5 Adatvédelem szervezete

A Szabalyzat személyi hatilya ala tartozé munkavallalok a munkakéri leirdsara tekintettel az Infotv.
és az Adatkezel szerv feladat- és hatiskorébe tartozé ligyek intézésére iranyadd jogszabalyok,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi elSirisait koteles maradéktalanul betartani.

Azonnali tijékoztatasi kotelezettségiik van az Adatkezeld szerv vezetoje felé, ha feladatkorében
felmeril barmely adatvédelmi probléma. Hszrevétel esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart
visszassagot haladéktalanul kételes megsziinteti.

Az Adatkezel6 szerv vezetdje biztositja, hogy e Szabalyzat hatalya ald tartozé személyek betartsak
az Infotv. ¢s az adatkezelésre vonatkoz6 mas jogszabalyok, valamint jelen Szabilyzat
rendelkezéseit, valamint vezeti az adatvédelmi nyilvantartast és Gsszesiti, majd hataridére tovabbitja
az 6. melleklet szerinti adatlap alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informicidszabadsig Hatésig
részére az Infotv.-ben el&irt éves jelentést.

5. Zaré rendelkezések

E Szabalyzat 2021. marcius hé 1. napjin 1ép hatalyba.

A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtisiért a Kozfeladatot ellitd szerv torvényes képviselGie, az
Elndk, az IntézményvezetS és a feladatellitasi megallapodas alapjan a Jegyz6 a felelds.

Nyégér, 2021. februar 28.
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Megismerési zaradék:

Adatvédelmi és adatbizto

nsdgi szabalyzat

Aldirisommal igazolom, hogy a Sarvir Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulis, és a Sarvar Térsége
Tébbceéla Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgilata adatvédelem és adatbiztonsag szabalyairdl
sz0l6 szabalyzatiban foglaltakat és a hozzatartozé6 dokumentumok el6irisait megismertem,

betartasat ram nézve kotelezdének ismerem el:

Neév Keépviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
A Tarsulas, B 3
Szabé Jozsef e 2021.02.28. (f\r\.ﬁv
Bandoli Timea Nydgéri KOH, 2021.02.28. Lot ooty j ”\
kistérségi iii. SOMUGS (i
. Nyégéri KOH, :
Komiromi Laura oiisd; bt £ 2021.02.28. ,j{WW . j—mm
Bandoling Mate Nyogea KUEL, 2021.02.28. L gt
Judit pi-i . > (ol
Lendvainé Czeglédi | GYJSZ, gt it
Timea csaladsegitd HZL92.28. A CaeL BT (¢
. GY]SZ, k
Tulok-T6th Andrea csaladsegith 2021.02.28. MhAad < TR deee b
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Adatvédelmi és adatbiztons

agi szabdlyzat

1. melléklet

Sarvar Térsége Tobbceélu Kistérségi Tarsulds/Sarvar Térsége Tobbeéln Kistérségi
Tarsulds Gyermekjéléti Szolgalata *

ELOZETES ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

minta

1. Az adatkezelés célja és jogalapja

Az informiciés 6nrendelkezési jogrél és az informicidszabadsdgrél sz616 2011, évi CXIL torvény
(a tovabbiakban: Tnfotv.) alapjin az érintettel az adatkezelés megkezdése elStt kdzolni kell, hogy az
adatkezelés hozzdjirulison alapul vagy kotelezd.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése elétt egyertelmiien és részletesen tijékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, {gy killonésen

a) az adatkezelés célidrol és jogalapjardl,

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra jogosult személyérd],

¢} az adatkezelés idStartamardl,

d) artdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezels a 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli,

illetve

e) atrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

A tijckoztatisnak ki kell tetjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaita és jogotvoslati

lehetdségeire is.

jogszabilyi rendelkezésekre valé utalis nyilvinossagra hozatalival is.

a) az adatgy(jtés ténye,

b} az érintettek kore,

c) az adatgytjtés célja,

d) az adatkezelés id8tartama,

valamint

nyilvintartasi szima

2. Az adatkezel§ megnevezése*

Adatkezel§ telefonszama: : +36-95

*Megfeleld szovegrésy kivdlasstands!

/326-690

Adatkezel6 faxszama: +36-95/326-690

L ¢) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezeldk személye,
f} az érintettek adatlcezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetéségeinek ismertetése,

a) Adatkezel$ neve: Sarvir Térsége Tébbcéhi Kistérségi Tarsulis
Adatlkezel§ hivatalos levelezési cime: 9682 Nydgér, Petfi S. utca 15.
Adatkezel§ elektronikus eléthet8sége (email cim): tarsulas(@sarvar-kisterseg. hu
Adatkezel6 honlapjanak cime: wyww,.sarvarikigterseg.hn

ti Szolgalata

8) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés

Kotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtdrténhet a fenti informécidkat tartalmazd

Ha az érintettek személyes tajékoztatisa lehetetlen vagy aranytalan kéltséggel jarna, a téjékoztatis
megtSrténhet az alibbi informdciék nyilvinossigra hozatalival is:
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b) Adatkezel8 neve: Sdrvir Térsége Tobbcéla Kistérségl Tarsulds Gyermekjoléti Szolgalata
Adatkezel§ hivatalos levelezési cime: 9600 Satvir, Hunyadi u. 54.
Adatkezel§ elektronikus elérhetSsége (email cim): sarvartersegigvisz@gmail.com
Adatkezel§ honlapjdnak cime: www.sarvarikisterseg.hu
Adatkezel§ telefonszama: +36-95/326-690
Adatkezeld faxszama: +36-95/326-690

3. Adatkezelés célja

(141 pontosan neeg kell jelilni az, adatkeselis ofljdr. Az admtkezelineke az, adatkezelés cliit dgy kell megfagalmazni,
hogy az énintelt egyérielmiten meg tudja dllapltani azt a tevékenysiges, amelybex a sxemélyes adatai keselése
kapesolddik. Az adatkezelinek digyeinie kell arra, bogy ag, adatkeselési ol kellden konkrét és pontos legyen,
Lényeges a kizérthetisig, exirt keriilends o szakzsargon, a specidlis sgakmai kififesiések hassndlatitl)

31  Kezelt adatok kore:
(Bonyolultabb, issxetettebl adatkezelés esetéin példinl tbb adatkezelési cfl esetén, amikor egyes
célokboz mds és mds adatkirt basgndl az, adatkezelinek a kegelt adatok korét is meg kell jelilnicl)
3.2 Személyes adatok felhasznalisinak mo6dja:

4. Az adatkezelés jogalapja

Az Infoty. szerint ,,az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt kdzolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kotelezd”.

(Onkéntes hozzdidraldson alapnls adatkezelés esetén a hosgdidruldst megalaposs idjékoztatinak tehdt oxt
ogyérielyaiien ki Rell mondania. A hozzdidralds esetin a jogalaprél s30l8 tdjékostatisban a boxdiimiis”
kifejexts baszpdlatin titlmenden meg kell jelilni azt a jogszabilybelyet, amelyik a boszdidrulisrdl rendelkezik.)

4.1 Adatkezel¢si hozzajarulas tartalma:

4.2 Jogszabilyi rendelkezésen alapul6 adatkezelés:
(Utalni kel sxen jogalap sajdtossigdra is, vagyis arra, hogy ez, az adatkeselés az érintett hozdidrulisits]
Jiiggetlen, mivel az, adatkezelést a jogalkotd tirvinyben hatdrozta meg, Fel kel tiintetni a jogszabdlyt illetve
a pontos jogszabdly belyet isl)

5. Akezelt adatok kire
(Pontosan fel kell sorolni azokat a sxemélyes adatokat, amelyekre az; adatkeselés Fiterjed. )

6. Az adatkezelés idGtartama :
Az adatkesplés idftariamdrd] adatkexeltsi ctokhboz, kapesolddéan kell tgjékoziatni azy érintettekoer,
Amennyiben a3, adatkesplés iditartama tekintetéhen valamely jogszabdly eltrist tartalmaz, dgy azt a
tdjekozatiban fel kell tintetni

7. Adatfeldolgoz6 igénybevételérdl sz616 tajékoztatas

Adatfeldolgozé neve:

Adatfeldolgozo elérhetsége:

Adatfeldolgozo tevékenységének leirdsa:
(A adatfeidolgozd igénybevételéhez nem kell az, drintett elfzetes beleogyesdse, de sxiikesges a tdyikoztatdsa,
Ha az, adatkezeld nem vesz; igénybe adatfeldolgozdt, akkor ext a kirilményt is rigzitent felll).

8. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:
(1t kell réssletesmi, bogy az adatokhbox, ki, milyen middon férbet hozzd. Eszel issyefiiggishen siikséges
arra is kitérnd, hogy az adatokhos, hoggaftrd ssemélyek ds sxervezetek milyen adathkeselési miveleteket
hajthatnak vigre a személyes adatokkal kapesolatban.)




9.

Adatbiztonségi intézkedésektdl 52616 tajékoztatis:

(Roviden és kozérthetden ismertetni kell, hogy milyen adatbistonsdgi intézkedisekkel gondoskodnak a
szemdlyes adatok védelmérdl. )

10. Az Infotv. 6. § (5) bekezdésén alapul6 adatkezelést§l szol6 tajékoztatis:

11.
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(Fontos téjékoztatisi kitelezettsis, ugyanis jolentdsen korldtozza az, érintettsk informdcids Gnrendelfesisi

Jogdt a3 Infotv. 6. § (5) bekexdése mivel épp az; érintett hoszdjdrnldsinak hidnya esetére teszi lehottvé ag
adatkezelést! Fl kell vigesni ag, érdefemérlogelisi tesztot, amelyre vonatkeosdan irdnyads megdllapétisokat
tartaimas, a3, Adatvédelmi Munkacsoport 6/2014. szdmit Vileménye. Az érdekmiriogelisi test
voltakipp egy hirom lkpesds folyamat, melynek sordn agonositani kell ag adatkeseld jogos érdekds,
valamint a silyogds ellenpontidt képexd adatalanyi drdeket és ag érintert alapjogot, végil a silyozds
elvégzdse alapian meg kell dllapitans, hogy kexelbeld-¢ a személyes adat. A teszt eredményérdl oly
mdodon kell tdjékoztatni az érintetteket, hogy annak alapjin egyértelmifen meg
tudjdk dllapitani, mely jogos érdek alapfin miért is tekinthet6 ardnyos
kotldtozdsnak az, hogy axz adatkezeld a beleegyezésiik nélkiil kezeljen személyes
adatot])

Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetGségei:

(Tdjékoztatdba ki kell térni, hagy milyen elérbetdsigen keresstil tudja a sgemély a kérelmsst benyijtani, az
adatkeseld mennyi idin beliil tesz, eloget az drintetti kévelemmek, célszerst kifejtens az; egyes érintetti jogoke
lartalmidt, ag, drintetti joggyakorids egves sajdtossdgair.)

Az adatalanynak eljaris kezdeményezése elftt célszerii a panaszt az adatkezel6nek
elkiildenie,
A jogérvényesitési lehetfségei a kévetkezdk:
1. azadatalany a Hatosag eljardsit kezdeményezheti.
a) Hatésig Hivatalos neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatésag
b) Hatbsag székhelye: 1125 Budapest, Sziligyi Erzsébet fasor 22/c
¢) Hatdsig hivatalos elektronikus levezési cime: ugyfelszolgalat@naih. hu
d) Hatdsig postai elérhetdsége: 530 Budapest, PL.: 5.
¢) Hatdsig telefonszama: +36 (1) 391-1400
f) Hatosag faxszama: +36 (1) 391-1410
g) Hatbsig honlapjinak a cime: http://naih.hu

2. Az adatalany a birésdghoz fordulhat. Az érintett déntése alapjin a pert a lakéhelye
vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eltt inditja meg. ( Infotv. 22. § (3)
bekezdés)

Kek......... »20... év .. .hénap ..... nap

------------------------------------------

Adatkezel§ szerv vezetje

Az Elfzptes adatvédelmi 1djtkosgats minta a Newmseti Adatoddelsi és Informdcidsyabadsdg Hatdsdg 2015, syeptomber 29-6n kiadott
ajdnlisa alapidn Réssiill, amely az, elfzetes tijékostutis adatvédelyi kivetehnyeiril sgdf




2. melléklet

HOZZAJARULAS KULONLEGES ADATOK KEZELESEHEZ,

|
l

3 ATIEEOTE.. ...t et ,
‘ ............................................................................... helység
e e kozteriilet neve, jellege ...... szam
‘ alatti lakos jelen jognyilatkozat aldfrdsaval hozzéjarulok ahhoz, hogy a Nybgéti Kozos
| Onkorményzati Hivatal a /20....iktatd szémon folyo,
i ............................................................ tirgyG  ligyben az  informAcids

| onrendelkezési jogtol és az informaciészabadsigrol sz6l6 2011, évi CXIL. torvény 5. § (2)
| bekezdésc a) pontja alapjin — figyelemmel az 5. § (2) bekezdése b)-c) pontjaita — a
kévetkez6 killdnleges adataimat feladatai ellitdsaval Ssszefiiggben kezelje:

1./
2./
3./
4./
5./
Kijelentem, hogy a fenti adatszolgiltatds oSnkéntes, az ertdl, illetbleg az étintett

adatkezeléssel kapcsolatos jogaimrél és jogotvoslati lehet6ségekesl szélo tajékoztatist
megkaptam.

Kelto o200, 8v o, hé ... nap.

................................

Brintett
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Adatvédelmi és adatbiztonsigi szabdlyzat

3. mellékiet

ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS
az 1992. évi LXVI. térvény 31. § (1) bekezdésében meghatirozott nyilvintartis vezetéséhez

(adatkezel§ felé)
Adatkezeld Adatszolgiltatas | Adatszolgaltatds | Adatszolgaltatdst | Szolgaltatott | Iktatészdm

nyilvintartdsi | ideje célja és igénylg neve adatok kire

azonositdja jogalapja

Sarvar Térsége Tobbhcéli Kistérs

D I R I I A T S R R P P

Adatkezel6 szerv vezetbie

14s, STTKT Gyermekjo6léti Szolgdlat Oldai 11
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Adatvédelmi és adatbiztonsigi szabdlyzat

4, melléklet

ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS
az Infotv.-ben meghaté.rozotg nyilvantartis vezetéséhez
... BV

Az Az A tovdbbitott | Az adatkezelést el§ird
adattovdbbitis | adattovdbbitds | adattovdbbitds | személyes jogszabalyban

idépontja jogalapija cimzettje adatok meghatirozott egyéb adatok
kore

LI N T T T S

Adatkezel szetv vezetéie

ata
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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat

5. melléklet

ADATVEDEIMI INCIDENS NYILVANTARTASA
az [nfotv.-ben meghatirozott nyilvintartis vezetéséhex

Ssz. | Erintett Adatvédelmi | Az Az Az adatvédeli Adatkezelést
személyes | incidenssel adatvédelmi | adatvédelmi | incidens elGird
adatok éeintertek incidens incidens elharitdsira jogswabalyban
kére kire és idépontja kérilményei, | megtett meghatirezott
SZAIN® hatdsa intézkedés/ek egyél adat

I N e N R R R R R

AdatkezelS szerv vezetSie
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delmi és adatbiztonségi szabilyzat

6. melléklet

ADATLAP

'a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatésdg tészére teljesitendd éves jelentéshez

Az érintett személyes adatainak kezelésérSl vald tajékoztatista, adatainak helyesbitésére, totlésére
vonatkozd kérelmek [Infotv.]

SZAMA OSSZESEIII v i vvvvrrrineesirernrinns
ebbél teljesitett: ...l
részben teljesitett: ...,

elutasitott: ..ovvvviiiiii

Elutasitott kételemn esetén az elutasitas indoka:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
.................................................................................................................
..............................................
...................................................................................................................
.................................................................................................................

.....................

..........................................................

Adatkezeld szerv vezetSie
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