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Patyi Elemér                                                           Dr. Lendvai Róbert Jegyző Úr részére                    
Elnök Úr részére                                                    Gyermekjóléti Szolgálat 

                                                                                 9600 Sárvár, Hunyadi J. u. 54.                                                                      

                                                                                 Tulok-Tóth Andrea Intézményvezető részére
Iktatószám: TSZOLG.1-1/2024.                              Tárgy: Értesítés belső ellenőrzésről
Tisztelt Elnök Úr! Tisztelt Jegyző Úr! Tisztelt Intézményvezető!
Értesítem, hogy Belényesi Csaba egyéni vállalkozó belső ellenőr 2024. február 12. – 2024. február 16. között „A tárgyi eszközök leltározásának, nyilvántartásainak ellenőrzése” tárgyban belső ellenőrzést fog végezni. 
Az ellenőrzés helyszíne: Sárvár Térsége Többcélú Kistérségi Társulás Gyermekjóléti Szolgálata (9600 Sárvár, Hunyadi u. 54.)                                         
Az ellenőrzés célja annak megállapítása, hogy a tárgyi eszközök leltározását, nyilvántartását a jogszabályi előírások szerint elkészítették-e?

A belső ellenőrzés lefolytatására a Társulás 2024. évi Éves ellenőrzési terve alapján kerül sor. A vizsgálat során az ellenőr a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 370/2011.(XI.26.) Kormányrendelet előírásai szerint jár el. A belső ellenőr megbízólevéllel igazolja magát.

Tájékoztatom, hogy vizsgálatvezető Belényesi Csaba belső ellenőr, regisztrációs száma: 5113024. Elérhetősége: 06/20/9432186, e-mail: belcsaba@hu.inter.net
Az ellenőrzésben, az ellenőrzési jelentés összeállításában részt vesz: Molnár Erika belső ellenőr/könyvvizsgáló asszisztens, regisztrációs száma: 5113112.
Elérhetősége: 06/20/2154362, e-mail: molnarerika62@gmail.com

Kérem, hogy az ellenőrzött szervezeti egység részéről az ellenőrzés koordinálásával megbízott személyről és elérhetőségéről 2 napon belül tájékoztatni szíveskedjen. A nyitó megbeszélésre az ellenőrzés megkezdésének napján kerül sor.
Kérem, hogy a belső ellenőrzés zavartalan lefolytatásához az ellenőrzési program 1. sz. mellékletében felsorolt, a vizsgálathoz szükséges valamennyi dokumentumot a helyszíni  ellenőrzés megkezdésére – szíveskedjenek  rendelkezésre bocsátani.
Továbbiakban kérem, hogy szíveskedjék lehetővé tenni az illetékes munkatársakkal való konzultációt, valamint a vizsgálat lefolytatásához szükséges helyiségekbe való szabad bejutást.
Tapolca, 2024. február …..
                                                                                   ……..……………………..        







                     Belényesi Csaba
                                                                                      belső ellenőrzési vezető
Sárvár Térsége Többcélú Kistérségi Társulás Gyermekjóléti Szolgálata   
9600 Sárvár, Hunyadi J. u. 54.                                                                      

Iktatószám: TSZOLG.1-2/2024.

ELLENŐRZÉSI PROGRAM

I.  Az ellenőrzés szervezési adatai
	Az ellenőrzést végző szervezet:
	Belényesi Csaba egyéni vállalkozó belső ellenőrzési vezető

	Az ellenőrzés tárgya és célja:
	A tárgyi eszközök leltározásának, nyilvántartásainak ellenőrzése
annak megállapítása, hogy a tárgyi eszközök leltározását, nyilvántartását a jogszabályi előírások szerint elkészítették-e?

	Ellenőrzött szervezet(ek):
	Sárvár Térsége Többcélú Kistérségi Társulás
Gyermekjóléti Szolgálata székhelye
9682 Nyőgér, Petőfi u. 15.                                        



	Az ellenőrzés helyszíne:
	Sárvár Térsége Többcélú Kistérségi Társulás Gyermekjóléti Szolgálata   
9600 Sárvár, Hunyadi J. u. 54.                                                                     



	Az ellenőrzés típusa:
	szabályszerűségi

	Vonatkozó jogi háttér:
	A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII.31.) Kormányrendelet, Sárvár Térsége Többcélú Kistérségi Társulás 2023. évi Belső ellenőrzési munkaterve.

	Alkalmazott ellenőrzési eszközök és módszertanok:
	Dokumentum alapú, összehasonlítás   

	Ellenőrzött időszak:
	2020. – 2023. között

	Ellenőrzés terv időtartama:
	2024. február 12. – 2024. február 16. között

	Időigény (ellenőri munkanapok száma):
	5 belső ellenőri nap

	Vizsgálatvezető:
	Belényesi Csaba Belső ellenőr/ belső ellenőrzési vezető Regisztrációs szám: 5113024

	Megbízólevelének száma:
	TSZOLG.1-3/2024.

	Az ellenőrzésben közreműködő belső ellenőr:

Jelentéstervezet elkészítésének határideje:

Jelentés véglegesítésének tervezett határideje:
	Molnár Erika belső ellenőr regisztrációs szám: 5113112

	
	2024. március 08.
2024. március 15.

	Az ellenőrzött időszakban

hivatalban lévő vezető:                  
	Patyi Elemér Elnök, Dr. Lendvai Róbert jegyző, 
Tulok-Tóth Andrea intézményvezető


Azonosított kockázati tényezők: A tárgyi eszközök leltározását nem végezték el, nyilvántartását nem készítették el.

Kérem, hogy a belső ellenőrzés zavartalan lefolytatásához az ellenőrzési program 1. sz. mellékletében felsorolt, a vizsgálathoz szükséges valamennyi dokumentumot - az ellenőrzés megkezdésére - szíveskedjen rendelkezésre bocsátani.

II. 

A vizsgálat szempontjai

1)  A tárgyi eszközök könyvviteli elszámolása, nyilvántartása szabályozásának  ellenőrzése

1.1. A tárgyi eszközök értékelésének, könyvviteli elszámolásának, analitikus nyilvántartásának rendjét a Számviteli politikában, Az eszközök és források értékelési szabályzatában szabályozták-e? 

1.2. Az analitikus nyilvántartásokból készített „feladás” (összesítés) elkészítésének módját és határidejét a Számlarendben rögzítették-e?

1.3. A tárgyi eszközök nyilvántartási rendszerének szabályozása biztosítja-e a teljesség, valódiság, megbízhatóság elvének érvényesülését?

            2)  A tárgyi eszközök analitikus nyilvántartásának, főkönyvi könyvelésének  ellenőrzése

2.1. A tárgyi eszközök egyedi nyilvántartását folyamatosan, az előírásoknak megfelelően vezették-e?

2.2. Az analitikus nyilvántartások minden állományváltozást tartalmaznak-e?

2.3. Az állományváltozásokat az analitikus nyilvántartásokból készített „feladás” (összesítés) alapján, a Számviteli politikában meghatározott időközönként a főkönyvi könyvelésben rögzítették-e?

2.4. Az analitikus nyilvántartásokban és a főkönyvi könyvelésben elkülönítették-e a tárgyi eszközök beruházásának, felújításának nyilvántartását, könyvelését?

2.5. Az analitikus nyilvántartásokban és a főkönyvi könyvelésben elkülönítették-e a pályázati támogatásból vásárolt tárgyi eszközök nyilvántartását, könyvelését?

2.6. A beruházási-és felújítási ráfordítások aktiválását a szabályzatban foglaltak alapján végrehajtották-e?

2.7.  A tárgyi eszközök aktiválásához előírt üzembe helyezési okmányt és az állományba vételi bizonylatot kiállították-e? 

3)  Az analitikus nyilvántartások és a főkönyvi könyvelés összhangjának ellenőrzése

3.1. Az analitikus nyilvántartás és a főkönyvi könyvelés egyeztetését a szabályzatban meghatározottak szerint elvégezték-e, az egyeztetés elvégzését dokumentálták-e?  

3.2.  Az analitikus nyilvántartás, a főkönyvi könyvelés és a mérlegben szereplő tárgyi eszközök értékének összhangját, egyezőségét biztosították-e?

3.3. A tárgyi eszközök szintetikus-és analitikus könyvelésében, nyilvántartásuk vezetésében, az egyeztetések rendszerében működtették-e a vezetői ellenőrzést és a belső kontrollrendszert? 

4) A leltározás szabályozásának ellenőrzése

4.1.  A leltározási és selejtezési feladatok szabályzatát elkészítették-e?
4.2.  A szabályozás összhangban van-e a központi előírásokkal és a helyi sajátosságokkal?
4.3. A leltározási és selejtezési feladatok ellátása során a jogszabályok, a belső szabályzatok előírásait betartották-e?

5) A leltározás előkészítésének ellenőrzése

5.1. Gondoskodtak-e a tárgyi eszközök teljeskörű leltározásáról?

5.2. Idegen helyen tároltak-e az intézmény tulajdonát képező eszközöket, arról készítettek-e listát, kimutatást?

5.3.  Elkülönítették-e az idegen tulajdont képező, de az intézmény területén levő eszközöket?

5.4.  Megjelölték-e a használaton kívüli (felesleges) eszközöket, készleteket, hogyan történt azok hasznosítása?

5.5.  Gondoskodtak-e leltározási nyomtatványok szigorú számadásáról?

5.6.  Eldöntötték-e és rögzítették-e a leltározási utasításban, hogy mely eszközöket/készleteket kell tényleges mennyiségi számbavétellel leltározni, és mely eszközöket/ készleteket kell nyilvántartással való egyeztetéssel leltárba venni?

5.7.  Megtartották-e a leltározásban résztvevők tájékoztatását illetve oktatását?

5.8. A leltározási körzetet meghatározták-e, a leltárfelelősöket kijelölték-e, a leltározási ütemtervet elkészítették-e?

5.9. A leltározási ütemterv tartalmazza-e a leltározás megkezdésének és befejezésének időpontját?

6)  A leltározás folyamatának ellenőrzése

 6.1.  A leltározást az ütemtervben meghatározottaknak megfelelően végezték-e el?

 6.2. A leltár bizonylatok kiállítása megfelel-e a számviteli jogszabályokban előírt alaki-és tartalmi követelményeknek?

 6.3.  Megtörtént-e a leltárbizonylatok aláírása a leltározó, leltárfelelős, leltárellenőr részéről?

7)  A leltár feldolgozásának ellenőrzése

  7.1. A leltározó személyek elkészítették-e a leltárösszesítőket, összegyűjtötték-e a leltározás bizonylatait?

7.2. A leltárösszesítők feldolgozása után a záró jegyzőkönyvet elkészítették-e?

                                                                                                                                                                                                         1.sz.melléklet 

· Számviteli politika, Számlarend, Leltározási-és selejtezési szabályzat,

· Az eszközök és források értékelési szabályzata, a fenntartó vagyonrendelete,
· azon év (2020., 2021., 2022., 2023. időszakra vonatkozóan) költségvetési beszámolója, könyvviteli mérlege, melyben végeztek leltározást.

· azon év (2020., 2021., 2022., 2023. időszakra vonatkozóan) főkönyvi kivonata, melyben végeztek leltározást.

· tárgyi eszközök analitikus nyilvántartása,

· analitikus nyilvántartásokból készített „feladások”,

· pályázati támogatásból vásárolt tárgyi eszköz főkönyvi könyvelésének naplója, kimutatás a tárgyi eszközökről,

· Leltárutasítás, Leltározási ütemterv, leltárívek, leltárösszesítők, 

· Leltározási jegyzőkönyvek (nyitó és záró jegyzőkönyv).

Tapolca, 2024. február …..
                                                                                           Belényesi Csaba 

                                                                            Belső ellenőr/ belső ellenőrzési vezető
Az ellenőrzési programot jóváhagyta:

Nyőgér, 2024. február ….
                                                                                          Dr. Lendvai Róbert
                                                                                                     jegyző      

Sárvár Térsége Többcélú Kistérségi Társulás Gyermekjóléti Szolgálata  
9600 Sárvár, Hunyadi J. u. 54.                                                                      

Iktatószám: TSZOLG.1-3/2024.

MEGBÍZÓLEVÉL
Megbízom, Belényesi Csaba belső ellenőrzési vezetőt (személyi igazolvány száma: 783913LA, regisztrációs száma: 5113024), hogy a Sárvár Térsége Többcélú Kistérségi Társulás Gyermekjóléti Szolgálatánál  
„A tárgyi eszközök leltározásának, nyilvántartásainak ellenőrzése”

tárgyban 
belső ellenőrzést végezzen a 2024. február 12. – 2024. február 16. között terjedő időszakban. 
Az ellenőrzés célja annak megállapítása, hogy a tárgyi eszközök leltározását, nyilvántartását a jogszabályi előírások szerint elkészítették-e?

A belső ellenőrzés lefolytatására a Társulás 2024. évi Éves ellenőrzési terve alapján kerül sor, a TSZOLG.1-2/2024.számú ellenőrzési programnak megfelelően. 

Fent nevezett személy a megbízás tárgyát illetően információt kérhet, jogosult a megbízás tárgyát illetően minden ügyiratba betekinteni, azt a helyszínről elvinni, arról másolatot készíteni, az ellenőrzött szerv helyiségeibe belépni. A belső ellenőr a helyszíni ellenőrzés megkezdésekor köteles bemutatni a megbízó levelét az ellenőrzött szerv vagy szervezeti egység vezetőjének.
Az ellenőrzés során a belső ellenőr a vonatkozó jogszabályok - különös tekintettel az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvényre, valamint a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII.31.) Kormányrendeletre – és a Nyőgéri Közös Önkormányzati Hivatal Belső ellenőrzési kézikönyvének vonatkozó iránymutatásai szerint jár el. 

Jelen megbízólevél: 2024. március 15. napjáig érvényes.

Nyőgér, 2024. február …
                                                             Jóváhagyta:
                                                                                               Dr. Lendvai Róbert
                                                                                                          jegyző                         

Sárvár Térsége Többcélú Kistérségi Társulás   

Gyermekjóléti Szolgálata
9600 Sárvár, Hunyadi J. u. 54.                                                                      

Iktatószám: TSZOLG.1-4/2024.

TELJESSÉGI NYILATKOZAT

Alulírott Dr. Lendvai Róbert jegyző, büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy Belényesi Csaba belső ellenőr számára átadott dokumentumok legjobb tudásom szerint mindazon dokumentumok, nyomtatványok, adatok, információk, melyek szükségesek az adott állapot felméréséhez. 

Kijelentem továbbá, hogy az átadott dokumentumok, adatok és információk megbízható, teljes körű információkat tartalmaznak.
Nyőgér, 2024. február ...



                                                     Dr. Lendvai Róbert
                                                                                                    jegyző                      
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