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Rizdérdekd adatok megismerésének szabilvear

Jelen szabalyzatban a Sarvar Térsége Tobbeéla Kistérsépr Tarsulis és az irinyirdsa ald rartozd
Sarvar Tersége Tobbeéli  Kistérségl Tirsulis  Grermekjolén Szolglata  vonatkozdsiban
(tovdbbiakban egytrt: Kozfeladator ellitd szerv) az informaicids onrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. torvény (a tovibbiakban: Inforv.) 26.§ (1) bekezdés,
a 3§ (6) bekezdes, az allamhaztartisrol sz6l6 torvény végrehajrasardl szolo 368/2011, (XIL 31))
Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pont (a tovabbiakban: Avr), a kirnyezet védelméncek altalanos
szabdlyairol szolo 1995, évi LITL térvény 12, §, valamint a nyilvinossig kémyezeti informacidékhoz
valo hozzaférésének rendjérdl szold 311/2005 (NIL 25)) Korm. rendelet alapjin a kozérdeka
adarok megismerésére ranyulo igények teljesitésének rendjér az alibbiak szerint hatirozom meg.

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat celja, hogy elosegitse a kdzérdeki adatok megismerésére vonatkozd jog
¢rvényesilését, meghatdrozza a kérelem esetén kévetendd eljdris menetét, az ligvintézésben
részvevo személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy, jogait és korelezettségeit,
valamint meghatdrozza a Kozfeladatot ellatd szerv, mint adatszolgaltaténak a jogait és
kotelezettsegeit.

2. A szabilyzat hatdlya

Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed  Kézfeladator  ellitd szervnél  foglalkoztatott
valamennyi kbzalkalmazorttra és munkavillalora, valamint a Nyogén Kézos Onkormanyzad Hivatal
altal foglalkoztatortt, s a feladar ellitisaban érintett kéztisztviselokre, akik kézérdekd adatot vagy
kizérdekbal nyilvanos adatot tartalmaz6 adatkezelést végeznek.

Jelen szabalyzat tirgyi hatilya kiterjed a Kozfeladatot ellito szerv kezelésében lévd kézérdekd
adarok, kézerdekbal nvilvanos adatok igénylésére.

3. Fogalmalk, értelmez6 rendelkezések

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Inforv. | Ertelmezd
rendelkezései” korében meghatirozottak az irinvaddk.

A fenuek alapjin a Kozfeladatot ellaté szerv tajékoztarisi kotelezettsége kiterjed killondsen:

a} az onkormanyzat kéltségvetésre és a kéltségvetési koncepeiora;

b) az onkormanvzad kolségvetés végrehajrasara (féléves, éves beszamolora, valamint a
gazdalkodds haromnegved éves helyzetérdl szold tajékoztatasra);

¢} az dnkormdanyzan vagyon kezelésére;

d) egvéb dnkormanvzat rendeletekre;

c) iinkr_:rmén}'zati hatarozatokra;

f)  onkormanyzar nvilt képviseld testitleti tlésének, bizottsagl ilésének jegvzdkonyvelre:

g) akozpénzek felhasznildsara, és a kozpénzek felhasznalasara koot szerzddésekre;

) a piaci szereplok, a maganszervezetek, és maginszemélyek részére killonleges vagy

kizarolagos jogok biztositisara vonatkozoan.

Rendszeresen kozze kell tenni, illetve biztositani kell a hozziférhetdséget killbndsen az alibbi
dokumentumolk, adatok vonatkozasiban:

a) a Kozfeladatot ellito szerv hatdskére és illerékessége;
b) a Kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése;
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c) a Kazfeladatot ellito szerv szervezeti eléthetdsége;

d) a Kézfeladaror ellato szerv altal ellirote szakmai tevékenység;
¢) amukodésre vonatkozd jogszabilyok;

f) a gazdialkodisra vonatkozd adatok.

4. A kozérdeka adatok megismerésének dlrlanos szabalyai

A Kozfeladator ellito szerv a feladatkorébe tartozo Ggyekben kételes cldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tijékoztatasit. Mindezek érdekében lehetvé kell tenni, hogy a
kezelesében 1évd kozérdekil adarot és kbzérdekbdl nyilvanos adatot — az Inforv-ben meghatirozott
feltételekkel — erre iranyulo igény alapjin barki megismerhesse.

A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvinos adat megismeréséhez vald jog az Infotv. alapjin
korlatozhato.

5. A kozérdek adat megismerése irand igények teljesitésének rendje
5.1 Az eljaras meginditasa

A kozérdekd adarok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozd cljirds az igény
benytjtasaval indul, ¢ szabalyzat 1. mellékletében talilhatd igénybejelentd lap kirdltésével. Az
igénybejelentd lap hasznalata nem kotelezd.

A kozérdeki adat megismerése irant barki igényt (kérelmer) nyjthat be.
Az igény benyjthatd:

a) szoban;

b) irasban;

¢) telefaxon;

d) elektronikus aton.

Az adatigénylé személves adatai a vonatkozd jogszabalvban meghatirozott esetekben kezelheto.
Az adatigénylé személyves adatair a vonatkozo jogszabdlyban meghatarozott esetekben térdlni kell.

A szoban eloterjesztett kérelmekrdl feljegvzést kell késziteni. Amennyiben a tijékoztatas rogton
szoban 1s megadhatd, ezt a tényt kell ridjgziteni. Ha a tijékoztatds azonnal nem teljesithetd a
feljegyzésben az alabbi adatokar kell rogziteni:

a) az igényelt adatok pontos meghatarozasae, leirasar, nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az
1génylé milven modon kivinja megismerni;
b) szikség szerint az tgyvfél személyes adatait, elérhetéségér.

A feljegyzéseker a Kozfeladator ellitd szerv torvénves képviseldiének at kell adni, aki a feljepyvzésck
alapjin intézkedési javaslator fopalmaz meg arra vonatkozdan, hogy mely adatok, s milyen
formaban keriiljenck kozzétérelre.

A Kazfeladator ellatd szervhez eljuttatort igényeket az eljdrd {gyintézének haladékealanul dr kell
adni.

H
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5.2 Az igények vizsgalata

A Kozfeladator ellitd  szerv torvényes képviseldje a  beérkezett igénveket  haladéktalanul
megvizsgalja.

Amennyiben az irasbel, valamint az elektronikus igenyek vizsgalata alapjan megallapitasra kerill,
hogy azok kozérdeki nyilvanos adatokra vonatkoznak, az igénveket teljesiteni kell.

Amennyiben a Kozfeladatot ellité szerv tudomadsdra jut, hogy az igénvelt adatok nem az 6
kezelésében vannak - vonatkozo jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban - | haladékralanul, de
legkésdbb 8 munkanapon belil mepkildi a kozérdekil adat megismerésére iranyuld igénye az
illetékes szervnek, s errdl egyidejileg értesiti az tgyfelet is. Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithato meg, az tgyfelet az igény megtagadasirol értesiteni kell.

A kozeérdekt adatok megismeresére irinyuld igényekben a Koézfeladator ellatd szerv torvényes
képviseldje, illetve az altala megbizott személy, igvintézd (tovabbiakban: kijeldlt személy)
jogosultak eljarni.

A szoban azonnal megvilaszolhatd kérelmek eserében a kérelem megvilaszolisira illetékes
szemelynek kell eljarnma.

Az igénylot az igénylés kézhezvérelér koverd 15 napon belil irasban vagy — ha az igényben
elekeronikus levelezési cimét kizolte — elektronikus levélben tijékoztatni kell az alibbiakrdl:

a) a Kozfeladatot ellitd szerv térvényes képviselGje az adadgénylést jelentSs terjedelminek
vagy nagvszamu adattartalminak mindsitette;

b) a kolségtérités meértékeércl, ha az adadgénylés teljesitése a Kézfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  ellatasihoz  szikséges munkaeréforris  ardnytalan  mértéki
igenybevételével jar;

¢) azadatigénylés teljesitésének mdsolatkészitést nem igényld lehetdségérdl;

d) hianypotlasedl;

e) az igeny teljesitésének megtagadisardl annak indokaival, valamint a  jogorvoslat
lehetoségeral.

5.3 Az igények teljesitése

A kozérdekn adat megismerésére irinyuld igénynek - eltéré rendelkezés hidnviban - az igény
beérkezését kivetd legrovidebb idé alart, legfeljebl azonban 13napon belil eleget kell tenni.

Ha az adaugenylés jelentds terjedelm, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Kozfeladaror ellitd szerv alaptevékenységének ellitasihoz szikséges munkaerdforris
arinytalan mértékt igénybevételével jir, az eldbb meghatirozott hatiridd egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithato. Errdl az igényldt az igény beérkezését kivetd 15 napon belil
tijekozratni kell.

A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselie, illetve az altala kijelélt személy gondoskodik
arrol, hogy a benyyjtott igény vonatkozdsiban megillapitisira keriilién az, hogy az igényelt adatok
a Kozfeladatot ellitd szerv dolgozojanal talalhatdak-e, tovabbd az igényelt adatok beszerzése
megtorenjen.

Az adatigénylésnck kozérthetd formaban és — a teljesitési lehetésépek figvelembe vételével — az
1gényld dlral kivint madon kell eleget tenni.

Amennyiben a kért adatot kordabban mar elektronikus formdban is nyilvdnossdgra hozedk, akkor
elegendd a nyilvanos forras megjelolése.
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Az adatokar rartalmazé dokumentumrdl vagy dokumenmumrészrdl, annak tarolisi modjardl
fuggetlenul, az igénylé masolatot kaphat.

A Kozfeladator ellitd szerv torvényes képviselSje a kozérdeki adat irant igény megismerése
alapjan dont a rteljesitésrol, illetve annak megtagadasardl. Ha a kozérdeki adat teljesitésének
megtagadisa mérlegelést tesz leherévé, akkor a teljesités akkor tagadhatd meg, ha a megtagadas
alapjaul szolgild kozérdek nagvobb silvd, mint a kézérdek megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez flizodd kozérdek.

A Kozfeladatot ellité szerv térvényes képviseldje a kozérdekd adat megismerésére irinyuld igény
teljesitesénck megragadasa esetén az ipénylot kiteles téjékoztatni a jogorvoslat lehetdségekrdl,

A Kozfeladator ellitd szerv torvényes képviseldje ellendrzi, hogy az iigyfél altal igénvelr adatok
ténylegesen nyilvdnossigra hozhatd kézérdekil adatnak mindsiilnek-e, az adatkozlésre dsszedllitort
dokumentumok kézott van-e olyan, amelyre vonatkozoan az Gigyfél nem jelezte igényét. Ha van
ilyen, ezeket elkilonitetren kezell, hogy azok az igény teljesitésekor figyelembevételre ne
keriilhessenek.

5.4 Az igényelt adatok eldkészitése dtadasra

A Kozfeladatot ellato szerv torvényes képviselSje kiteles gondoskodni arrdl, hogy az tigyfél dlral
igényelt adatok adatszolgiltatisa soran olyan adatokar ne kézélienck, melvek nem minésiilnek
kozérdekt adatnak. Ennek érdekében, a kizérdeki adator is tartalmazd dokumentum azon részét,
mely az igénylo dltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell
tenmni.

5.5 Az adatok dtadasa

Ha az tigyfél az adatokat személyesen, kdzvedenil kivinja megismerni, a Kozfeladatot ellitd szerv
torvenyes keépviseloje haladéktalanul értesin az Gpyfelet az adatszolgiltatis idépontja egyeztetése,
illetve az adatszolgalratassal kapesolatban felmertlt koriilményekrdl, kéltségekrdl valé tdjékozratas
céljabol

A megjelent Ggyfél szimara az adatok atadasa (betekintési lehetéség biztositasa, masolatok dtaddsa)
csak ugy lehetséges, ha az dgyfcl az errdl készile jegvzokonyvben aliirisival az dtadas tényér

elismeri. Az tgvfél az aldirdsig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

Ha az tgyfél ax adatokat postai dton kivinja megismerni, az adatszolgdltatasra elokészitert adatokat
haladéktalanul tovabbitani kell a kivant modon.

5.6 Az iigyfél adatainak kezelése

A Kozfeladatort ellito szerv a betekintési igénvekrdl feljegyzést készit, melyen a személyes adatokat
elkulénitert részen tinteti fel. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, ikeatja.

A feljegyzésen az elkiilonitetten felvert ,személves adatok™ részt el kell vilaszeani a feljegyzéstdl,
valamint a vonatkozo jogszabaly alapjan gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérdl.

6. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendd eljaras
6.1 Az igény teljesitésének megtagadasa

| ——— R R ——
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Amennyiben a Kozfeladator cllato szerv torvényes képviseldje megillapitja, hogy az ligyfél dlral
igénvyelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra, megtagadja az igény reljesitésér.

Az igény teljesitésénck megtagadisirdl a Kozfeladatot ellité szerv az igény beérkezésér kovers 15
napon belil irasban értesit ax igénylér. Az igénv teljesités meptagadasirdl szold tajékozatasban
rogziteml kell az igény teljesités megtagadasinak tényér, a megragadis indokit, valamint a
jogorvoslat lehetdséger.

6.2 Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalmak

a) Az ugyfel alel bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni,

b) Az igénylé nem magyar nyelvl s az igényét anyanyelvén vagy az dltala értert mds
nyelven fogalmazta meg.

6.3 Az igényld jogorvoslati lehetSsége

A Kozfeladator ellatd szerv koteles tajékoztatni az tgvfelet arrdl, hogy ha kizérdeki adatra
vonatkozo igénver nem teljesitik, birdsaghoz fordulhat.

6.4 A Hatosag értesitése

A Kozfeladatot elliro szerv torvényes képviseldje felelds azérr, hogy az elutasitort igényekrol azok
indokairdl nyilvantaredst vezessen e Szabilyzat 2. mellékletében szepld adattartalommal, melyrdl a
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatdsigot évente értesid e Szabalyzat 3.
mellékletében szerepla adatlap tartalommal.

7. Koltségtérités

A kozérdekl adatok kérelemre tirténd szolgiltatasa esetén a kérelemben foglalt adatok kazlésével
(ideértve a masolast és az adatok meghatirozott szempontok szerind eldallitdsat, illetve
csoportositisit 1s) Osszefiigoésben felmerile koliségpel ardnyos térités kérhetd. Ennek Gsszegérdl
az 1génylor az igény teljesitését megeldzoen tajekozeami kell.

Az igénylo az el6z6 bekezdés alapjan kapott tajékoztatds kézhezvételét kévetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylésér fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatinak az adatkezelohoz valo beérkezéséip terjedd iddtartam az adatigénvlés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridobe nem szdmit bele. Ha az igényld az igényér fenntartja, a kdltségtéritést
az adatkezelo altal megillapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére
megfizetni.

Ha az adangenyles teljesitése a Kozfeladatort ellaté szerv alaptevékenységének ellitiasihoz sziikséges
munkaeroforras  aranytalan mértékld igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényvlé misolatot igénvel, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségrérités mértcke meghaladja a korméanyrendeletben meghatirozott dsszeget, az adatigénylést
a kolwségreritesnek az 1gényld dlali megfizetését kéverd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy
az adatigenyles teljesitése a Kozfeladator ellatd szerv alaptevékenységének ellitisahoz szitkséges
munkaeroforrds  ardnytalan  mértékil  igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovibbi a kéltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylS lehetdségeirdl ax igénvlét az
igény bedrkezését kivetd 15 napon belil tijékoztami kell.
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A koleségtérités mértékénck meghatirozasa az alibbi koliségelemek vehetdk figvelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kélesége,

b) az 1genyelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére toreénd kézbesitésének kolsége,
¢) ha az adaugénylés reljesitése a Kozfeladatot ellitd szerv alaptevékenvségének ellitisahoz
szilkséges munkaeréforrds aranyralan mértéki igénybevételével jir, az adatigénvlés teljesitésével

osszefligerd munkaerd-raforditas kolsége.

Az el6z6 bekezdésben meghatdrozott koltségelemek megallapithatd méreékér jogszabaly hatdrozza
mL‘g.

8. Zaro rendelkezések

E szabilyzat 2021, marcius 1-jén 1ép hatilyba.

A kozerdekl adatok kézzétételér a Kozfeladatot ellitd szerv térvényes képviseldje a vonatkozo
jogszabalvok szerint bizrosiga.

A Szabalyzat elkészitésért és végrehajrisiérr a Kozfeladatot ellité szerv torvényes képviseldje, az
Elnok, az Intezményvezetd és a feladatellitasi megillapodas alapjin a Jegyzd a felelds.

Nyogér, 2021, februar 28,

b —
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tébbeélh Kistérségi Tarsulas és a Sarvar Térsége
Tobbeelu Kisterség Tarsulas Gyermekjoléti Szolgilata kozérdekid adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjérdl szold szabdlyzatiaban foglaltakat és a hozzdtartozd dokumentumok
eloirasait megismertem, betartasat ram nézve kételezdnek ismerem el:

Név Képviselt Détum Alairas
szerv/Beosztds
— Tarsulas, RS
Szabo Jozsef alelndk 2021.02.28. ) —\—\w
Bandoli Timea Nybgéd KOH, 2021.02.28. LT J \\
kistérségi i, T
Komdromi Laura | L7 08¢ti ROF, 2021.02.28. A
pii-i, ﬂduug_}q . LeTVR oyt
Bm’{d{)hne Maté N}ﬁgén KOH, 2021.02.28. A
Judit pii-1 i, ol OO v uy
Lendvainé Czeglédi | GY]SZ, ; r
Timea csalddsegits ket L lederw
ThlolkeTothAodea: | 2558 2021.02.28. Grea
csaladsegitd Wk S
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1. melléklet

~ IGENYBEJELENTO LAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kozérdekd adat(ok) konkrér megjelolése:

Az adattovabbitas igénvyld dlral kérr modja:*
a) Postin az alibbi cimre:
MNeév:

Cim:

Papiron vagy elektronikus adathordozan (CD/DVD) (A megfelels rész alihizands.)
b) E-mailben az alabbi cimre:

@

¢) FFaxon az alabbi telefonszamra:

( ) :

MNyilatkozat

Alulirott igényld nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapesolatosan koltség meriil
fel, Ggy azt a Kozfeladatot ellatd szerv altal kuallitorr szamla ellenében megfizetem.

Kelt. 20 . €V ho nap

3

Igénvld

* Az igénylé dltal megadott személves adarokar a Kozfeladaon ellité szerv a vonatkozo jogszabalyok alapjin térli.
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Edzérdekd adarok megismerésének szabalyzata

2. melléklet

NYILVANTARTAS
e BV
Az Infotv. 30.5(3) bekezdés alapjdn a kdzérdekid adat megismerése irint igény teljesitésének
elutasitasarol

Sorszam | Elutasitott kiizérdekii adat megismerése | Elutasitds indoka/ kai
iranti kérelem

Kézfeladatot ellité szerv torvényes képviselgje
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Kazérdekn adatok meptsmerésének szabalveata

3. melléklet

ADATLAP
a Nemzet Adarvédelmi ¢s Informacioszabadsag Hatosag részére teljesitendd éves jelentéshez

Kozérdekt adat megismerése irant kérelmek [Infotv, 30. § (3) bekezdés)

SZANA O8SZOZEI & \vvviianaeieaenees
ebbdl teljesitett: .. oo i,
részhen teljesitett: ..covvrviivn vinnnvnans

elhakas ot oo s s

Elutasitort kérelmelk esetén az elutasitas indoka:

Kézfeladatot ellité szerv térvényes képriseldje
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