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Jelen szabalvzathan a Sarvar Térsége Tobbeéla Kistérségl Tarsulis és az irdnyitisa ali tartozd
Sarvar  Tersége Tobbeéln  Kistérsépi Tarsulis  Grvermekjolén  Szolgilata  vonatkozasiban
(tovibbiakban egylttesen: Kézfeladator ellatd szerv), az informicios dnrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szolo 20110 évi CXIL. torvény (a tovibbiakban: Infotv.) 32. §, valamint a
kozérdekn adatok elekromkus kézzérérelére, az egysiges kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatntegricidra vonatkozd részletes szabalvokrdl szolo
305/2005. (XIL. 25. ) Kormanyrendelet {(a tovabbiakban: Korm. rend) 3. § (1) bekezdés a), b)
pont, valamint az allamhdaztartasrdl sz0l0 torvény végrehajrasirdl szalé 368/2011. (XI1. 31.) Korm.
rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontja alapjin, a kozérdeki adatok kdzzétéreli korelezettség
teljesitésének rendjér az alabbiak szerint hatirozom meg.

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse, a hatalya ala tartozé Kozfeladator ellitd szervek miként
tesznek eleget az Infotv, és végrehajrasi rendeleteiben eloirt, a kozérdekd és kozérdekbdl nvilvinos
adatok kizzéréreléere vonatkozd kirelezerségiiknek, azért, hogy koziigvek atathatdsiga a
kozérdekti és a kowzérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesatéséhez fizddo jog
érvényesitésével megvalosuljon.

2A szabalyzat hatalya

Jelen szabilyzar személyi hatilya kiterjed az Infotv. 2. §-inak megfelelden a Kézfeladator ellatd
szervnel foglalkoztatott valamennyi kézalkalmazottra és munkavillalora, valamint a Nydgéri Kozos
Onkornmanyzatt Hivatal altal foglalkoztatott, s a feladat ellatisaban érintett koztsztviselSkre,
tovibba a munkavégzésre irdinyuld egvéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovabba azon
szemelyekre, akik — munkatapasztalat szerzési, kutarasi vagy képzési ¢élbol — szakmai gyakorlatukat
a Kozteladarot ellatd szervnél toltk (a tovabbiakban egvite munkavillaldk).

Jelen szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Kozfeladatot cllatd szerv kezelésében 1évé kozérdeki
adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok kozzetételével, helvesbitésévek, frissitésével és eltavolitassal
kapcsolatos feladatok ellitisanak részletes rendjére, valamine e feladarok ellitisira kijeloh
munkakorokre valamint a munkakérok kézott egyittmukadeés rendjére.

3. Fogalmak, értelmezé rendelkezések

Az értelmezo rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a, valamint 2 Korm. rendelet 1.§-a az
iranyado.

4. Altalanos rendelkezések

A kozerdeki és a kozérdekbdl nvilvanos adatok megismerhetGsépér az Inforv. IIL és IV.
fejezetében foglaltakkal, valamint a Korm. rendelette] dsszhangban kell alkalmazni.

Az Inforv. 26. § és 27. §-dnak rendelkezésel értelmében a Kozfeladatot ellité szerv tevékenvségével
kapcsolatos adatok (a kozérdekbdl nem nyilvinos személves, a mindsitett, illetve az Infotv,, egyéb
torveény vagy europal unids jogl akrus altal mis okbdl korlatozott adatok kivételével) kazérdekiek,
ezért czckrol a kdzvélemeénvt tjekoztami kell,

A Kozfeladator ellatd szerv az Inforv. 26. §-a ¢s 1. melléklete,valamint az egvéb jogszabalyok dltal

clbirt kézzéteendd adatokat a sajat honlapjin teszi kézzé a kévetkezdk szerint: Sdrvar Térsége

Tobbeéla Kistérségi Tarsulds, és a Sarvar Térsége Tobbeélt Kistérségi Tirsulas Gyermekjoléd

Szolgilata esetén a www.sarvarikisterseg.hu, elekrronikus cimen és ezzel egyidejileg a
§

Kozfeladatot ellatd szerv az Inforv. 26. §-a és 1. melléklere, valamint az egvéb jogszabalyok altal
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eloirt kozzéteendd adatokar a Korm. rend. 12. §-a alapjan kézpontd honlapon is kozzé teszi a
www.kozadat.hu elektronikus cimen.

A Kézfeladatot ellitd szerv torvényes képviseldje a kozzétéreli listiban nem szerepld kézérdeki
adatokra vonatkozo adatigénylések adartaira tekintettel évente feliilvizsgalja kozzétételi listdjar, és a
jelentos aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylésck alapjan azt kiegészi.

5. A kozzététel, a helyesbités, a frissités és az eltivolitas szabalyai

A Kozfeladatot ellitd szerv torvényes képviselGje dltal kozérdekd adarok kézlésére kijelolt
adatfelelosok, a kivant kozzérérelt megelézden legalaibb 3 munkanappal az informatkus
rendelkezésére bocsitjdk a kozzérenni kivdnt adatokat, ameclyeknek megfeleld formédtumira
1gazitasa az informartikus feladata.

A kozzétételre szant adatokat Kézfeladatot ellatd szerv informatikai rendszerében, minden
munkavallalo szaméra elérheté mappiba kell elhelvezni a kézzétételi felelds és az informatikus
egvidejl értesitése mellett.

Azok a munkavillalok, akik kézzérérell jogosultsigpal rendelkeznek, a jogosultsigi kérikben
kizvetlenil gondoskodnak a kézzéteendd adatok honlapon valéd kézzétételérdl és a kozzétert
adatok akrualizalasarol.

A kozzérételi honlapon elérhetdvé tenni kivint kézzétételi egvségek meghatirozott formatumuak
lehetnek.

A Kozfeladator ellité szerv, mint adatkézld informatikusa a kizzétett adatok mentésérdl
gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt tarteriileten helvezkedik ¢l, a Kozfeladatot ellitd
szerv torvenyes képviseldje megbizza az Gizemeltetét a biztonsigi mentés rendszeres elvégzésére.

A kozzétenni kivint dllomanyok hivatkozdsainak megfeleldségérdl az informatikus koteles
gondoskodni, illecve helyesbités vagy frssités, eltavolitds esetén kételes az Inforv. és a Korm.
rendelet szerine eljarni.

6. A kozzététellel kapesolatos egyes feladat- és hataskorok
6.1 A Kozfeladatot ellaté szerv tirvényes képviselje:

a) megillapitja és modositja a szabalyzatot;

b) megillapitja ¢s modositja a Kozfeladator ellité szerv egvedi kozzétételi listdjan

¢) meghatirozza a szabilyzat végrehajtisaval kapcesolatos egyes munkakéri feladatokat ex
alapjan megbizza az informatkust, kijeloli a kozzétételi feleldst, kijeloli kézzétéreli
jogosultsaggal rendelkezd dolgozokat, kijeloli az adatfelelosoker és rogziti a feladataikar,
lletve a felelosségliket munkakorn leirdsukban;

d) a kozzerétellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztdsa esetén,
illetve az éves belsd vizsgilatrdl készilt jelentés alapjan a szabilyzatot médositja, és ezzel
egyidoben koteles megtenni a szitkséges intézkedéseker;

€) biztositja, hogy e szabalyzat hatdlya ali tartozd személvek betartsik az Infotv. és a

kozzétérellel kapesolatos més jogszabalyok, valamint a jelen szabilyzar rendelkezéseit;

folyamatba  épitert  ellendrzéssel  vizsgilja az  Infotv.  végrehajrasival osszefligeo
kitelezettségek teljesitésér, amelynek eredményérdl évente legalibb egy alkalommal drfogd
jelentést készit, amelyet a Képviselo-testiilet elé kell terjesztent;

g) felel a kdzzétett kivzerdekd adatok hitelessépéért.

pry

6.2 A Kézfeladatot ellatd szerv megbizott informatikusa:

a) pondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérd], valamint a részére Atadott
adatokat e szabalyzat szerint formatumira alakitja;

. e ]
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b} a kozzétéreli egyscgek €s az azt elGillitd szervezed egvsépek szilkség szerinti Gitmutatdsa
alapjan eldallija a kézadatkeresé altal lekérdezett metaadatokar;

c) ellafja a kézzétéreli honlap Gzemeltetésével kapesolatos feladatokat, elérhetévé teszi a
szamara atadott adatokat, feltdlt a metaadatokar a kozadatkeresd altal lekérdezert
adathazisba;

d} naplozza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltdvolitisaval kapesolatos eseményeket;

¢) gondoskodik az adarok jogosulatlan megviltoztarisa, torlése, megsemmisiilése, sériilése

ellent védelemrdl, a sértle adarok helyredllitasa;

minden frissités vagy helvesbités utin az adatokrdl biztonsagl masolaror készit:

a kozzetetell Listaknak megfelelGen elvégzi az archivilast, biztositja az archiv allomany

elérhetdseger.

P,

6.3 A Kizfeladatot ellitd szerv munkavillaloja:

a) munkakon leirasaban foglaltak alapjin Gsszepvijd és clkésziti a kozzétételi egységekbe
tartozo adatokar;

b) felelos azére, hogy a munkakéri leirisira tekintettel kdzzétételre koteles adatok kbzzétételre
keriiljenek;

c) a munkakon leirdsira tekintettel kozzérérell egységek korében havonta ellendrzi (minden
honap 5. napjalg) a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségét, és elvégzi
aktualizalisukat;

d) a munkakérn leirasara tekintertel - killén jogszabdly altal elSirt - adatok kézzétételérsl
gondoskodik és elvégzi a szikséges akmalizalisokat,

e} a munkakor leirasdra tekintettel az Inforv. és a Kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hatiskorébe tartozo lgvek intézésére irinyadd jogszabdlyok, valamint jelen szabalyzar
eloirasait kiteles maradéktalanul betartani.

f) azonnali rijckoxztatisi kotelezertsége van a Kézfeladatot ellitd szerv vezetSje felé, ha
feladatkdrében felmeril birmely kézzétételi probléma.

gl ¢észrevétel esetén a kozzérérellel kapesolatosan felrart visszdssigot haladékralanul kéreles
megszintet.

7. Egyuttmikddés az adatok megalkotasiban

A kozzérételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrdl széld
18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet 2. mellékletében meghatirozotr egves kozzétételi cgvsegek
adarair Kozfeladator ellatd szerv munkavallaloi a 6. pontban leirtak valamint a munkakor leirdsuk
alapjan szolgaltatjak.

A dolgozok az elkészitetr adatokat ax informatikusnak tovabbirjak, aki ezt az eldirt forma szerint
aralakitja. A kozzétcteli egységek metaadatait az informatikus alliia els. A Kézfeladatot ellito szerv
vezetoje a munkavillalok és az informatkus kételesek egyiittmikédni.

8. A kozzérett allomanyok formatuma

Javasolt allomdnyformatumok homl, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif, tdblizatkezeldknél a
platform figpeden csv.

Letolthetd szivegallomanyokndl elvirt a pdf, modosithatd allomanyoknal az rtf-formdtum.
Archivalr allomanyok esetében javasolt a téméritett formaban torténd tarolds és letdliési lehetdség.
Javasolt formatum a zip.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsitott dllomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formimmok nem alkalmasak vagy csak jelentSsen hatranyosabb feltételek (méret,
schesség) mellett alkalmasak ugvanazon informicié megjelenitésére.
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9, Zard rendelkezések
E szabdlyzat 2021. marcius hé 1. napjin 1ép hatilyba,

A Szabilyzat elkészitésért és végrehajrdsaérr a Korfeladator ellitd szerv torvenves képviselaje, az
Elnék, az Intézményvezerd ¢s a feladatellatasi megillapodas alapjin a Jegyz6 a felelés.
Nyogér, 2021. februar 28.
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Megismerési zaradék:

Alairdsommal igazolom, hogy a Sarvir Térsége Tébbedli Kistérségi Tarsulds, és a Sarvar Térsége

Tobbedla  Kiste rsegl

a

Tarsulis  Gyermekjoléa

szolgalata

kozérdekd adatok  kdzrététel

kotelezettségenek teljesitésérdl sz010 szabalyzatiban foglaltakat megismertem betartasat rim nézve
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