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Jelen szabélyzathan a Sdarvar Térsége Tobbedlu Kistérségi Tarsulas
Gvermekjolétl Szolgalata szamviteli politikajar a szamvitelrdl szald 2000, évi
Co vl [a tovabbiakban: Sziv.], valamint az allamhaztartas szramvitelérdl 52010
472013, (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan az aldbbial
szerint halarozom meg,

1. A szabalyzat hatalya

Jelenn sgabalyzat hatalva kiterjed a Sarvar Térsége Tdbbeéll Kistérség
Tarsulas Gvermekjoléti Szolgalatra (a tovabbiakban: Intézmény), valamint az
altala foglallkoztatott kizalkalmazottakra és a Munka Torvénykdnvve hatalya
ald tarlozd alkalmazottakra, valamint a Nydgéri Kozds Onkeorméanyzati
Hivatal [a tovabbiakban: Hivatal) altal foglalkoztatott, s a feladat ellatasaban
érintett koztisztviselokre.

2, Altalanos rendelkezések

A Sarvidr Térsége Tobbeéll Kistérségi Tarsulds Gyermekjoléti Szolgilata
pénziigyi-gazdalkodisi feladatait a Nydgéri Kozés Onkorményzati
Hivatal litja el.

Az Intézmény tekintetében a pénztgyi gazdalkodasi feladatokat ellatd Hivatal
altal vezetett koltségvelési kinyvvezetés a szamvitell alapelvele Ahsz-ben
meghatarozott sajatossagai figvelembevételével, magvar nyelven, az cpvséges
szamlakeret 0-4s szamlaosztalvan belidl a 00, és 03-0Y. sramlacsoporitban
vezetett nyilvintartasi szamlak hasznalatival, a kettds kényvvitel szabalyai
szerint, fonntban térténilk.

Az Intézmeény tekintetéhen a pénzlgyvi gazdalkoddsi leladatokat ellatd Hivatal
altal vezetett pénziigyl kényvveretds a szamviteli alapelvek
figvelembevételével, magvar nyelven, sz cgységes  szamlakeret  1-9,
szamlacsztalyan belil vezetett szamiak [a tovabbiakban: kinyvvitell szamlak]
hasznalataval, & kettds kinyvvitel szabalyal szerint, forinthan tdriénik.

Az Intézmény esetén az AFA alanyisig nem &ll fenn,

A fokdnyvl kinyvelés az ASP gazdalkodéasi szakrendszer KASZPER modul
hasznalataval toOriénik.

Az immatenialis javak, targyi eszkdzdk, koncesszidba, vagvonkezelésbe adott
eszkoztk, részescdésck anslitibus nyilvantartisa az ASP gazdalkodasi
szakrendszer KATI modullal biztositotl.

3. A Szamviteli Politika célja, tartalma

Az Sziv, és az Ahsz. altal eldirt alapelvel, értékelési elairasok alapjan ki kell
alakitani  és  irdasba kell foglalni sz Intézmény adottsagainal,
kiértilményeinek leginkabb megfeleld — a végrehajlas modszereit, cszkizeit
meghatarozd — szamvitell pohtikat.
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A Szamvileli Politika célja, hogy rigzitse a killségvetési éz a pénziligyi
szamvitel alkalmazasaval kapcsolalos sajatos  szabalvokar, eldirdsokat,
madszereket.

A Szamviteli Politika az Sziv.-ben meglogalmazott alapelvekre és értékelési
eliardsokra épill, de figyelembe veszi az Intézmény sajatossagsit is. Ahol az
Sztv. és Ahsz valasziasi lehetdséget biztosit, ott jelen Szamviteli politikaban
meghatarozasra kerilt az alkalmazandd eljaras.

A szamviteli politikahoz kapesolodoan  egyves  tevékenysépek részletes
eliirdasait kiildn szabalyzatok rogezitk, melvek a kivetkezol

*  ar eszkizdk Cs a forrasok leltarkészitési és leltarozds] szabdlyzata;

+ az esghkozik és a forrasok értékelési szahalyzata;

= a pénzkezelési szabalvzat,

Az dnkdltségszamilas rendjére vonatkozd belsd szabilyzatol rendszeresen
vegzett termékértékesités vagy szolpallatdsny(jtas - ideértve az adozéas
rendjérdl  szdld  thrvény  alapjan addmentes  termékértékesitést,
szolgaltatdanyjiast, tovabbsd eszkdzdk sajat eloallitasar is — esewén kell
elkésziteni.

Az Intézmeény pénziigyl- és gazdalkodasi feladalait ellatd Nyagéri Kozds
Onkormanyzati Hivatal a rendszeresség fogalmar az adott kdltségvelési éven
beldl, nem escti jelleggel, havi egy alkalommal végzett szolgaltatasnyijtas,
vagy termeékértckesités mindsitéseként definidlja.

Tekintettel  arra, hogy az  Intéamény  esctében  ilven  jellegii
szolgaltatasnyviajtas, vagy termékértékesités nincs, ezérl Onkéltségszamitasi
szabilyzat készitése nem indokolt.

Hatalyos jogszabalyok:
= & szamvitelrdl szold, tobbszdr médositott 2000, évi C. térvény (a
tovabbiakban: Sztv.)
» gz allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht.)
o uz dllamhéaztartds szamvitelérdl sz0lo 472013, (1.11.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Ahsz)

A Bzamviteli Politika keretében rogzigik:
e aszamvitell alapelveket,
« A beszamolas és kinyvvezetési kitelezellség tartalmat és egyéb szakmai
feladatokart,
=z mérlegkészités iddpontjat,
* a beszerzett immaterialis javak és targyil eszkézdik izembe helvezésének
szabalvait,
¢ a kiz érték(l immaterialis javak, targyi eszkdzik, készletek mindsitésdt,
e & lerven fellli értékesdlckenés és az ériékvesziés clszdmoldsanak és
visszairasanak [eltélelrendszerét,
+ @ megbizhatd, valos dsszlépet befolydsold lényeges informaciokat, a
sramviteli elszdmolas és éridkelés szempontjair,
= g jelentlds dsszeg meghatarozasat
* 4 placl értéken torténd értékelés szabalvait,
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» az altaldnos kdltségek valamint az Altalanos kiadasolk és bevételek
tevikenységelkre  térrénd  felosztasanak madjal, a  felosztashoz
alkalmazoll mutatokat, vetitési alapokat,

= & bizonylatok kdnyvekben tdriénd rdgzitésének rendjét,

o az eszkdzik és forrasok mindsitésének szempontjait,

e A belektetett eszkdzile és immateridlis javak értékestkkendsének
elszamaolasar,

a kiegiszitd melléklet tartalmat,
+ a tamogatiasokhkal kapesolatos szabdalyokat,

4. A szamviteli politika alapelvei

A Szamvilell Politikdban az Sztv.-hen meghatarozotl szamviteli alapelvelet
kell alapul venni, lgvelembe véve az Ahsz. -ben meghatarozott eltéréseket is,

A vallalkozds folytatdsanak elve

A beszamold elkészitésekor és a kdnvvvezelés sordn abbdl kell kiindulni,
hogy a szabdlyzat hatalya ala tartozd szervezet a belathatd jdvdben is fenn
tudja tartani mikddésél, folviatni tudja tevékenységét, nem varhatd a
mikddes beszlintetése vagy barmilyen okbdl térténd jelentds csfikkenése. A
vallalkozas [olytatasanak elve alkalmazasa soran figyelembe kell venni a
beszamaoldssal  érintett  iddszakban  bekdvetkezett  szervezeti  és
feladatvaltozasokat is. Az Intézmény vallalkozdsi levékenysépet nem végez.

A teljesség elve

Az Intézmény pasdalkoddsa  tekintetében a pénzigyi-gazdalkodasi
fcladatokat  ellatd  Hivatalnak kdnyvelnie kell mindazon gazdasag
esemenyekel, amelycknek az eszkizdlore és a forrdsokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatisat a beszdmoléban ki kell mutatni, ideértve
azokat & gazdasdgl eseményeket is, amelvek az adotl kéltségvetési évre
vonatkoznak, amelvek cgyrészt a mérleg fordulénapjat kévetden, de még a
mérleg elkeészitését megeldzden vallak ismertté, méasrészt azokat is, amelyvek
a merleg fordultnapjaval lezart kiltségvetési év pazdasipi cscményeibel
erednek, a mérleg fordulénapja elétt még nem kiverkeztek be, de a mérleg
elkészitését megeldzden ismertié vallak,

A Kollségvetésl szamvitelben a teljesség elve oly moddon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a kéltségvetés naptari évre késziil,

A valodisdg elve

A kinyvvitelben  régzitett és a  beszdmoloban  szerepld  tételeknek a
valdsaghan iz megtalalhatdknal, bizonyithatdéknak, kivOldllék Altsl s
megallapithatdknak kell lennitik. Ertékeléstiknek meg kell felelni az Salv.-
ben ¢és az Eszkiztk és Forrdasok Ertékelési szabaélvzataban leirt értékelési
elveknek €s az arokhoz kapesoladd értékelési eljarasoknal.

A wmlagossag elve

A konyvvezetést és a beszdmolot dttckinthetd, érthetd, az Sztv.-nek és az
Ahse -nick megtelelden rendezett formaban kell elkésziten,
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A Rdvelhezalessdy elve

Az iddszakos, Magvar Allamkincstar felé térténd adatszolgaltarasok, valamint
az éves beszdmold tartalma és  forméja,  illetve az azt  alatamaszto
kinyvvezetés tckintetében az allandésagotr és az dsszehasonlithatdsiagol
biztositani kell.

A folytonossag elve

A koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyesnie az eldzd kiltségvelés] év
megleleld zard adataival. Az egyvmast kovetd években az eszkizik és a
forrasok ériékelése, az eredmény szdmbavétele csak az Sztv_-ben és az Ahsz -
ben meghatarozort szabalvok szerint vallozhat.

Az dsszemares elue

Az adott idoszak eredményénel meghatarozasakor a tevékenvségek adott
iddszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknelk megfeleld
ldltségeit (raforditasait) kell szamitdasba venni, Mgpetlenil a pénelgyi
teljesitestdl. A bovételeknek &s a kiltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell
kapecsolddniuk, amikor azok gardasdgilag felmeriltel

A kbltségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly madon érvénvesil, hogy
a kbllségvelds: 65 a vallalkozas: maradvany megillapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenvségenkeént elkiilldnitve kell figyelembe venni. Figyelembe
véve, hogy a Sarvar Térsége Tobbceéll Kistérségl Tarsuldas Gyermekjolét
szolgalata  vallalkozas  tevckenységet nem végez, ezért az  elkiildnitett
nyilvintartids smikségessége nem &ll lenn.

Az dratossag elve

Mem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénaiigyi
realizalasa bizonytalan. A targvévi eredmény meghatdrozdsa sordn az
értekveszies elszamolasaval kell hgyvelembe venni az eldrelathatd kockazatot
és feltételezhetd veszleséget akkor iz, ha a kdltségvetési év mérlegénel
fordulénapja €s a meérlegkészités iddpontja kézdtr valt ismertté, Az
ertéekesdkkendésekel, az értckvesztéscket el kell szamoelni, flggetleniil attdl,
hogy a kiltségvetési év eredmeénve nyeresdés vagy vessteség,

A bruttd elsedmolds elve

A bevételck és a koliségek (raforditasclk), illetve a kivetelések és5 a
kiotelezetiségek egymassal szemben - az Sztv-ben  szabalvozott esetek
kivételével - nem szamolhaték el.

Egyed! értélelés elve

Az epyvedl értékelés clvénck teljesitése érdekében az eszhkdzdket és a
kitelezettaégeket a kinyvvezelés és a beszamold clkészitése sordn cgvedileg
kell rogziteni és értékelni. Az egvedi értékelés elve sajatosan érvénvesillhet az
iddbeli elhatarelas elve a larialom elsddlegessége a formaval szemben elve, a
lényecgesacg elve, a lkiltség-haszon dsszevetésének elve alkalmazasakor,

B |
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tovabba az egvedi érickelés clve sgjatosan alkalmazhatd az egyszertisitetl
eriékelést chiaras ala vont kiverelések esetéhen,

Az epvideqileg  beszerzett, azonos beszerzési drhoz  tartozd, azonos
paraméterelcke]l rendelkezd, egyidejileg hasznalatba vett targyi eszlodziker,
készletekel az Eszkizdk és Forrisok Ertékelési szabalyzalaban foglaltak
szerint csoportosan is nyilvan lehet tartani. 4 csoportosan nyvilvantartorl
cszkozik esetén az értékelést kildn-kilon, csoportonként kell elvégezni. A
csoporios  Crickelést addig lehet alkalmazni, amig az egyvedi cszkiz
nyilvantartasi értékében elktldndlt valtozds nem kivetkezilk be.

Az wdabell elhatarolos elve

A pénzligyvl szamvitelben az olvan gazdasdgl esemdények kihatasait, amelvek
két vagy Whb kéltségvetési évet is érintenelr, az adott idédszak bevélelei és
kiltségei kozdtt olyan aranyban kell clszamolni, ahogvan az az alapul
szolgald iddszal és az elszamolasi iddszak kizdil megoszlik,

A kiltségvetés] szamvitelben az iddbeli elhatdrolis clve nem allalmazhata.
A tartalom elsddlegessége a formdval szemben

A pénzigyil-gazdalkedasi feladatokat ellatd Hivatalban gondoskodni kell réla,
hogy az éves beszgamoldban ¢s ar azt alatimasztd kinyvveretés soran a
gardasagl esemenvelet, Tgyvleteket a ényleges pardasigi tartalmuknak
meglfelelden — az Sztv. és az Ahsz alapelveihez, vonalkozd eléirdsaihoz
igazoddan — kell bemutalini, illetve annak megfelelden kell elszamalni.

Lenyegesség elve

Lényegesnek minadsitl a beszdmold szempontjabdl minden olyan informacia,
amelynek elhagvasas vagy téves bemutatasa — az ésszermiséyr hatarain belll —
befolydsolja a beszdmold adatait [elhasznalok déntéseit. Egy-egy  tétel
lényegessé minasitéset mas hasonld tételekkel dsszefliggésben kell megitélni.

A Kdltség-haszon dsszeveldsének elve

A beszdmoldban (a mérlegben, az credménykimutatasban, a kiegészito
mellékletben)  nyilvanossagra  hozotl  informécidk  hasznosithatdsaga
(hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eldallitasdnak koltségeivel,

A kiMrség-haszon dsszevelésének clve nem alkalmazhatd azon informaciok
cloallitisanalk tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasit jopszabaly
elaira.,

5. Beszamolasi és kinyvvezetési kotelezettség, egyéb
szakmai feladatok

3.1, Konyvvezetési kotelezettseg

1. Az allamhaztartas szamvitele a kiliségvelési szdmvitelbdl és a pénziigyi
szamvilelbdl &ll.
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A kiltségvetésl kinvvwvezetes keretében a bevélell és kiadasi cldiranyezatolk
alakulasara, a  kivetelésck,  kételezetrségvallalasok, mas  fizerés
katelezettaégels, valamint ezek teljesilésére kihatd gardasagl eseménvekral a
Hivatalnak s valdsagnak megfeleld, folvamatos, zar rendszerl, attekinthetd
nyilvantartast kell vezeini és azt a kiltségvetési év végével lezarni.

A kiltségvetési kinyvvezetés a szamvilell alapelvek Ahsz-ben meghatéarozott
sajatossagal hgvelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-
as szamlaoszialyan beltl a 000 és 03-09. szamlacsoportban  vezetett
nyilvantartdsi szamlak hasznalataval, a kettds kényvvitel szabalyai szerint,
[erintban tdrténik.

A Hivatalnak a pénzigyi konyvvezetés keretében az eszkdzdkee és [orrdasckra,
azok valtozasara €s az eredmeény alakulasara hatd gazdasagi eseményekral a
valosagnalk megfeleld, folvamatos, zart rendszerd, attckinthetd nyvilvantartast
kell vezetnl &5 azt a kidltségvetési év végdvel lezarni,

A pénzdgn kKonyvvezetds a szamvitell alapelvel figyvelembevételével, magvar
nyelven, az egvséges szamlakeret 1-9 szdmlacsztalyan beld] wvezetert
kinyvvitell szamlak hasznalataval, a kettds konywvitel szabalval szerint,
forintban  tdrténik. Ezen  szemléletnel  megfelelden a  pénzforgalmi
miveleteket a kinyvvitel zart rendszerében folvamatosan lkell feljegyezni. A
szigoribb cldirnyzat gazdalkodas érdekében a kdltségveldsi eldiranveatokat,
valarminl axok valtozasait 18 azokban a sramlaosztalyokban,
szamlacsoportokban kell kimutatni, ahol & teljesités szerepel.

Az 1-3. szamlaosztaly az eszhkizdk, a 4. szgamlacsetaly a forrdsck kinyvviteli
szamlail lartalmazza.

Az eredménykimulaltas  clkészitéséhez, a mérleg  szerinti eredmény
megallapitisahoz sziksépes adalokat az 5. ¢és a 8. és a 9. szamlaocsztaly
Ednwvvwitell sgamlal tartalmazzale.

A B6-7. szamlaosztédly vezetdl informacios igények kielégitésére, ezen belill
elsdsorban a szervezeti egysépek clszamoltatdsara, a kiliségmazdalkodas, az
dnkdltségszamitas sajatos rendszerének kialakitdsara hasznalhald.

2. A bevételi  és  kiadasi  eldirdnvzalokal, a @ kivetclésclket,
kitelezetiségvallalasokat, mas fizetési kdtelezetiségeket, wvalaminl ezck
teljesitését érintd gazdasagl esemdények bizonylatainak adatait a kéltségvetési
kényvvitel soran vezetett nvilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasolkat
ermld pasdasag escményvek bizonvlatainak adatait a pénstipyi kdnyevitel
soran vezetett kinyvviteli szamlakon a4 bizonylatok keletkezését, beérkezését
kdvetden haladéktalanul nyilvantartasba kell vennd, el kell szamolni. Az
egyvéb pasdasdpl események bizonvlatainak adatait - a zarasi feladatok Ahse-
ben ragzitett részletes feladatait figyelembe véve — a negvedéves kinyvvviteli
zarlat sordan kell a kinyvviteli szamlakon elszamolni,

A kényvvitell zarlatot az Ahsz. szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhotl kdveld hdnap 15, napjaig,

b] negyedévente, a targynegyedévet kiveld honap 15, napjdig, és=
of evenle, & meérleghdszités idépontjaig.

3. Az &v kizben teljesen nullara leirddott immateridlis javakal és targyi
eszkdzdleet a fokonyvben az aktiv allomanybal (fakényvvi szamlardl] a teljesen
nullara irddott allomanyba (fékdnyvi szamlara) 4l kell vezelni a beszamolasi
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kitelezellség megkdnnyitése érdelkében. Az Atvezetést a  leirddas
negyedéveének utolsd napjan, de legkésobb a téargyév december 31-ig kel
elvégezni.

5.2. Beszamolasi kitelezettség

Az Intezmény mOkddeésével kapesolatban a beszamolasi kdtelezetiség a
gazdalkodasara, a kiltségvetési eldirdnyveatok alakulasanalk és  azok
teljesitésének, a vagyoni, a pénzigyi és létszamhelvzetének bemutatiasara
terjed ki.

A Jogszabalyban foglalt eldirasok alapjan a kéltségvetési évrdl december 31-i
fordulénappal éves kéltségvetési beszamaolot kell késziteni.

A Hivatalnak az Intézmény éves beszdmoléjit az Ahsz. 32. § (1) bekezdés
szerinti hataridén belil (targyévet kdvetd év februar 28, napjaig) téld fel a
Kinestar altal mikodtetell elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az éves
kiltscgvetésl beszramaldt alatdmaszid - konyvelési rendszerbal eldallitott -
teljes [Hkonyvi kivonattal egyiitt.

Idékézi mérlegfelentést kell késziteni negvedévenként az Intézmeény
eszkizel ¢s forrasal alakulasardl, mely a fakonyvi kivonat allomanyi
szamlainak adatibdl, illetve az azl aldtamaszto nyilvantartdsokbél kerdl
Dusxeallitasra.

Az idokizi koltséguretési jelentést a killségvetési év elad harom hanapjaral
aprilis 20-aig, azt kivetden havonta, a targvhdl kovetd hénap 20-iig, a
kaltségvetési év Uzenkdét hinapjardl a kéltségvetési évet kiveld év [ebrudr 5-
¢ig a Kincstar altal mukddtetetr elekironikus adatszolgaltatd rendszerbe lell
feltdltend.

Az éves elemi kiltségvetési beszamold részei:
i) & kollségvetts végrehajtasanak ellendrzését &5 a zarszamaddas clkészitéset
a koltségvetési szamvitellel biztositd
aa) kiltségvetesi jelentés,
ab) maradvany kimutatas,
ac) adatszolgaltatas a szemdélyl juttatidsol és a foglalkoztatottak,
valasztott tisztségviselok dsszetételérdl,
ad)  adalszolgaltatas a  tarsadalombiztositas  pénalgyi  alapjaibdl
folyasitatt egves ellaldasok €z tamogatasol tervezett Osszegeirdl és
teljesitéséral,
ae) onkorméanyvzati alrendszer sajatos gazdalkoddsahor kapoesolodd
elszamalasok,
bl & wvagyoni helyzet €3 az eredményszemléletts bevételel, lbliségek,
raforditdsok alakuldsat, valamint a zdrszamadas kiepészitd inlormacidinal
clkészitését a pénzligyi szamvitelle]l hizlosild
bal mérleg,
bib) eredmeényvkimulalas, &5
bef kiegészitd melléklet.

A beszimoeoliban a maradvany sz alaptevékenysépmel  kapesolatos
peénzmaradvanyt tartalmazza.




Sarvar Térsege Tobbeeld Kistérségi Tarsulds Gyvermekjdléti Szolgalata - Szarmviteli politika

A mérlegkeszités idopontja a kéltségvetési évet kivetd év februar 25.

5.3, Az adds, vevo altal el nem ismert kbvetelés rendezésének mébdja

A wvevokkel és ar adédsokkal szembeni kdvetelésként csak olvan kiwetclés
mutathatd ki, amelvnek alapjaul szolgald teljesités megtiriént és amelyet az
ados, a vevd nem kifogasolt, annak leljesitésdét clismerte.

Amennviben az ados, a veva a vele szemben fennalld kovetelésl nem ismoerte
el, az ilven kivetelések allomanyat az éves zarlat tételek elszamolasa sorén
at lkell vezetni a 0. szdmlacszialyba. Amennyiben a vevd, az adds a vitatott
kivetelest a vitat kivetden meégis elismeri a kovetelést a 0, szamlaoszialybol
vissza kell vezelni a 33, (kivetelések) szamlacsoport megfeleld szamlajara.

Az ¢l nem 1smert kiveteléseket a wvevdk, az addsok A&ltal — irdsban -
benydjtott észrevéleleikkel, kifogasokkal, a hivatalbal készitett kovetelés
kizléscvel, felszalitassal, feljegyedsekkel, jepvedkiényveklel kell bizonylatolni.

A vevdk, addsok allal el nem ismert kévetelések bizonvlatolasaért, valamint
a fokdnyvi kinyvelés felé tdriénd feladas elkészitésdert a péneligyl Ogvintézd
felelas,

5.4. A mérleghen értékben nem szerepld, haszndilt és hasznilathan léva
kis értéki immateriilis javak, targyi eszhkézok, készletek leltarozdasanak
modja

A mérlegben ériékben nem szerepld, hasznalt és haszndlatban léve kis
értékll immateridlis javakrdl, targyi eszkosOkrdl mennyiségl nyilvantartast
kell vezetni.

Az ilyen eszkizdk leltdrozasat, tényleges szambavételét legalabb haromévente
(mennyiségl nyllvantartas alapjan) kell elvégezni a leltdarozasi szabdalyzatban
leirtak szerint.

A kinyevilell mérlegben nem szerepld, haszndlt és haszndlathan 1évd
készleteket, kis értélal immalterialis javakat &s targyi eszkizdket a leltarozasi
&z leltarkészités: szabalvzatban meghatdrozoit modon kell leltdrozni.

5.5, Mérlegtiételek alatamasztisihoz sziikséges leltirozdsi eljarasok

Az &ves  koltségvetést  beszamold  elkészitéséhez, a  mérleg  tételeinck
alatamasztasahoz olyan leltart kell Gsszedllitani és  megérizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazzs a mérlegben szerepld eszkazitlket
és forrasokal. Ehhez kapesoladsan

» a fokdnyvi koOnyvelés és az analitikus nyilvantartdsck adatai kozotld
egveztetést a mérleg [orduldnapjdra vonatkozdan cl kell végezni;

» folyamatos mennviségi nyilvantaridas alapjdn, a leltarba bekeriila
adatok valodisdgarol - a leltar dsszeallitizat megelazden - leltarozassal
kell meggvazadni, és azt az eszkidzik és a forrdsck leltiarkészitési és
lellarozast szabalyzatban meghatarozott iddszakonként, mennyiscgi
felvétellel, illetve egvesietéssel kell elvégezni;




Sarvar Térsége Tébbeéld Kistéradgi Tarsulds Gyermekjilél Szolgdlata - Szamviteli politika

+ a koncesszioba, vagvonkezelésbe adott eszkézdket s mikddtets,
vagvonkezeld  altal  elkészitett  ¢s  hitclesitetr  leltarral kel
aldtamasztanl, €s a wvagyonkezeldi, koncesszids szerzadés eltérs
rendelkezése hianvaban a leltarozdast a mikédred, vagvonkezseld
kllon térités és dijazas nélkil, évente kdtleles clvégezni.

5.6. A leltarozas soran talalt eltérészek kompenzilasanak, a kilo
elszdmoldsinak szabilyai

a) Kompenzacid alkalmazisa

A raktéari készletek leltarozasa soran, ha az eliérés az adott készletosoport
értckéhez (mennyiségéhez) viszonyitva az 3 %-ot nem haladja meg & hiany és
lWobblet  kompenzalhatd, A leltarozds sordn a kompenzalasrol  tételes
jemyvedkinyvel kell késziteni.

Az Intézmény raktiri készletekkel nem rendelkezik, ezért a leltdrozds
soran kompenzicido alkalmazéisira nines sziikséyg,

b} Kalo clszamolasanak rendje
Kaloleent elszdmolhatd hidny mértékét forintértélcben kell meghatérozni.

Az Intézmény raktdr készlettel nem rendelkezik, ezért a leltirozds
sorin kiloként elszdmolhatd hiiny mértékének a meghatirozdsa nem
sziliksépes.

5.7. Az alap- és villalkozdsi tevékenységet terheld elozetesen
felszamitott dltalanos forgalmi add megosztasa

Az Intézmény csak alaplevékenvséget lat el, igy az alap-, és vallalkozdsi
tevékenységet  terheld  eldzetesen  felszgdmitott Altalanos  forgalmi  ado
megosziasanak meghatarozisa nem szlkséges,

3.8. Szamviteli Politika szerinti rendkiviili esemény

Rendkiviali ezeménynek tekinijiik;

* g vis major esetét, pl. betdrés, elemi karok

«  kdtelezd feladatok szamanak valtozasat, illetve a feladatok cllatdasaval
kapecsolatos valtozéast

*  ax alaptevékenyseég jelentds atszervezédsével kapesolatos valtozasokat,
pl. feladat Aladas-atvétele, illetve megsaintetése

» Jelentds  szerveseti Atalakitdst, Atszervezést, beolvadast, wvalamint
megszlintetést

5.9. A Szamviteli Politika szerint behajthatatlan kivetelés

Behajthatatlan kiwvetelésnek mindsild csemények:

i) amelyre a viégrechajtas soran ninces fedeszel, vagy a talalt federet a
kivetelést csak részben fedezi [amennyiben a végrehajtas kozvellen(l] nem
vezelett credmeényre és a végrehajtast selneteltetik, az dvatossag elvébdl

o
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kdvetkezden a behajthatatlansag — nemleges foglaldsi jegyedkényv alapjan -
velelmezhetd],

b} amelyet a hitelezd a csddeljaras, a felszdmolasi eljaras, az Intézmény
addssagrendezést eljarasa soran  egyvezségi  megdllapodds keretében
elengedetr,

c) amelyre a felszamaold altal adotl irdsbeli igazolas [nyilatkozat) szerint nincs
[edezel,

d) amelyre a felszamolds, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti ériékben atvett cszkdz nem nyQjt fedezeter,
e} amelyet credményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési
meghagmeasos eljdrassal, a végrehajtassal kapesolatos kiltségek nincsenck
aranyban a kdvetelés warhatdan behajthatd  dsszegével (a fizetési
meghagvasos cljaras, a végrehajtas veszlesdégel eredményves vagy nédveli a
veszteseget], amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
taldlhatd és a felkutatasa ,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f1 amelyvet birdsag elatt érvényesiteni nem lehet

gl amely a hatalyos jogszabalyvok alapjan eléviilt.

A  behgjthatatlan  kivetelésekre  vonatkozo  egyvéb  rendelkezéscket az
Ertékelési szabalveat tartalmazza.

6. A targyi eszkozok és immateriilis javak fizembe helyezése
dokumentalasanak szabalyai

Az aammmatenalis javak targyl eszldzik allomanya novekedésének esetel:
+ allamhdaztartason belili vagy kivilli szervezettd]l vagy személytdl tirténd
heszerzcs, vasarlas,
+ befejezetlen beruhazdsokbdl, feldjitasokbol térténd aktivalas (izembe
helyexts),
o térités néllkili arvérel,
egveb, pl Wobblet fellelés, kivetelés fejében tirténd atvétel,

Az allomanynidvekedést kdvetden az eszkizt Qzembe kell helyezni, ennek
dokumentilasara az Uzembe helvezési jegyzaldnyy ésfvapy az eszkizik
allomanyba vételi bizonylata, valamint a kapcesolédd miiszaki atadas-atvételi
jegvedkinyy &5 hatdsagl igazolasck szolgalnak, és az alabbi adatokat
tartalmazzak kllondscen:

* & pénzigyl iktatdszamot (pénziorgalomhoz kapesolods allomanyba
vele] eselén);
a kapcsolddd allomanyba vételi bizonylal sorszdmal;
az uzembe helyezett eszkdz pontos megnevezését, azonositd szamar;
az eszkizzel egyiitt dzembe helvezett tartozélok részletes jegvadlkét,
az Uzembe helvezell esgkir aktivalt (bekerilésl) értéleét;
a szakhatdosagok igazelasait (ha vannalk);
az Uzembe helyezés iddpontatl, mely egyben a  terv  szerinti
érlékestkkends kezdd iddponta;
+ az Uzembe helyezésért felelds személy megnevezdsdit,

& @ & @# @ &

Az Sztv. alapjan az tlizembe helyezés idépontja az eszkiz szokisos
tevékenység keretében tirténd rendeltetésszerl hasgnositdsanak  kezdo
iddpantja.

11



sarvar Tersége Tabbeela Kistersépi Tarsulas Gyermekjdléti Szolgdlata - Ssimvitell politika

Az dzembe helvezést, hitelt érdemld madon dokumentalni kell, mely sajat
készitésl nvomtatvany hasznalatdval biztositott.

Az Uzembe helyezés dokumentalasadrt és a nvilvantartas vezeléséérl a Jegyzo
altal kijcldlt pénzigyi dgyinézd a  felelds,

7. A kis értéki immaterialis javak, targyi eszkizik,
készletek minositése

His értékid immaterialis javak, targyi eszkézdék: a kottdszazezer forint
egvedi értéket nem meghaladd bekertlési értékit vagyoni értékd jogok,
szcllemi termékek, targyi eszkbzok.

A kis értcka  immaterialis  javak, largyl cszkdzdik a mérlegben nem
szerepelnek,

A kis értékll immaterialis javak belkertilési értéke a beszerzést, a kis éreéln
targyl eszlkdztk bekerilési értéke az Gzembe helyerést, hasznalatha vételt
kOvelden, legkesdbb a negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében a terv szerinti
€5 a terven leldh  értckesdkkenes elszdmolasa  soran  terv szerinti
értckesdklenésként egy dsszegben elszamolandd.

Ha az eszkoz bekeriilési értéke nem éri ¢l a kettoszdazezer forintot, de a
tevékenységet tartésan, legalibb egy éven til szolgilja, akkor kis
értélni eszkoznek kell mindsiteni.

Vélelmezve a folyamatos feladatellatiast, s igy az éven beliili elhasznalodast
dologi kiadéasként lehet elszamelni:

a) az irodai munkat kdevetlent] tamogatd eszkdzokel, kildndscn:
- eger,
- adathordozdlk,
- billentyhzet,
- szamolagén,
- tlizogen,
- Iyukasztd.

b} a rendezvényeklel kapeosolatos eszkiztket, killéndsen:
- poharak,
- tanyeérok,
- talcak,
- evonszkozik,
- vizlorrald,
Egvéh esetekben a mindsités a Jegyzd szabell irdanymutatasa alapjan
tortenk.

Kis értékn készletek, kivetelések

a. Fajlagosan kis értekii eszhizik nagysdaga

Az  értélkvesziés elszamolasa  szempontjabol fajlagosan  kis  értékinck
lekintjitk azokat a készleteket, amelveknek a kényv szerinti értéke a
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kialakitott készletesoportokon beltl] (fokényvi szamlankeént) nem haladja meg
a 20.000 forintot.

b. Kisdsszegil kdvetelés mindsitése
A kisosszegin kivetelések dsszegét az Aht. alapjan a mindenkori kéltségvetési
térveny hatarczza meg.

A kis Osszegil kovetelések dsszegének meghatirozdsinal kiindulopont a
Ravetelesek bekerGlésy értécke, amely a szerzddésbal jogszerien eredd,
elismert, pénziigyileg még nem teljesitetl zelés] igényeket tartalmazhatja. A
kisdsszegl kiveteléselk daszegénelk meghatdrozasanal nem vehetd figyelembe
ezen kivetelések WAn szerzadés szerint jard késedelmi kamart dsszepe, igyv a
pénzigyl rendezés elmaradasa esctén a ndvekvd késedelmi kamat dsszepe
miatt nem kell a kisfsszegn kovetelések kdzlll atsorolni ezen tartozdsokat. A
szerzodés szerint jard, de pénzligyileg nem teljesitett késedelmi kamatokat az
analitilus nyilvantartasba, illetve legleljebb a 0. szamlacsztalyba lehet csalk
nyilvantartasba venni.

Készletek mindsitése

A készletek besorolasandl két szempont egylittesen érvénvesiil;
1. a tevékenységekel nem lartosan, azaz epy éven beltl szolgaljalk és
2. az cgyedi bekerilési ériékiik nem haladja meg a 200,000 Ft-os
ertekhatart.

A fentiek értelmében a mindsités soran mindkél szempontot érvényesiteni

kell,

A készletek mindsitésénél a készleter a kiveikezd csoportokba kell osztani:

+ hasznalhatd  készletek a  csdkkent  éreékd  készletek,  melyvek
rendeltetésszertiien  meég  felhasznalhatdk, de mbszalki  avultsag,
mindscgl romlas, raktarozas kizhen tdriénd szennyvezddés, korrodalas
kivetkeziében eredeti értékilkbdl veszitettck és ezért értélkesitésiik
csak csdklkent aron lehetséges;

»  selejiek, azokal a készleteket amelyvek a termelés, a raktarozas vagy
szallitas kiizben megséraltek, rendelletésszera ha=zznalatra
alkalmatlanna valtak, és amelyvelk a tovabhbi termelés, értékesitdés soran
mar csak, mint hulladék vehetdk figyelembe;

A mmundségromlas csctén altaladban egyedileg allapithatd meg az ériékvesstés
mértéke, de amennyiben nehézkes cgyedileg vizsgilni a  készleteker,
lchetdséget teremtiink a készletcsoportok 1&trehozdsara. Ebben az esethen a
fajlagosan kis értécki készletelbs] alld készletcsoportokra kell értékvesziést
elszamalni. A készletcsoporiokat Vgy kell meghatirozni, hogy azokat teljesen
homogén készletek alkossak. A készletcsoportokal az év végi értékelés soran
kell meghatdroeni, melyrsl jegvzdkonyvet kell késziteni.

Az Intézmény raktirral nem rendelkezik, Lkészletpazdalkoddast nem
folytat.
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8. A terven feliili értékcesokkenés és az értékvesztés
elszamolasanak, visszairasanak feltételrendszere

Az értékvesztés elszamolasat az dves konyvviteli zarlat keretében  kell
elvégezni.

Ettal eltérden az egyszerisitert értékelési eljardas ala vont kévetelésck csetén
a negyedéves kinyvvitell zarlat keretében el kell végezni az ériékvessids &5
annak  visszamrasa  elszamoldasat  az egységes  rovatrend  rovataihoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon.

Az értékvesztés elszamolasara az Sziv.-t kell alkalmazni.

A vevd, az ados mindsitése alapjan az Uzleti év mérleglorduldnapjan fennalld
e5 a mérlegkészités ddpontjalg pénzigyileg nem rendezett kivetelésnél
(ideértve a  hitelintézetekkel, pénzlgyi véllalkozdsokkal  szembeni
kiveteleseket, a kdlestnként, az eldleghént adotl dsszegekel, tovabbi a
bevételek aktiv iddbeli elhatarolass kdzbtt 16vd kivetelésjellesh tételeket ig)
értélovesziést kell elszamolni - a mérlegkészités iddpontjdaban rendelkezésre
alld informéacidk alapjan — a kivetelés knyv szerint éridgke és a kivetelés
varhatdéan meglerild osszege kizotth - veszteségjellegin -~ kialdnbdzet
dsszegéhen, ha ez a kildnbdzet tartdsnak mutatkozik és jelentds Ssszegl.

Ha a vasarolt készlet [anyag, ar) bekerilési [besserzési), illetve kdnyv
geerintl értéke jelentdsen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci ériéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci
értélen, ha pedig a sajat termelést készlet [belejezetlen termelés, [Elkész és
kKészlermek, allat] bekertilés: (eléallitasi), illetve kinyv szerintl ériéke
jelentdisen és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhatd
cladasi ara, akkor azt a mérleghen a még varhatdan {elmerld kiltségekkel
cadkkentett, varhald tamogatdsoklkal névelt eladdasi aron szamitoit értéken
kell kimutatni, a készlet értékél a kildnbizetnck értékvesztéslént
elszamolasaval kell cedlklkenteni.

A vasarolt készlel bekerilési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti értékét, illetve
a sajat termelési készlel bekeriilési (cloallitasi) értékét — az értélovesziésen
talmenden — csdkkentetten kell a mérleghen szerepelteini, ha a készlet a
vonatkoed eldirdasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai eldiras sth.),
illetve  eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott, ha
felhasznalasa, cértékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé vall, A készlet
értékének csdkkentésél — a kllénbdzetnek értélovesztéskénti elszdamolasaval
- addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatésagnak (az
ertckesithetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a  mindsités
elvégzésekor érvényves (ismert]) placi értéken (legalabb haszonanvagiron,
illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérleghen.

Az crtckvesztés Osszege a - fajlagosan kis értékid - készleteknél a
készlelcsoportok kényy szerinti értékénclk aranyaban hatirozandd meg.

Ezen készleteknél a konyv szerinti érték 20%-at kell értékvesztésként
clszamolni az ériékvesziés elszamoldsahoz szlikséges felidlelek fenndlliasa
eselen.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozdk és forgdeszkizik
kozott kimutatott
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+ részesedések,

= értékpapirok,

+ készletek és

» kivetelézsek értékvesrtésének elszimoldsa sorin akkor kell a
killénbizetet jelentos oOsszeginek tekinteni, ha az értékvesztés
osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalibb a
szdzerer forintot.

Az alkalmazett gyakorlatot az Sztv. figyelembevételével meg kell
valtoztatni az Ahsz. rendelkezéseinek wvaltozisa esetén, A valtozdst a
pénziigyi ligvintézd kezdeményezi a Jegyzd felé.

A terven feliili értékestkkenés elszamolasit a negyvedéves kinyvviteli
zarlal keretében el kell végezni.

A terven feliili értckestkkendsére az Sztv, erre vonatkeozd §-at kell alkalmazni
az alabbiak szerint azzal, hogy azok kiegészitd mellékletben  thrténd
indoklasara vonatliozd rendelkezései nem alkalmazhatdls.

Terven feliili értékestklenés és értékvesztés visszairasa

Az erlckvesztés visszalrasat — a negyedéves kitelezettsépll epyszeriisitett
értékelési eljarast érintd esetek kivételével -, és az csctleges terven felili
értékesokkenés visszairasat az éves kdnyvwvitell zarlal keretében  kell
elvegezni.

Az eszkozok lerven  fellli  értékesdkkenésénclk és  értakvesztésének
visszairasara az Sztv. -t kell alkalmazni azzal, hogy egvéb bevételek alatt az
egveb eredményszemlélett bevételeleet kell érteni, és jelentésnek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalibb szizezer
forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket,

Amennyiben az 8ztv. szerint alkalmazott leirdzok miatt az eszkozdk kinvv
szerinti értéke alacsonvabb czen eszkizdk credeti bekertilési értéleénél és az
alacsonyabb értéken vald értékelés (immaterialis javaknal, Largyi eszkiztknél
a terven felili értékesdkkenés, egyéb eszkiziknél az értékvesztés elszamaolas)
okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az Sztv. szerinti leirasckat
meg lkell szintetni (immateridlis javaknal, tarpvi eszkizdknél a mar
elszamolt terven fellili értélestklkenés, egyéb eszkizdknél az elszamolt
értékveszids dsszegének csikkentésével), — & megbizhatd és valds dsszkép
érdekében - az eszkizmt piaci ériékére, legleljebb a nyilvantartdsba vételkor
megallapitott, az Sztv, szerintl bekerdilés! értéleére, immaterialis jdszagnal,
targyvi  eszkdznél a  lerv  szerinli dérickesdkkenés  figyvelembevételével
mecghatarozott nettd értékére az egyvéb hevételekkel sezemben, illetve a
penzlgyl miveletek raforditdasait cstkkentd tételként vissza kell &rtékelni
[visszairas], A terven fellli ériékestdkkends, az crtékvesztés visszairasat az
Gzlett év mérleg forduldnapjara  vonatkozd  értékelés  keretében  kell
vegreha)lani.,

Ha az egyedi eszkoz mérleghészitéskor piaci ériéke jelentdsen meghaladja a
kinyv szerintl értélkét, immaterialis jdszagnal, targyi eszkdezndl a lerv szerinti
értékesdkkends fNgyelembevételével meghatirozott nettd értélkét, akkor a
kiilinbizet dsszegével cadkkenteni  kell az  elszgamoll  terven  feliili
ertékosokkends, az clszamolt értckvesztés dsszegét &5 az egvéb bevérelekkel
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szemben, a reszescdésck, értékpapirok, bankbetétek Srtékvesztéséndél a
pénzigyl milveletek raforditasainak cstékkentésével nivelni kell az adott
esgkiez kinyv szerintl értékét. A kllonbozettel a kényv szerinti értéket az
adott eszkdz nvilvanlartasba vételekor szamitasba vetr ériékéi — az Sztv.
szerintl bekerilési értéke Osszepéig, immateridlis j6szAagnal, tirgyi eszkiznél
a lerv szerintl értckesdkkenés figvelembevételéve]l meghatarozott nettd
ertekig - kell ndvelni (visszairis OGsszege). A visszairas dsszege nem lehet
tdbb, mint a kordbban terven [elllll értékestkkenésként, értékveszrésként
elszamoll osszeg,

Az értékveszies elszamolasansk, valamint azok visszairasanak eldkészitéscrt,
a szhkseéges dokumentumek, bizenylatok Gsszeallitasdaért a  pénzigyi
Ogvintézd a felelds.

9. A meghbizhaté, valds osszképet befolydsold lényeges
informaciok, a szamviteli elszamolas és értékelés lényeges
szempontjai

Az Intézmény tevékenységeben bekdvetkezell valloxds a megbizhatd, valds
dsszképet befolydsold lényeges informéciénak mindsiil, ha:
* a Szamviteli Politika hatalyba lépését kivetten a tevékenysépi kir az
alaplevekenyscég mellett vallalkozdsi tevékenysépgel bovil,
+ a tevekenységi kir olyan feladattal bovil, mely a  téreskényvi
bejegyvzéshen nem szerepel,
* & levikenységl kir szokill: feladatmegsatinés, [eladatdtadas vagy
szervezel alalakilas miatt.

A gzervezell lelépitésben  beledwvetkezett valtozasok a mepbizhatd, valas
daszképet  befolvasold lénvepes informéacidnal minédsiilnek az  alabhi
esclekben:

* j inlézmeny alapitasa, illetve meglévd megszlinése,

* 1) szervezeti egyaép létrehozasa, illetve megsziinése, kivalisa.

A szervezeli felépitéshben bekdvetlezett [énveges valtozasok eselén biztositani
kell a valtozas gazdalkodast érintd hatdsainak mérhetdségét, elkiilénitését,

Az Intézmeény  gazdalkodasiaban a  pénzforgalmi és  vagvoni  adatok
vonatkozasaban  meghbizhatd,  valds  dsszképet  befolvasold  lénvepes
inlormacionak mindsil:
+ a 10 millid Ft egyvedi bekertilési értélket meghalada beruhézas, leltjitas;
= & harom évet meghaladd tartalm, évenként 10 millio Ft-ot elérd, vagy
a merleghkészités  idopontjaban a 10 millidc  Ft-ot  meghaladd
kiltelezettsdg;
* a bevételek és kiaddsok kiemelt cliiranyzatolk szerinti teljesitésér
vizsgalva a modositott eldiranyzattdl vald 10% eltérds;
* az eredeti eldiranyzal 10 %-at meghaladd évkazi, szerkezeti jellegl
cléiranyzat modositas;
* a bincselekmény.,

A szamvilel elsedmolasal és értékelésel vonatkozdsaban lénveres szempont
a.] az eszkdzdk mindsitésénél: (befektetett vagy forgdeszhkizik koszé
toriénd besorolasanal) a haszndlat [elhasznalddéds) iddtartamanalk és a
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vagvonmegorzés  biztositasanak clsddlegessége az  eszhkdzdk  epvedi
bekerilésl értélee felatr;

k) a kinyvvitcll mérlegben nem szerepls, hasznalt és haszndlatban lévd
készletelket leltarozasa soran  kimutalott eltérésck  elszamolasanal:
készlelesoportonként  kilonbiézd mértekn és  jellegll  viszonyszdmok
alapjan torténik a hianvok jelentdsépének megitélése;

c.] a befektetett targyi eszkizdk és immaterialis javak terven feliili
éri¢kestkkencsének elszamolasdanal, visszairdsanal, a befekietell targyi
eszkdzdl és immalerialis javak a mérlegben a valos hasznalatnak
megfelelo kinyv szerinti értéken, a piaci ériékel tartdsan és jelentdsen
meg nem haladdan kertiljenck bemutatasra;

d.) a befektetetl esekiedk kiz(l a beruhazisokra adott eldlegelk, tartdsan
adott lkbdlesindk, egvéb hosszu lejarall kivetelésck, a forgdeszkézdlk
kaelll a vasarolt és sajat eldallitasn készletek, rovid lejarala kolesondk,
egveb  rovid  lejarata kovetelések  értékvesztésénel  elszramolasanal,
visszairasanal: az eldlegek, kolestndk, kivetclésck az celszdmalds,
visszalizeils tartds és jelentds bizonytalansaganak megleleld, a készletek
a hasznalhatdsagnak megfeleld, a placi értéket tartosan és jelentosen
meg nem haladé kényv szerinti értéken kerQljenek bemutatisra;

e.] a  befektetett  targyi  eszkozik &3 immateridlis javak
értékhelyesbitésének leheldséezénél: az eszkizallomany nagysiga, az
cgvedi, evenkénti értékeléshez saiikséges erdlorrasok (személyl és targyi
feltételek) hidnya miatt a  kényv  szerinti  értéket (terv  szerinti
értékcsdkkendsse]l csdkkentell bruttd ériéket) tartdsan és jelentdsen
moghaladd piaci értélore tirténd értékhelyesbités nem kerdil kimutatasra,

Nem lénveges szempont:

1) az érintett eszkdzdk 200,000 Fr alatti tényleges ériéke [Ertékhatarra
tekintet nélkiil, az clhasznalodas fgyvelembe vételével kertilnek mindsitésre
az elhasznaladasulk alapjan.)

4) az adotl eszkiz valds értékéneck csilckenése milyven okbdl csikkent, azaz
miért kellett elszamolni & terven felQli értékesdklkenést.

Az értékelés lényepes és nem lénveges szempontjait érinté alkalmazott
gyakorlatot az Sztv, figyelembe wvételével az Ahsz. rendelkezéseinek
valtozasa esetén kell megvialtoztatni, amelyet a pénziigyi ligyintézd
kezdeményez a Jegyzo fele.

10. A megbizhato, valos Gsszképet befolyasold jelentos
osszegek

Jelentos dsszequ hibar ha a hiba megéllapitaséanak évében, az cllendrzések
soran  ugyvanazon  koltségvetési  évet  érintden megdllapitotr  hibak,
hibahatasok egylittes (eldjeltd]l Mggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja a
kiéltségvetésl év mérlegfitGsszepenek 2%-atl, vagy — ha a mérlegfddsszeg 2%-a
meghaladja a sezgemillhio forintot — a szazmillio forintot.

Az alkalmazott gyakorlatot az S=ztv. figyelembe wételével az Ahs=z.
rendelkezéseinek viltozdsa esetén kell megvaltoztatni, amelyet a
pénziigyi ligyintézd kezdeményes,
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Nem  jelentds  dsszeg hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az
ellendrzések soran ugyanazon kbltségvetési évet érintden megallapitont
hibil, hibahatasol egylittes (eldjeltdl Mpgetlen) dsszege nem haladja meg a
jelentds Gsszegh hiba értckhatarart.

A jelentds dsszepll hibdk bemutatisalor részletesen, a beszamold minden
érintett tételchez kapescladdan kell az eliéréscket bemutatni az adott tétel
eldzd ov targyiddszakl adatainak feltfintetése mellett,

Jelentos Ssszeg készletek és kivelelések éridekvesztésckor:

Az Ahsz. alaplan a nemzeti vagyonba tartozd beflekieletl eszkizik és

forgdeszkozok kdzdtl kimutatott részesedéselk, értékpapirak, a készletek és a

kiwvetelések értekvesztésének elszdmolass sordn akkor kell a kilénbézetet

jelentds dsszeglnek tekinteni, ba az értékveszids Osszepe meghaladija a

bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot,

a) tulajdonosi joggvakorld szerveseteknél a részesedésecl, értékpapirok

eselén, ha az értckvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-
at, de legalabb a tizmillid forintot.

Az érlekvesziés tartos jellege nem vizsgalhatd.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figvelembe wvételével az Ahsz.
rendelkezéseinek wvaltozdsa esetén kell megvaltoztatni, amelyet a
pénziigyi ligyintézé kezdeményez.

Jelentds dsseer a bekerilési értéle utdlagos madositdsa sordn:

Az Ahsz. alapjan a bekerllési érték részét képezd tételek elszamolasanak
iddpontja a tételek felmerilése, a gazdasagi esemény megtbriénte, legkéssbh
az Uzembe helyezés, Amennviben az dzembe helyezésiz a szamla nem
eérkezett meg, aklkor a rendelkezésre &l16 dokumentumolk alapjan kel
meghataroznl,. Ha a  tényleges  szamla  ériék jelentdsen cltér  a
dokumentumtdl, akkor madositani kell a belertilési ertéket.

Ar eszkozik érickének utdlagos madositdsa sordan akkor kell a killinbézetet
jelentdanek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési
ertek 1%-at, de legalabb a 100.000 forintot,

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz.
rendelkezéseinek wviltozisa esetén kell megvaltoztatni, amelyet a
pénziigyi ligyintézd kezdeményez.

Jelentds Ssszeg a terven feldll ériékesdkkends és ax éridkvesztés visszairasa
ESElen:

Az Ahsz. alapjan az eszkdedk terven feltili  értékcesdkkenésének  és
ertckvesziésének visszairasa tekintetében akkor kell jelentdsnck tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a
kimyw szerinti értéket,

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe wételével az Ahsz.
rendelkezéseinek viltozisa esetén kell megviltoztatni, amelyet a
pénziigyi iigyintézd kezdeményez.
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Jelentds dsszes a halasstott bevételek tekintetében:

Az Ahsz. alapjan az Sztv. ligvelembe vételével, a halasztott bevételként
kimutatott Gsszeg aklor jelentds Gsszegll, ha annak értéke elér a jelentds
oEszes(l hiba ériékhataral,

Nem jelentds Ssszeg a beszerzések vonatkozasiban:

A 20000 Ft oegyedi beszerzés erick alatti dsszeg. A kis értékd targyl
cazkizdlk nyilvantartasiba nem kell bevezeini, nem kell targyi cszkdzként
fakdnyvi nyilvantartasba venni a 20.000 Ft - altalanos forgalmi ade nélkil
szamitolt — beszerzési érték alall argyi eszkiztket. Ezen eszkdzélk atvételét
a szamlan az atvevinek alairdsaval kell igazolnia. Egvedi elbirdlds alapjan
ezen dsszeghatartol el lehet térni.

A nem jelentds dsszeg értékhatara az altalanos piaci &r lelOlvizsgalatat
kivetden valtoztathatd meg, melyrdl az inflacid mértékét figyvelembe véve 3
evente gondoskodm kell, Ha a [feltlvizsgalat soran 10%-otf elérd vagy
meghaladd nivekedés vagy cadklkenéds dllapithatd meg, a nem jelentds Gsszeg
ertékhatarat meg kell valtoztatni,

11. A piaci értéken torténo értékelés szabdlyai

Az Intézmény gazdalkodasiban piaci értéken tirténd értékelésre kizardlag a
whbletként fellelt, ajandékként kapott eszhkizdle esetében kerill sor. Az
értékhelvesbités elszdmolasara az éves kinvvvitell zarlat keretében kertil sor.
Az ajandékkent kapott, tdbbletként fellelt esskdzdk bekeriilési ériékénck
megallapitasa soran a lellelhetd piaci értéket veszi az Intézmény alapul.

12, Az altalanos kiltségek valamint az adltalanos kiaddsok és
bevételek tevékenységekre torténd felosztdsanak modja, a
felosztashoz alkalmazott mutaték, vetitési alapok

A 6-7. szamlaosztaly vezetdl nformacids igények kielégitésére, ezen belill
elsdsorban a szervezell egvségek elszamoltatisdra, a kiltséggazdalkodas, az
dnkilteségszamitas sajatos rendszerénell kialalitdsdra hasznalhato.

Az Intézmény szamviteli feladatellitisa sorin nem keriil sor a 6-7.
szamlaosztilyban torténd kinyvelésre,

Az Ahsz értelmében a negyvedéves konyvvilell zérlat keretében el kell végezni
a 003, Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nvilvantariotl  kiadasok,
valarminlt a 005, Bevételeck nyilvantartasi  ellenszamlan  nyilvdntariott
bevételel felosztasat,

A beveételeket a pazdasagi esemeéeny meghirténtekor a megfelelo
kormanyzati funkeiéra kényveli a Hivatal az Onkorményzat konyveibe.
A bevetelek negyedévenkénti felosztisa, mutaték wetitési alapok
meghatirozdsa nem sziikséges,

13. A bizonylatok kényvekben torténo rogzitésének rendje
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Minden gasdasagt mOveletrel, eseményrol, amely az eszkizdk, illetve az
eszkizidk  forrdsainak  &llomanyat  vagy  dsszeldélelél megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagl miveletek [(események]
folyvamatat tikrdzd dsszes bizonvlat adatait a kényvvitell nvilvantartasokban
ragziteni kell.

A szamviteli (kdnwweiteli] nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegvezni. Szabalvszeril az a bizonylat,
amely Az  adott  pgazdasagl miveletre  [eseményre]  vonatkozdan  a
kinwwitelben rigzitendd és a mas jogszabdlyban  eldirt adatokat a
valosagnak megtelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
allalanos alaki s tartalmi kdvetelményeinel, és amelvet - hiba esetén -
eldirasszerien javitollak,

A  bizonylat (ideértve mind a kibocsatott, mind a befogadott
bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatosdga az
ervényesité (mint operativ gazdilkodisi jogkort ellaté személy)
alairasaval igazolandao.

A kiltségvetési szamvitelben a kdltségvetési évre vonatkozd gasdasagi
esemeények hatasat a telesitésck tekintetében legkésobb januar 31-éig, a
kavetelésel, a végleges kitelezettaégvallalasok tekintetében a mérlegkészités
wdopontjaig lehet elszamaolni.

Szamvitell bizonylatként alkalmazhatd az elekironikus dokumentum, irat, ha
meglelel az Sztv, cloirasainak.

Az Bztv. értelmében a kénywvitell elszamolast kdzvetlenil alatamaszio
zonylal altalanos alaki és tartslmi kellcker kizitt szerepel a konyvelés
maodjara, az érintett kdnywviteli szamlakra térténd hivatkozas,

A Hivatalban a kdnyvelés madjara, az érintett kénywviteli szdmlakra torténd
hivatkozds kiildn irdsbell rendelkezésen, az utalvanyrendeleten szerepel.

Az elekironikus dokumentumolk, iratok bizonylatként  tirténd
allkalmazasanak feltételeit, hitelességének, meghizhalosaganak
kiwetelményeit a Bizonylati Szabalvzat hatarozza meg.

14, Az eszkozok és forrasok minositésének szempontjai

A Mérleg felépitése

Eszkizak
Al Nemzeti vagyvonba tartozd befeltetetr eszleizik

[. Immatenals javak
1. Vagvoni értékl jogok
2. Bzellemi termekek
3. Immaltenahs javak értékhelyesbitése

I1. Targyi eszkdzik
1. Ingatlanok és kapesolddo vagyoni érteki jogok
2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmilvek
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3. Tenvészallatok
4. Beruhazasok, feldjitasek
o2, Targvi eszkieik érickhelyveshitése
III. Betektetett pénziigyl eszkizik
L. Tartds részesedésck
2. Tartds hitelviszonyl megtestesitd ériékpapirok
3. Befektetett pénzligyi eszkizik értékhelyveshitése
IV. Konecesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkazik
1. Koncesszidba, vagvonkezelésbe adoll eszkdzik
2. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékhelyesbitése

B} Memzeti vagyonba tartozd forgoeszkizdk
. Késazletelk
1. Vasarolt készletek
2. Atsorolt, kévetelés fejében atvell készletek
3. Egvéb készletel
4, Belgjezetlen termelés, félkész termékelk, késztermékek
5, Novendék-, hizd és egyvéb allatok
I1. Ertékpapirak
1. Nem tartos részesedésck
2. Forgatasi céla hitelviszonyl meglestesitd ériékpapirok

) Pénzeszkiztk
[. Lekdtatt bankbetétek
1. Even tali lejarata forint lekététt bankbetételk
2. Even tali lejarat( deviza lekdtitt bankbetétek
[I. Pénztarak, cseklek, betétkdnyvek
1. Forintpénztar
2, Valutapénz=lar
3. Betétlkiinyvek, cseklek, elektronikus pénzeszkizdk
III. Forintszamlalk
1. Kincstaron kivili forintszamlalk
2. Kincstarban vezetett forintezamlak
IV, Devizaszamlak
1. Kincstaron kividli devizaszdamlak
2. Kincstarban vezetett devizaszamlals

0) Kivetelések
. Kéltségvetési évben esedéles kivetelések
1. Koltségvetds: évben csedikes kivetelések mikddési célt tamogatasok
bevételeire allamhaztartason belilndl
2. HKoltségvetési  évben  esedékes kivetslések felhalmoszdsi  céln
tamogatasok bevéleleire allamhaztartason beldlral
3. Kaltségvetési évben esedékes kivelelésck kirhatalmi bevételre
4. Kdltségvetés] évben esedékes kivetelések mikidési hevételre
3. Kaltsépvetés) évben esedékes kivetelésck felhalmozasi bovételres
fr. Kdoltzégvetési évben esedékes kivetelések mukddési céld Alvett

penecszkozne
7. Kiliségvetési évben esedékes kivetelésck felhalmozdsi célil atvett
piénzeszkizre

8. Kiltségvetési évhen esedékes kiwvelelésck nanszirozasi bovételekre
[I. Kiltségvetést évet kivetden esedékes kivetelések
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1. Koltségvetési évet kivetden esedéles kdvetelésele mukidési céla
tamogatasok bevételeire allamhazxtartason belilral
2. Koltségvetési évet kivetden esedékes kiovetelések felhalmozasi céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason belilrdl
3. Kiltségverési évet Kiwetden esedékes kivetelések kishatalmi bevételre
4. Kdltségvetés] évet kilvetden esedékes kiverelések mkidési bevérelrs
=, Koltségvetésy &vet  kovetden  escdékes  kdvetelésck  felhalmozasi
bevételre
6. Kiltségvetési évet liivetden esedékes kiwvetelések mukadési céha
alvell pétneeszkdzre
7. Koltségvetés évet kivetden esedékes kivetelések lelhalmozasi céld
atvett pénzeszkizre
8. EKiltségvetést évet kidvetben cscdékes kdvetelések finanszirozisi
beveételekre

1. Kdvetelés jellegil sajatos elszamolasok
1. Adott elélegek
2. Tovabhadési célbdl lolvdsitott tamogatasok, ellatdsok elszamoldsa
3. Mas altal beszedett bevételek elszamolasa
4, Forgotéke clszamolasa
5. Vagvonkezelésbe adott eszkizdkkel kapcesolalos visszapotldsi
kdvetelés elszamolasa
&, Nem a tarsadslombiztositas pénzigyl alapjait terheld kifizetett
ellatasok megtéritésének elszamaolasa
7. Folvasitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csalddtamogatasi
ellatasok elszamolasa
&. Részesedésszerzés esetén atadott eszkozok
9. Letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre Atadott  pénzeszkizik,
biztositékok

E) Egyih sajatos elszamolasok
[. Eldzetesen felszdmitott altalanos forgalmi add elszamoldsa
1. Adott eléleghez kapesoléds eldzetesen felszamitott levonhaté altalanos
[orgalmi ads
<. Mas elbzetesen lelszamitoll levonhatd altalaneos lorgalmi ado
3. Adott eldleghez kapcsoladd eldzetesen felszamitott nem levonhatd
altalanos forgalmi add
4. Mas eldzetesen felszamitolt nem levonhatd altalanos forgalmi add
I[I. Fizetenda altalanos forgalmi add elszamolasa
1. Kapott cléleghez kapesolodd hzetendd altalanos forgalmi ada
2. Mas fizetendd altalanos forgalmi add
IIl. Egyvéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
1. December havi lletményck, munkabérck clszamoelasa
2. Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyeltesitd fzetési
cszkdznck nem mindsils eszlkdztk elszdmolasal

F) Aktiv idéheli elhatarolasok
l. Ercdmeényszemlélett bevételek aktiv 1dabeli elhataroliasa
2. Kiltségek, raforditdsok aktiv iddbeli elhatiarolasa
3. Halasztott raforditasok

Forrasok
G} Sajal toke
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I. Memzen vagvon imndulaskon értéke

II. Nemzeti vagyon valtozasal

[II. Egyviéb eszkdzdk indulaskori értéke és valtozasal
V. Felhalmozatt eredmény

V. Eszkiézik értckhelyesbitésénelk forrasa

VI, Mérleg szernll eredmeny

H] Katelezetiségek
I Koltségvetds: évhben esedékes kitelezettségek

1. Kaltségvetesi  évben esedékes  kidtelezettségek  személvi
Juttatdsokra
2. Koltségvelés: dévben escdckes kitelezcttségek munkasadokat
terheld jarulékokra és szocidlis hozedjaruldsi addra
3. Kiltségvetésl évben esedékes kitelezettzégek dologl kiadasokra
4. Koltségveles: évben escedékes kitelezettségek cllatottak pénzbeli
Juttatasaira
a. Kéltségvetésl évben esedéles kiteleretizségek egvéb mikddési
celd kiadasokra
6. Kaltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhazasokra
7. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek felnjitasokra
8, Koltségveles évben esedékes kitelezettségek cpyéb felhalmozas:
celn kiadasokra
9. Killségvetésy &vben esedékes kdtelezettségek finanszirozasi
kiadédsokra

II. Kdltségvetési évet kivetden esedékes kitelezetiségpelk
L. Edltségvetési évet kivetden esedékes kbtelezettségek személyi
juttatasokra
2. EKoltségvetési évet  kivetden  esedékes  Liielezettsépek
munkaadokat terheld jarulékokra és szocialis hozzdjarulas: adora
3. Kiltségvetési évet kivelden esedékes kolelezeliségek dologi
kiadasokra
4. Kollségvelds: evel kivetden cscdékes kitclezottségek cllatottal
pénzbeli juttatasaira
o, Kiltségvetésl évet kivetden esedékes kitelezettségek egvéb
muikadesi céld kiadasokra
B, Kiltségvetési  évet  kivetden  esedékes  kitelezetiségek
beruhazasokra
7. Kdéltsegvetés: ével kdvelden esedékes kotelezettsépek [elljitasokra
8. Kiltségvetési évet kiverden esedékes kotelezettségek egyvéb
[elhalmozéas céla kiadasokra
. Kiltségvetési  ével  kivelden  esedékes  kitelezeliséoek
nansziroziasi kiadasokra

III. Kdtelezeltsée jellegh sajatos elszamolasok
1. Kapott eldlegek
2. Tovdbbadasi célbdl  folvdsitott  tdmogatdsok,  ellatasok
elszamolasa
3. Més szervezetet megilletd bevéielek elszamoliasa
4, Forgotoke clszamolasa (Kincstar)
5. Nemezeti vagvonba tartozd belekietetl eszkizdkkel kaposclatos
cgyves kitelezetrség jellegil sajatos elszdmoliasak
6. Nem tarsadalombiztositas pénzagyl alapjait terheld khzetett
ellatasok megréritézének elszamolasa
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T
8. Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre Atvett pénzeszkizik,
biztositékok

9. Nemzethdzl tAmogatasi programok pénzeszkize]

10, Allamadosség Kezeld Kbozpont Zrt.-nél elhelyezetr fedezeti
betétek

I} Kincstari szdamlavesetéssel kapesolatos clszamolasol
J) Passziv iddbell elhatarolasok

14.1. Az eszkizok és forrdsok mindsitésének szempontjai

A mérlegben a nemzeti vagyvont nemzetl vagvonba tartozd  befektetett
eszkdzil €5 nemzell vagyonba lartozd forgdeszkozik bontdsban kel
kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemszeti vagyonrol szold 2011,
evi CXCVIL térvény szerintt kulturalis javalat és régészeti leleteket, ha azok
belerilési értéke nem allapithatd meg. Nem tekinthetd a bekertilési érték
megallapithatatlannal;, ha 2014, januar 1-jét kovelden a kulturalis javak
vasarlas vagy olvan térités nélkhh atvétel, csere Utjan valtak a nemzeti
vagyon részéveé, amely soran az atadd annak nyilvantartasi értélét kozdlte.

Az éves kiltségvetési beszamold mérlegében az Intéeménynck a =sajat
tulgjdondban alld, a2 pén=dgyi lizing keretéhen Aftvett és a vagyonkezelésbe
kapott nemezeli vagyonba tartoxd befektetett cazkézéket és forgiesskazilket,
valamint a beruhazasok és felujitasok értékét kell kimutatni., Ha az
Intézmeény, mint tulajdonos a tulajdonaban allé eszkézre allamhaztartason
belili szervezetiel vagyonkezeldi jogol létesitett, az cszkdzt a mérlegében nem
mutathatja ki.

Eszkozolk

A nemzeti vagvonba tartozd betektetett eszlidzként olvan eszkizt lehet
kimutatni, amelynek az a rendelletése, hogy a tevékenységet tartdsan,
legalabb egy éven tal szolgdlja.

A nemezetl vagyonba tartozd forgdeszkozok kizdtt a tevékenvségel egy éven
belill szolgald esekdzoket lehet kimutatni.

Az eszkiozdket rendeltetéstk, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyvonba
tartozd befektetett eszlidaik vagy forgdeszkizdk kdzé sorolni. Ha az eszkiztk
hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat madositani kell.

A pEnesleyi pazdalkodasi [eladatokat cllate Hivatal feladatledrébe tartozik
beszerzésekor, a hasznalat, rendeltetés  mepvaltoztatas — csctén,
merleghkészitéskor, az eszkizik mindsitésének megfeleld besorolasa,

Az cszkizik mindsitését elsadlegesen az Sztv, és az Ahse hatarozzak meg.
Az euzkdzok bekerdlési értékenele meghatarozdasanal alapelvként az Sziv-ben
&s az Ahsz -ben foglall eldirasokat kell alkalmazni.

Forrasok

A meérlegben s forrasck kozGtt kell kimutatni o a  sajat tokét, a
kistelezettségeket, a kincstari szamlavezeléssel kapesolatos elszdmoldsolat
&5 a passziv idobeli elhatarclasokat.
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14.2. Eszkoézok minositése targyi eszkizként, illetve forgd eszkozként

A pénzligyi gaxdalkodas) {cladatokat ellaté Hivatal az Sztv.  eldirdsait
higyelembe véve dont arrdl, hogy mely eszkoztket sorol a befektetett
esekozik, s melveket a forgdeszkoztk kizé. E szerint befektetetr eszkdzként
alyan eszkiz kerill kimutatdsra, amclynek az a rendelietése, hogy a
mukddésl tevélkenységet tartdsan, legaldbb egy dven Q] szolgalja, A
lartdsan” minosités alatt az Sztve-ben megfogalmazott tartdssagot kell
érteni, mely az Intézmény levékenységénck cgy évet meghaladd szolgalatar,
az cgy ¢ven toll hasznositast, az egy évetl meghaladd lekolést jelenti,

14.3. Az értékpapirok mindsitése

Az crickpapirokat rendeltetéstk, hasznalatuk figyvelembe vételével az Sztv.
szerint  kell nyilvantartani, illetSleg befektetett  vagy  forgdeszkiznek
mindsiteni.

Ennek alapjan befektetési céllal beszerzett ériékpapirként kell kimutatni
azokat az értékpapirokat, amelyel lejarata, bevallasa a targyévet kbvetd
Lzlell évben még nem cscdékes, és a vallalkozd azokat a tdrgvéver kowveld
nzleti évben nem szandékozik értékesiteni.

A forgatasi céld hitelviszonyvt megtestesitd éridkpapirok kdzdul szokat az
értékpapirokal kell kimutatni, amelyeket forgatisi célbol, kamatbevétel,
illetve arfolvamnyvereség elérése érdekében szereztek be, tovabba azokart,
amelyck a targyévet kdvetd dzleti évben lejarnak

Ertékpapirral az Intézmény nem rendelkezilk.

14.4, A 2014, januar 1-jét megelozoen megallapitott bekeriilési érték

A 2014, januar 1-jét megeldzden beszerzett, de még dizembe nem helyezett,
hasznalatba nem wvett targyi eszkizik - ide érive a kis ériékdl targyi
esgkozokel 15 -, lel nem hasznalt készletelk korabban megallapitott bekeriilési
értékét vessziik figyelembe a 2014, évi vagy késdbbi években thrténd
aktivalaskor. A mar megallapitott bekerilési érték nem valtozlathatld meg.

A mindsilést az értckelési feladatokat ellatd pénzigyi dgyvintézd vépzi,

15. A befektetett eszkoztk és immateridlis javak
értékesokkenésének elszamolasa

15.1. Terv szerinti értékesdkkenés

A terv szerinti értékesdklends elszamolasat a negyedéves kénywviteli zarlat
keretében el kell végezni.
Az immmaltenialis javak, targyi eszkdzdk utan terv szerintl értékesdkkendst kell
elszamaolni. Az értékesdkhkencsre alapveticn az Sztv-t kell alkalmazni.
* Az immaterialis javak esetén a terv szerinli ériékesdkkenés leirasi
kulcsa
a) vagvoni értékill jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati idé
alapjan megallapitott linearis kules,
b szellerm termékekndél 33%.
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+ A targyi eszkdzdk terv szerintl értékesikkendsét a tarsasagl adordl és
az osztalékadoral szold 19960 évi LXXXKIL  torvény 2. szama
mellékletében meghatdrozottak  szerint kell  elszamolni.. . Az
ingatlanckhoz kapcsolddd  vagyvoni  értékil  jogok terv  szerindd
ertckestkkencsének leirast kulesa azonos annak az ingatlannak a
leirasi kulesaval, amelvhes az adoll vagyond értéli jog kapesolodik.

* A huszondtmillid forint bekerilési érték alattl gépek, berendezésel,
[elszerelések, jarmuavek terv szerinti értékesikkenédse megédllapitasa
soran nem lehel marsdvanyértcket meghatarozni.

Az immaterialis javak és largyl eszhkoOzdk terv szerinti értékestlikenés
clszamolasat a rendeltetésszery hasznalatbavételtdl, az Uzembe helvezéstol
kell alkalmazni. Az Gzembe helyezés idopontja az  eszkdz  szokdsos
tevékenység kerelében 10rténd rendeltetésszerit hasznositisanak a kezdd
iddpontja. Az Uzembe helyezést hitelt érdemls madon dokumentalni kell az
tzembe helyezést ockmanyon.

Az ltzembe helyezés dolumentilasaért a Jegved altal kijelolt péneligyi
Ugyintézo a felelos.

A 2014, januar l-ét megelozoen iizembe helyezett, hasznilatha wvett
eszkizik koriabban megallapitott terv szerinti értékcesdkkenési leirasi
kulcsa, korabban elszimolt terv szerint értékesdkkenése nem
valtoztathaté meg. A hatralévd idoszakban mépg elszimolandd terv
szerinti eértékesikkenés elszimoliasinak szabdlyait a beszerzéskor
hatalyos jogszabalyi rendelkezések alapjin kell elszamolni,

15.2, Az értékesdkkenés dsszegének alap-, és villalkozisi tevékenység
kozitti megosztasa

A Barvar Tersege Tobbeeln Kistérseg Tarsulas Gyermekjaléti Szolgilata nem
végez vallalkozasi tevékenységet, igy a megoszias modja nem  kerdl
szabalyozasra,

15.2. Terven feliili értékesidikkenés

A terven felilli értékcsdkkenés elszamolasal a negyedéves kinyvvitell zarlat
keretében el kell végezni.

A terven felili értckesdklienésére az Sztv. rendelkezéseit kell alkalmazni
azzal, hogy azok Kiegészitd mellékletben térténd indeklasara wvonatkozd
rendellezésel nem alkalmazhatal.

Terven feliili értékestkkenést kell az immateridlis jészdgnal, a targyi
eszldznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a largy eszkie (ideértve a2 beruhazast is) értéke
tartdsan lecsilken, mert az immateridlis joszdg, a targvi eszkies (Idedrive a
beruhazast i1s] a tevékenység valtozisa miatt feleslegessé  valt, vagy
megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hidany kdvetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

Bl a vapgyori &rtéki jog a szerzddés modosulasa miatt csak korlatozottan
vagy egyvaltalan nem érvénvesithetd;
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16. A kiegészitd melléklet tartalma, szerkezete

Az Intézmeény gazdalkodasardl szold éves beszamald kiegészitd mellékletének
tartalmaznia kell

a} az inmaterialis javak, targyl esskozok, koncesszioba, vagvonkezelésbe
adott eszkozidk allommanvanak alakulasat,

b az eszkizdk értékvesziésének alakulasat, és

ol a kiegészitd tajckoztatd adatokar.

Az Ahsz. a kiegészitd melléklel lartalmat részletesen meghatarozza.
17. A tamogatasokkal kapecsolatos szabalyok

A tamogatasbdl megvaldsult beruhdzasok és leldjitdasok értékelési elveinek
tekinletcben a kivetelések, lkitelezetiségek, a deviza szamlak értékelésénel
szabalyozdsa mepepgvezik  jelen  Szamviteli  Politikdban &5 egyéb
szabalyzatokban foglaltakkal.

Az eszkdzdk 1&trehozdasival, beszerzésével, mindsitésével, a beruhazasokkal,
feltjitdsokkal kapcsolatos  eszkézdk allomanyba  vétclével, az zembe
helyezésse]l kapesolatos szabalyozis tekintetében a Szamyvitell Politika és az
egyéh szabalyvzatok rendelkeséseit kell figvelembe venni. A heruhazasok,
felhjitasol elkilinitését a fokdnyvben és ax analitikus nyilvantartasban
biztositani kell, A fokdnyvi elkiilonitését szerverethkod/epysépkod &z a
kdnyvviteli szamlak tovabb részletezésének allkkalmazasaval kell elvégezni, A
beruhazasokrdl, felgjitdsokrd]  analitibus  nyvilvantartast  kell  készitend,
valamint a targyi eszkiz nyvilvantartd rendszerben a projekthez kapesolads
minden aktivalt illetve [olyamatban lévé beruhazast, feldjitast el kell
kOléniteni, alszamlaval vagy egyvedi jelzéssel kell ellatni.

Az analitikus és fokonyvi nyilvanlartds vezetése sordn biztositani kell a
kiadasok [orrasdsszetétel szerinti elkiildnitését, a (amopatasi ardnvok
ellendrizhetdségel, a feladat (projekt) kiadasainak (kéltségeinek) a tamogalas
szerintl  elszamaolhatd és nem  elszamolhatdé megosztasat, elkalanitett
nyilvantartdsat. A fokdnyvi ellodlinitésér szervezetkad/egységkdd és =
fokonyvi szamlak tovabb részletezésének alkalmazisaval kell elvégezni.

A projekt soran felmeriilt dsszes kiadasrdl analitikus nvilvantartast lell
vezelnl, melyben fel kell tdntetni minden szamilat, a sgamla azonositdjat és
osszegét, valaminl a projeckt soran czekbsl elszamolt éz nem elszamolt
forintdsszegelet.
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18. Zard rendelkezések

Jelen szabalveat 20210 marcius 1-én ép hartdlyba, mellyel egy iddében a
karabli, hasonld tartalm szabdlyzal hatalvat veszti.

A szabalyzal [Obb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtadsadrt az Intézmeényvezeld és a leladatellatisl megallapodas alapjan
a Jegyvzo a felelos.

A szrabalvzator a szabalveal hatdlya ald tartozd szervezet vezetdinel, illetve a
Sarvar Tersége Tiobbeéla Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgdlata és a
Nydger Koeds Onkormanyzatl Hivatal valamennyi érintett dolgozdidnak meg
kell iamerni és annak betartasadért [eleldsségeel tartoznak.

Kelt: Barvar, 2021, februar 28,

" g
Jrciedls Do
[:8zandi Timea:)
intézmeényvezeld

A szabalyzatol jovahagyvom:

Kelt: Sarvar, 2021, februar 25.
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Alarrasommal 1gazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbedla Kistérségi Tarsulas
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